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Sistema del Programa de Licitaciones 2002


Manual de Operación

Introducción
Se ha desarrollado una aplicación con la finalidad de facilitar a los Proveedores la elaboración de sus Propuestas Técnicas y Económicas de las licitaciones 2004.

Con este  manual les explicaremos la manera de instalar y el manejo de dicho programa. 

Instalación

Una vez que haya descargado el archivo SEP06.exe en C:\, en el icono Inicio dé clic con el mouse y  desplegará las opciones, de las cuales seleccionará Ejecutar, posteriormente habrá un cuadro (Fig.1) donde debe escribir C:\SEP06.exe  y presionar Aceptar.




A continuación aparecerá la siguiente pantalla,  en la cual deberá presionar el botón Instalar.
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(Fig. 2)

Al cabo de unos segundos aparecerán pantallas en donde solo presionará Continuar (Fig.2), en la última estará un icono de una computadora en la cual dará clic (Fig. 3) y le solicitará que inserte los discos etiquetados  2/3 y 3/3 para continuar con la instalación del Sistema.
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Una vez concluida la instalación aparecerá la pantalla de menú principal del sistema.
Ejecutando el Sistema

Se puede hacer desde el explorador de Windows, seleccionando primero el Directorio SEPLIC026, en donde aparecerá el archivo SEP02603.EXE (Fig. 4) al situarse en el haga doble clic con el mouse y se ejecutará el programa.
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Una vez  teniendo al acceso al programa procederemos al manejo del Sistema.

Menu Principal

Nos muestras las opciones que se tienen para realizar los procesos de Licitación  (Fig. 6), 

I Datos Generales del Proveedor

II Captura de Ofertas Técnicas y Económicas

III Impresión de Ofertas Técnicas y Económicas

IV Respaldo de Ofertas



I Datos Generales del Proveedor
En esta pantalla llenará los campos de acuerdo a la información solicitada como: Número de Proveedor, RFC de la Empresa, Nombre de la Empresa, Domicilio, Teléfono, Correo Electrónico y Nombre del Representante Legal (Fig. 7), este último aparecerá al final de las hojas de los reportes Técnicos y Económicos.



II Captura de Ofertas Técnicas y Económicas
En la pantalla le aparecerán dos hojas de captura de ofertas Técnicas y Económicas. La hoja de Ofertas Técnicas (Fig. 8) nos muestra todos los artículos solicitados, para seleccionar cualquiera de ellos solo debe situarse en él. No tendrá acceso a los campos para realizar cambio alguno, solo se captura la información en la parte inferior de la hoja de todos los campos donde se le pide Marca, Modelo, Origen del Artículo Ofertado y su descripción técnica.





En la hoja de Ofertas Económicas no aparecerá ningún artículo que no haya sido seleccionado y complementado en las ofertas técnicas.

Al tener toda la información le aparecerán los campos de Clave, Tipo, Unidad, Cantidad, en los cuales no podrá realizar ningún cambio y en el recuadro de Descripción contiene el artículo seleccionado (Fig. 9). Solo tendrá que capturar en los campos de Moneda (Si es dólar una (D), si es Moneda Nacional una (M)), Precio (Sin I.V.A y sin Descuento), Descuento (En enteros y en caso de no existir dejar en ceros.



III Impresión de Ofertas Técnicas y Económicas
En esta opción podrá imprimir los reportes de las Ofertas Técnicas y Económicas resultado de su captura. (Fig. 10). Además puede tener una vista previa del reporte antes de imprimir (Fig. 11), recuerde que puede seleccionar su impresora y hojas deseadas.






IV Respaldo de Ofertas

Una vez que haya revisado e impreso se procederá al  hacer el  respaldo de los archivos que se generan en forma automática solo debe de seguir las instrucciones (Fig. 12).

En caso de que el espacio en el diskette no  sea insuficiente para el llenado de los archivos, podrá seleccionar la opción de grabar en disco duro para después compactarlos por medio de WINZIP.





En caso de tener dudas en la Instalación y el manejo del Sistema, podrá comunicarse a la Dirección de Adquisiciones, Departamento de Informática a los teléfonos 52-30-75-00 ó 53-28-10-97 Ext. 12866  con el Ing. Javier Mena Martínez.
(Fig. 9)








(Fig. 3)





(Fig. 4)





Podrá crear un acceso directo y llevarlo a la pantalla principal de Windows para la ejecución del programa





Si algunas de las pantallas  no se visualizan en su totalidad, pueden ser maximizadas, haciendo clic en el botón que se encuentra en la esquina superior derecha (cuadro) o con el mouse según sea el caso.








(Fig. 4)





 (Fig. 5)








Este recuadro no tiene límite para introducir información y usted podrá visualizarla por medio de Barras de Navegación, además podrá importar información desde Word pegándola.








(Fig. 6)





(Fig. 7)











(Fig. 8)





(Fig. 2)





(Fig. 10)





(Fig. 11)











El respaldo de las ofertas que se realizaron en los diskettes deberá estar en los sobres correspondientes a las mismas. 








Icono de computadora





Recuerde que se firman y sellan las hojas de los informes.
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