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La Secretaria de Educacién Publica, en cumplimiento a las disposiciones contenidas en los
articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 26 Fraccién
I, 27, 28 Fraccién |, 31y 32 parrafo lll y 47, 30, 56 de su reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demas normatividad aplicable en la materia, a
través de la Direccion de Adquisiciones, dependiente de la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor, ubicada en la Av. Arcos de Belén No. 79 Esq. con
Av. Balderas, 4° piso, Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010 México D. F., celebrara la
Licitacion Publica Nacional, con reduccion de plazos.

NUMERO 00011001-019/09.

Por Convocatoria Publica, para la contratacién en la modalidad de contrato abierto del servicio
denominado “Asistencia para verificacion de informacion a nivel nacional en instituciones
educativas particulares de Educacion Media Superior y formacién para el trabajo “RVOE" de
acuerdo a las siguientes:

BASES
GLOSARIO.

Para efectos de estas Bases se entendera por:

1. Acuerdo de medios electronicos: Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso
de medios remotos de comunicacion electrénica, en el envio de proposiciones dentro de las
licitaciones publicas que celebran las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la misma via, Publicado en el Diario
Oficial el dia 9 de agosto de 2000.

2. Bases: Documento que contiene las condiciones y requisitos que regiran y seran aplicados para esta
Licitacion.
Servicio: Los servicios que se sefialan en estas bases.

Area Adquirente: La Secretaria de Educacion Publica a través de la Direccién de Adquisiciones,
adscrita a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios, facultada para llevar a cabo los
procedimientos de Licitacion Puablica, Invitacion a cuando menos tres personas o Adjudicaciones
Directas.

5. Area Solicitante: La que de acuerdo con sus funciones y programas requieran los servicios materia
de la presente Licitacion.

6. Medio de ldentificacion Electrénica: Conjunto de datos electrénicos asociados con documentos
que son utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el consentimiento de este para obligarlo
a las manifestaciones que en el se contienen, de conformidad con el articulo 27 de la Ley

7. COMPRANET: Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales.
SEP: Secretaria de Educacion Publica.
SFP: Secretaria de la Funcion Publica.
10. O.L.C.: El Organo Interno de Control en la SEP
11. Convocante o Secretaria: SEP a través de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios

12. Identificacién: Identificacién Oficial Vigente con Fotografia (Credencial del IFE, Cartilla Militar,
Pasaporte, Cédula Profesional)

13. IVA: Impuesto al Valor Agregado.

14. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Licitante: La persona fisica o moral que participe en el presente procedimiento.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebra contrato (s) y/o pedido (s) de bienes y/o servicios
con la convocante como resultado de la presente Licitacion.

Pedido y/o Contrato: Instrumento legal que suscribe la convocante con el licitante adjudicado en el
que constan los derechos y obligaciones conforme a los cuales se regiran las partes.

NAFIN: Nacional Financiera, S.N.C.

RVOE: Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios y/o (PREFECOS) Preparatorias
Federales por Cooperacién.

INFORMACION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA LICITACION, COSTO Y PAGO DE LAS

BASES.
CALENDARIO DE ACTOS
ACTO PERIODO HORA LUGAR O MEDIO
O DIA
PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA. 26-May-09 Diario Oficial de la Federacién.
Direccién de Adquisiciones en Av. Arcos de
09:00 a Belén No. 79, Esq. Balderas Col. Centro
CONSULTA Y VENTA DE BASES 02-Jun-09 15.00 (Piso 4°), C.P.06010, México, D.F. y ler
: piso y Direccion electronica:
http://www.compranet.gob.mx
Sala de Juntas de la Direccion de
. Adquisiciones en Av. Arcos de Belén No.
JUNTA DE ACLARACIONES A LAS BASES. 29-May-09 11:00 79, Esq. Balderas Col. Centro (Piso 2).
C.P.06010, México, D.F.
i Sala de Juntas de la Direccién de
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE 08-iun-09 09:00 Adquisiciones en Av. Arcos de Belén No.
PROPOSICIONES ] ’ 79, Esq. Balderas Col. Centro (Piso 2).
C.P.06010, México, D.F.
Sala de Juntas de la Direccion de
. . Adquisiciones en Av. Arcos de Belén No.
FALLO 08-jun-09 17:00 79, Esq. Balderas Col. Centro (Piso 2).
C.P.06010, México, D.F.

COSTO Y PAGO DE LAS BASES.

Con fundamento en el articulo 29 fraccion Il de la Ley y 27 del Reglamento, el costo y pago de las bases sera

como sigue:

A) La venta de las bases en forma impresa se llevara a cabo en la Av. Arcos de Belén No. 79 Esq. con Av.
Balderas, 4° piso, Col. Centro, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06010 México, D. F. vy el costo sera de
$824.00 (Ochocientos veinticuatro pesos 00/100 M.N.).

El pago podra realizarlo mediante, cheque de caja o certificado, a favor de la Tesoreria de la Federacion
previa expedicion por parte de la convocante, de la Orden de Ingreso respectiva.

B) El costo de las bases disponibles en Compranet (http://www.compranet.gob.mx) sera de $824.00
(Ochocientos veinticuatro pesos 00/100 M.N.).

El pago se realizara mediante el recibo que emite el propio Compranet (http://www.compranet.gob.mx)
mediante deposito bancario.
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1. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A LICITAR Y CANTIDADES REQUERIDAS.

La descripciéon de los servicios requeridos, se indican en el Anexo 1 de estas bases y sera por un
monto maximo de 7,400 RVOE y un minimo de 2,960 RVOE.

1.2 Los servicios propuestos deberan apegarse justa, exacta y cabalmente a la descripcién y
presentacion que se indican en el Anexo 1 y las modificaciones que se deriven de la (s) Junta (s) de
aclaraciones a las bases, por tal motivo no se aceptaran alternativas técnicas de ninguna clase.

1.3 La convocante podra acordar con el proveedor, el incremento en la cantidad de los servicios
amparados en el contrato sin rebasar el veinte por ciento, en los términos establecidos en el articulo
52 de la Ley, en este supuesto, las modificaciones al contrato deberan formalizarse por escrito por
parte de la dependencia (Parrafo 5°del Articulo antes mencionado).

2. PLAZO, LUGAR, CONDICIONES Y VIGENCIA DE LOS SERVICIOS
2.1 PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

211

2.1.2

2.1.3

El plazo para la prestacion de los servicios de esta Licitacion sera conforme a lo estipulado en el
Anexo 1 de estas bases.

El contrato que se derive del presente procedimiento de Licitacion, tendra una vigencia a partir
de su firma y hasta el 31 de Diciembre de 20009.

La convocante no otorgard ampliaciones al plazo de entrega establecido en estas bases, salvo
lo dispuesto en el articulo 63 del Reglamento de la Ley, en ese supuesto, se debera formalizar el
convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacion de penas convencionales por
atraso.

En caso de que el proveedor no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa imputable a
éste el atraso, se hara acreedor a la aplicacion de las penas convencionales.

2.2 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacion del servicio debera realizarse conforme a las especificaciones estipuladas en las
presentes bases y las modificaciones que deriven de la junta de aclaraciones, en las instalaciones de
la Unidad Requirente, las del proveedor y las que de comun acuerdo determinen estas.

CONDICIONES DE PRESTACION DE SERVICIOS.

2.3.1 Enlafactura, invariablemente se hara referencia al nimero y fecha del contrato suscrito.

2.3

2.3.2 El proveedor realizara la prestacion del servicio conforme a las caracteristicas sefialadas en

estas bases, las modificaciones que resulten de la junta de aclaraciones y en el contrato que se
derive de este procedimiento de adjudicacion.

2.3.3 En el supuesto de que el area solicitante detecte que el proveedor haya modificado las

caracteristicas de los servicios al momento de la prestacion de los mismos y no correspondan a
lo sefalado en sus propuestas y el contrato, procedera a rechazar éste y en consecuencia la
convocante podra rescindir dicho instrumento legal.

3. GARANTIA Y ACREDITACION DEL LICITANTE.

3.1 GARANTIA RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
3.1.1 Debera ser constituida por el licitante adjudicado, mediante pdliza de fianza expedida por una

Institucion Afianzadora Mexicana autorizada para tal efecto, a favor de la Tesoreria de la
Federacion y a disposicion de la convocante, por un importe equivalente al 10% del monto total
del contrato sin incluir el IVA en Moneda Nacional, incluyendo centavos, acorde al texto del
Anexo 2 de estas bases.
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La convocante a través de la Coordinacion Sectorial de Planeaciéon y Administracion de la
Subsecretaria de Educacion Media Superior, sita en Brasil No. 31, 2° Piso, oficina 332, Colonia
Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06029, México D. F. entregara copia del contrato al
licitante ganador, a fin de que éste dentro de un periodo de 10 (diez) dias naturales siguientes a
la firma del mismo, tramite y presente la pdliza de la fianza relativa al cumplimiento del contrato.

En el supuesto de que las partes convengan la modificacion del contrato conforme al numeral
1.3 de estas bases, el proveedor deberd contratar la modificacion a la poéliza de fianza,
entregando endoso a la misma, o bien entregar una nueva pdéliza de fianza, dentro de los 5
(cinco) dias naturales siguientes a la firma del convenio que modifique el contrato.

3.2 DEVOLUCION DE LA GARANTIA.

3.2.1

La Convocante a través de Coordinacion Sectorial de Planeacion y Administracion de la
Subsecretaria de Educacién Media Superior, sita en Brasil No. 31, 2° Piso, oficina 332, Colonia
Centro Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06029, México D. F., y en sustento de la aprobacién
expresa del area requirente, dara al proveedor su autorizacion por escrito para que proceda a
recuperar y en su caso a cancelar la garantia correspondiente, de conformidad con lo sefialado
en el texto de la misma; siempre y cuando éste acredite haber cumplido con las condiciones
pactadas en el contrato.

3.3 ACREDITACION DEL LICITANTE.

Los licitantes que participen en la presente Licitacién, acreditaran su existencia y personalidad juridica
de acuerdo con lo siguiente:

3.3.1 El licitante debera entregar un escrito debidamente firmado, en el que bajo protesta de decir

verdad, manifieste, que cuenta con facultades legales suficientes para suscribir las proposiciones
correspondientes a nombre de su representada.

3.3.2 Endicho escrito se deberan sefalar los datos siguientes:

3.3.2.1 Del licitante:

Nombre.

Clave del Registro Federal de Contribuyentes.

Nombre de su apoderado o su representante.

Domicilio completo. (Calle y nimero exterior e interior, si lo tiene, Colonia, Cédigo
Postal, Delegacién o Municipio, Entidad Federativa, Teléfono, Fax y Correo
Electrénico, en su caso).

e Tratandose de personas morales, ademas, descripcion del objeto social de la
empresa; nimero y fecha de las escrituras publicas en las que conste el acta
constitutiva y en su caso, sus reformas o modificaciones, sefialando nombre, el
ndmero y circunscripciéon del notario publico o Fedatario Publico que las protocolizé;
asi como fecha y datos de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio, y relacién del nombre de los socios que aparezcan en éstas.

3.3.2.2 Del representante del licitante:

e Numero y fecha de la escritura publica, en la que le fueron otorgadas las facultades
para suscribir las proposiciones correspondientes, sefialando nombre, nimero y
circunscripcion del notario o fedatario publico que la protocoliz6. Los documentos

6
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antes mencionados, deberan ser presentados por el licitante ganador en original o
copia certificada para su cotejo, previo a la firma del contrato.

En lugar del escrito a que hace referencia el punto 3.3.1 de estas bases, el (los) licitante (s) a su
eleccién, puede optar por la presentacién del mismo o bien, apegarse al formato que contiene ya
los datos requeridos en los puntos 3.3.2.1 y 3.3.2.2 y que corresponde al Anexo 3 de estas
bases, el cual debera presentarse junto con su propuesta técnica.

Previo a la firma del contrato, el licitante ganador debera presentar original o copia certificada y
copia fotostatica para cotejo de los documentos con los que acredite su existencia legal y las
facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente.

La persona que concurra en representacion del licitante al acto de presentacion y apertura de
proposiciones, debera presentar Carta Poder Simple, conforme el Anexo 4 para participar en
dicho acto; Asi como presentar original y entregar copia de una identificaciéon oficial vigente
(Credencial para Votar, Cédula Profesional, Pasaporte 6 Cartilla del Servicio Militar Nacional). No
sera motivo de descalificacion la falta de identificacion o de acreditamiento de la representacién
de la persona que solamente entregue las propuestas, pero s6lo podra participar durante el
desarrollo del acto con el caracter de oyente.

4. REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN LA LICITACION

Las personas fisicas o morales que deseen participar en el presente procedimiento de Licitacion deberan
cumplir con:

4.1.

4.1.

4.1.

4.1.

4.1.

El (los) licitante(s) interesado(s) en participar en esta Licitacién, debera(n) acreditar el pago de
las bases, cuando lo requiera la convocante, mediante la presentacion en original del recibo de
pago de bases y copia fotostatica para cotejo.

Para poder participar en esta Licitacion, es requisito indispensable que cada licitante presente y
entregue sus proposiciones de acuerdo a lo indicado en estas bases y las modificaciones que
deriven de la o las juntas de aclaraciones a las bases, por lo tanto no se aceptaran aquellas
proposiciones que presenten aspectos diferentes a los requisitos solicitados.

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases y las modificaciones que deriven de la o
las juntas de aclaraciones a las bases, asi como en las proposiciones presentadas por los
licitantes, podran ser negociadas.

A los actos de caracter publico de esta Licitacion podra asistir cualquier persona que sin haber
adquirido las bases manifieste su interés de estar presente en dichos actos, bajo la condicion
de que deberan registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos; de igual manera podran asistir representantes de las Camaras, Colegios o0
Asociaciones Profesionales u otras Organizaciones no Gubernamentales.

De acuerdo al articulo 35 del Reglamento, las actas que se elaboren de la o las Juntas de
Aclaraciones a las bases, del acto de presentacién y apertura de proposiciones, y fallo se
pondran al finalizar dichos actos para efectos de su notificacién a disposicién de los licitantes
que no hayan asistido, fijAndose copia de dichas actas en el tablero de comunicacion de la
Direccién de Adquisiciones sita en Av. Arcos de Belén No. 79, esquina con Av. Balderas, 4°
piso, Col. Centro, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06010 México D. F.; por un término no menor
de cinco dias habiles; siendo de la exclusiva responsabilidad del (los) licitante(s) acudir a
enterarse de su contenido y obtener copia de las mismas. Dicho procedimiento sustituira la
notificacion personal.
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4.1. Las cartas requeridas bajo protesta de decir verdad, propuestas técnica y econémica que
presenten los licitantes, deberan ser de preferencia en papel membreteado, haciendo la
aclaracion de que si bien, para efectos de descalificacién no es indispensable su cumplimiento,
si lo sera para la mejor conduccion del procedimiento, estar dirigidas a la convocante, anotar el
namero de Licitacion y estar firmadas autégrafamente por el representante legal facultado para
ello. Adicionalmente las proposiciones que presenten los licitantes deberan ser firmadas
autografamente en la dltima hoja del documento que las contenga, no siendo motivo de
descalificacion el que el resto de las hojas que las integren y sus anexos carezcan de firma o
rubrica.

4.1 EN LA JUNTA DE ACLARACIONES.

La convocante llevara a cabo la (s) junta (s) de aclaraciones a las bases, con fundamento en los
articulos 31 Fraccién lll, 33 de la Ley y 34 del Reglamento, la cual se llevara a cabo en la fecha prevista
conforme al calendario de actos, siendo optativo para los interesados asistir.

Con la finalidad de agilizar la junta de aclaraciones, los licitantes deberan entregar sus solicitudes de
aclaracion al contenido de las bases y sus anexos anexando copia del comprobante de pago, esto se
realizara en medio magnético y por escrito preferentemente en papel membreteado de la empresa
participante y firmadas por el licitante o el representante legal acreditado, en escrito libre 0 mediante el
formato del Anexo 5, y entregarlas en la Direccion de Adquisiciones, sita en Arcos de Belén No. 79, 4°
piso, Col. Centro, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06010 México D. F, a partir de la fecha de publicacién
de la convocatoria, de lunes a viernes en horario comprendido de las 9:00 a las 15:00 horas, de
preferencia con 2 dias naturales de anticipacion a la celebracién de la junta de aclaracién a las bases, a
efecto de que la convocante este en posibilidad de analizarlos y hacer las correspondientes
aclaraciones en la propia junta, o bien a las direcciones de correo electronico si lo prefiere mediante el
Portal de Comprasep Direccién _http://comprasep.sep.gob.mx, en el entendido que para una mejor
recepcion de sus cuestionamientos, debera enviarse copia de los cuestionamientos a los siguientes
correos electrénicos:  adquisiciones@sep.gob.mx, rmaciel@sems.gob.mx, amacias@sems.gob.mx,
rvillegasf@sep.gob.mx, debiendo confirmar su recepcidn, los cuestionamientos no se recibiran via fax.
Este requisito se motiva en que si sus cuestionamientos son de caracter técnico, fiscal o legal, se
requiere consultar a otras instancias, y el no proceder de esta manera ocasionara retrasos o
prolongacién innecesaria de la junta de aclaraciones.

4.2.1 La convocante en la junta de aclaraciones dara lectura a todas y cada una de las preguntas
recibidas previamente, asi como a sus respectivas respuestas, ademas de las que ahi se
formulen, levantandose el acta correspondiente misma que sera firmada por los asistentes a dicho
acto.

4.2.3 Al término de la (s) junta(s), les sera entregada copia del acta respectiva a los licitantes
participantes.

4.2.4 Las modificaciones que se deriven como resultado de la o las juntas de aclaraciones seran
consideradas como parte integrante de las propias bases de esta Licitacion.

4.2.5 Medios remotos de comunicacion electrénica

En el caso de los licitantes que a su elecciéon opten por su participacion a través de medios
remotos de comunicacion electrénica, sus solicitudes de aclaracién a las bases de Licitacion,
podran ser presentadas utilizando el programa informatico que la SFP les proporcione, hasta la
hora del dia en que se celebre el evento.

El acta que se derive de este evento, la podran consultar en COMPRANET, en la direccion
electrénica http//:www.compranet.gob.mx, donde estara a su disposicion a mas tardar el siguiente
dia habil de la fecha del acto, sin menoscabo de que puedan acudir a la Direccién de
Adquisiciones por una copia del acta de aclaraciones.
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4.2 Procedimiento para registrarse en los eventos de la Licitacion

4.3.1 Los interesados que se registren para participar en los actos de esta Licitacién deberan realizarlo
conforme a las fechas y horarios establecidos en el calendario de eventos de estas bases y en las
listas que para el efecto se pondran a su disposicion en el propio acto.

4.3 De la nacionalidad del licitante.

Las personas interesadas en participar en la presente Licitacién deberan ser de nacionalidad mexicana,
lo cual sera verificado en el Anexo 3.

4.4 PROPUESTAS CONJUNTAS.

Con fundamento en el articulo 34 parrafo tercero de la Ley y el Articulo 31 de su Reglamento, dos 0 mas
personas podran presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad de constituir una sociedad o
nueva sociedad, en los términos de la normatividad aplicable, en este caso, se deberd formular y
presentar un convenio entre las partes que asi lo deseen, en el que se estableceran con precisién los
siguientes datos:

a) Nombre y domicilio de las personas integrantes, identificando en su caso, los datos de las escrituras
publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales.

b) Nombre de los representantes de cada una de las personas agrupadas; identificando en su caso, los
datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion.

¢) La designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo
lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de la Licitacion.

d) La descripcion de las partes objeto del contrato que corresponderda cumplir a cada persona, asi
como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes, quedara obligado en forma conjunta y
solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier responsabilidad derivada del
contrato que se firme.

En este tipo de participacion, Unicamente se adquiere un ejemplar de las bases.

Las proposiciones técnicas Anexo 7 y economicas Anexo 8, deberan ser elaboradas por el (los)
licitante(s) y ser entregadas en un sobre cerrado, en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones; deberan ser elaboradas en idioma espafiol exclusivamente, estar firmadas
autografamente por el (los) licitante(s) o su apoderado legal en la ultima hoja del documento que las
contenga y rubricar cada hoja de la propuesta, asi como cumplir con todas y cada uno de los requisitos
solicitados en estas bases.

EL SOBRE CONTENDRA:

4.4.1 La propuesta técnica, utilizando un sélo formato por los servicios propuestos, conforme al Anexo
7, los cuales deberan ofertarse con las caracteristicas solicitadas en el Anexo 1.

4.4.2 Curriculum del Licitante, incluyendo relacién de principales clientes con anotacién de nombre de
la empresa, direccion, nombre del representante, teléfonos y correo electrénico, cuya informacion
serd ademas, acorde con lo solicitado en el Anexo técnico de estas bases.

4.4.3 Acreditacién del licitante, conforme a lo sefialado en los puntos 3.3, de estas bases, y original
copia simple de su identificacién oficial vigente con fotografia, en caso de propuestas conjunta lo
deberan presentar cada uno de los integrantes o bien conforme al Anexo 3.

4.4.4 Escrito original mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra
en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 31 fraccién XXIV, 50 y 60 penultimo
parrafo de la Ley y 8 fracciéon XX de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos, de conformidad con el Anexo 6 de estas bases, en caso de propuestas
conjuntas, lo debera presentar cada uno de los integrantes de la propuesta.
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4.4.5 Carta de garantia de que los servicios adjudicados cumplirdn conforme a lo solicitado en las
presentes bases, las modificaciones que deriven de la o las juntas de aclaraciones o el contrato
respectivo.

4.4.6 Escrito en el que el licitante manifieste que en el caso de ser adjudicado no subcontratard parcial
o total con terceros.

4.4.7 Escrito en el que el licitante manifieste que conoce, entiende y acepta el contenido de las bases
y las modificaciones que deriven de la o las Juntas de Aclaraciones a las bases.

4.4.8 Declaracion de Integridad en el que manifieste que por si mismo o a través de interpdsita persona,
se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos de la convocante induzcan o
alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes, en caso de
propuestas conjuntas cada participante entregara este escrito.

4.4.9 Propuesta econdmica correspondiente a los servicios propuestos, apegandose a lo sefialado en el
Anexo 8 de estas bases, debiendo guardar similitud a su propuesta técnica.

4.4.10Incluir todos aquellos otros documentos que se requieran en estas bases y su anexo técnico.

Los documentos solicitados en estas bases, deberan relacionarse en el formato Anexo 9, que
corresponde al acuse de recibo, el cual se entregard en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones. No sera causa de descalificacién si los licitantes no presentan dicho formato de acuse de
recibo.

MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA

Las propuestas técnicas y econémicas, que a eleccion del licitante sean enviadas por medios remotos de
comunicacién electrénica, con base en el articulo 31 fraccion XVIII de la Ley, deberan elaborarse
conforme a lo sefalado en los puntos 4.5.2 al 4.5.38 de las presentes bases, en formato Word.

Preferentemente deberan identificarse cada una de las paginas que integran las proposiciones con los
datos siguientes: Clave del Registro Federal de Contribuyentes, nimero de Licitacién y nimero de pagina,
cuando ello sea posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresion que se realice
de los documentos durante el acto de apertura de proposiciones técnicas y econémicas.

Adicionalmente, los participantes que opten por enviar sus proposiciones por medios electrénicos,
deberan previamente haber certificado sus medios de identificacion electrénica y en sustitucion de la firma
autégrafa, el medio de identificacion electronica que para tal fin deberéa certificarse previamente por la
SFP obtener el programa informatico para ello conforme las disposiciones de esa Dependencia que
deberan emplear.

El sobre serd generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacion, de tal forma que sea inviolable, mediante el programa informatico que la SFP les
proporcione, una vez concluido el proceso de certificacion de su medio de identificacién electrénica.

Para el envio de las proposiciones técnica y econémica por medios remotos de comunicacion electronica,
el licitante debera utilizar exclusivamente el programa informatico que la SFP le proporcione.

Los licitantes que opten por el envio de sus proposiciones a través de medios remotos de comunicacién
electrénica, deberan concluir el envio de éstas y contar con el acuse de recibo electrénico que emita la
SFP de Compranet, a mas tardar una hora antes del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

El que los licitantes opten por utilizar los medios de comunicacion electrénica para enviar sus
proposiciones, no limita, en ningln caso, que asistan a los diferentes actos derivados de la Licitacién.

5. CONDICIONES DE PRECIO Y PAGO.
5.1 CONDICIONES DE PRECIO.

5.1.1 Los licitantes, deberan presentar sus proposiciones econdémicas exclusivamente en Moneda
Nacional, a dos decimales, de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor, sin incluir el IVA.

5.1.2 Los precios deberan ser fijjos a partir de la presentacion de proposiciones técnicas y
econdmicas, hasta la conclusién de la vigencia del contrato.
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No se aceptaran proposiciones con escalamiento de precios.

Los licitantes deberan cotizar precios unitarios netos y firmes, en moneda nacional,
desglosando el IVA y con un maximo de dos decimales, e incluir en sus precios unitarios el
descuento que en su caso ofrezcan a esta SECRETARIA.

5.2 CONDICIONES DE PAGO.

53.1

53.2

5.3.3
5.3.4

535

El pago se efectuara en Moneda Nacional dentro de los 30 (treinta) dias naturales posteriores
a la presentacion de la factura respectiva para su revision y los documentos comprobatorios
completos, previa prestacién de los servicios, en la Coordinacién Sectorial de Planeacion y
Administracién de la Subsecretaria de Educacién Media Superior, ubicada en Brasil No. 31,
2° Piso, oficina 332, Col. Centro, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06029, México D. F., en
términos de lo estipulado en el Anexo Técnico de estas bases.

La convocante sélo procederda a realizar pagos de los compromisos que efectivamente estén
devengados en el afo fiscal que transcurre, aquellos compromisos de pago que no se
encuentren debidamente devengados al 31 de diciembre del presente afio y que el prestador
del servicio no haya presentado documentacion para pago en los tiempos que establezca la
SHCP o la SEP, no procedera su pago con presupuesto autorizado del ejercicio fiscal en
Curso, en su caso se estara a lo estipulado por el Articulo 54 de la Ley.

La convocante no otorgara anticipos a el proveedor.

El pago por la prestacién de servicios quedara condicionado proporcionalmente, en su caso,
al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales de acuerdo al
articulo 64 del Reglamento, en el entendido, de que en el supuesto de que sea rescindido el
contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas
para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

El proveedor podra hacer uso de los beneficios del convenio de cadenas productivas, que la
Secretaria de Educacion Publica tiene celebrado con NAFIN, con el propdsito de obtener
capacitacién y asistencia técnica, asi como el acceso a la liquidez mediante financiamiento
oportuno con tazas de interés preferencial y garantias minimas, sobre facturas en tramite de
pago. Para mayor informacién y suscripcién, dirigirse a las oficinas de NAFIN, ubicadas en
Av. Insurgentes Sur No, 1971 Torre 3, Piso 2, Col. Guadalupe Inn. Tel: 01-800-nafinsa-6234-
627 o0 al 52257595.

5.4, IMPUESTOS Y DERECHOS.

Todos los impuestos y derechos derivados de los servicios adquiridos, seran a cuenta del proveedor
a excepcion del IVA, el cual serd pagado por la convocante.

PROCEDIMIENTO PARA EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, Y FALLO.

6.1 El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo sefialado en el
articulo 35 de la Ley, en los lugares, dias y horarios sefialados conforme al Calendario de Actos de estas

bases.

6.2 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

6.2.1 A la hora sefalada para este acto, se procedera a cerrar el recinto y se procedera conforme a lo
siguiente:

6.2.1.1 Se declarara iniciado el acto, por el servidor publico designado por la convocante.

6.2.1.2 Se pasara lista de asistencia a los licitantes registrados y a todas aquellas personas a que

se refiere el punto 4.1.4. de estas Bases.

6.2.1.3 Se recabard el sobre cerrado que contiene la proposicion.
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6.2.1.4 Se procedera a la apertura del sobre que contiene las proposiciones, se verificara su
contenido y se desecharan las que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos
por la convocante.

Por lo menos un licitante, si asistiere alguno, y el servidor publico de la Dependencia, facultado
para presidir el acto, rubricardn las partes de las proposiciones técnicas y econdmicas
presentadas, dando lectura al importe global de cada una de las proposiciones, incluidos los de
aquellos cuyas proposiciones técnicas hubieren sido desechadas.

Se levantara acta, en la que se haran constar las proposiciones técnicas aceptadas para su
andlisis cualitativo, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron, se
leera el acta correspondiente que sera firmada por los asistentes y les serd entregada copia de la
misma a cada uno de ellos, en la misma se informara los montos globales de las proposiciones y
el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo.

La convocante, procedera a realizar el andlisis de las proposiciones aceptadas y dara a conocer el
resultado a el (los) licitante (s) en el acto de fallo.

6.3 FALLO.

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.4 PARA
6.4.1

6.4.2

6.4.3

El fallo de esta Licitacion se dara a conocer en la fecha y horario establecido en junta publica, a la
que libremente podran asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

A partir de la hora sefialada, se llevara a cabo el acto y la convocante procedera conforme a lo
siguiente:

6.3.2.1 Se declarara iniciado el acto y se presentara a los servidores publicos asistentes.
6.3.2.2 Se pasara lista de asistencia de los licitantes registrados.

6.3.2.3 Se proporcionara a través del acta respectiva a los licitantes presentes, las razones por las
cuales su propuesta no resulté aprobada técnicamente y se darad lectura al fallo
correspondiente.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la
inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos del articulo 65 de la Ley.

LA FIRMA DE LOS CONTRATOS.

El proveedor adjudicado de acuerdo al articulo 46 de la ley, deberan presentarse a formalizar el
Contrato, dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir de la fecha de
notificacién del fallo del concurso en la Coordinacién Sectorial de Planeacion y Administracion de
la Subsecretaria de Educacién Media Superior, sita en Brasil No. 31, 2° Piso, oficina 332, Col.
Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06029, México D. F., para lo cual el(los) el proveedor(es)
deberéa presentar previo a la firma del Contrato los siguientes documentos:

Original o copia certificada para su cotejo de los siguientes documentos: Acta Constitutiva y sus
modificaciones en su caso, RFC, comprobante de domicilio y poder notarial del representante
legal.

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto parrafos del Cédigo Fiscal
de la Federacién, el prestador del servicio a quien se le asigne el contrato con valor mayor de
$300,000.00, sin incluir el I.V.A., deberd entregar a més tardar en tres dias habiles después del
fallo, acuse de la solicitud del servicio en original firmado por él o por el representante legal de la
empresa, en apego a la regla 1.2.1.16 de la Resolucién de Miscelanea Fiscal para 2008 Publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de mayo de 2008 o aquella que en el futuro la sustituya.
En la solicitud de opinion en cuanto al cumplimiento de sus obligaciones fiscales al SAT, debera
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incluir los siguientes correos electronicos adquisiciones@sep.gob.mx. para que el SAT envié el
“acuse de respuesta” que emitira en atencion a su solicitud de opinion.

La entrega de este escrito, debera efectuarse por parte del licitante en la Direccién de
Adquisiciones de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en
Arcos de Belén No. 79, Col. Centro C.P., 06029, México, D.F. con copia para la Coordinacion
Sectorial de Planeacién y Administracion de la Subsecretaria de Educacion Media Superior, sita
Brasil No. 31, 2° Piso, oficina 332, Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06029, México D. F.

El no cumplir con la entrega de la documentacion requerida en el plazo establecido y en caso de
existir discrepancias entre la informacion proporcionada en la Licitacién y la documentacion
presentada, es causal para no formalizar el Contrato.

El proveedor adjudicado que no firme el contrato por causas imputables al mismo, sera
sancionado en los términos del articulo 60, fraccion | de la Ley.

El contrato se firmara cualquier dia dentro de los 20 dias naturales siguientes a la emision del fallo
siempre y cuando, durante este periodo no se llegase a presentar algun recurso de inconformidad
gue derive en la suspension del evento.

De conformidad con el articulo 31 fraccion XXVI de la Ley, en el Anexo 11 de estas bases se
localiza el modelo de contrato.

6.5 PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR.
El licitante al que se le adjudique el contrato asume la responsabilidad total en el caso que al
proporcionar los servicios a la convocante, infrinja patentes, marcas o viole registros o derechos de
autor, de acuerdo con las Leyes Federales del Derecho de Autor, de la Propiedad Industrial y Federal
de Competencia Econdmica, obligandose en consecuencia a responder legalmente en el presente o
futuro de cualquier reclamacion a terceros, dejando a salvo a la Secretaria para los casos del articulo
31 fraccién XXV de la Ley.

7. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DE LOS
CONTRATOS.

7.1 CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

7.1.1 Los criterios que se aplicaran para evaluar las proposiciones, se basaran en la informacion

documental presentada por los licitantes conforme a los requisitos solicitados por esta Unidad
Convocante, observando para ello lo previsto en el articulo 36 y 36 bis de la Ley.

7.1.2 La evaluacion, se realizard comparando entre si en forma equivalente todas las condiciones

ofrecidas explicitamente por los licitantes.

7.1.3 Seran considerados tnicamente el (los) licitante(es) y las proposiciones que cumplan con todos

y cada uno de los requisitos establecidos en estas bases y las modificaciones que deriven de la
junta de aclaraciones.

7.1.4 Se verificara que las mismas cumplan con los requisitos solicitados en estas bases, analizando

los precios y verificando las operaciones aritméticas de los mismos; en el caso de que las
proposiciones econémicas presentaren errores de célculo, el &rea adquirente procedera a la
rectificacion conforme a lo establecido en el articulo 45 del Reglamento.

7.1.5 La evaluacion de las proposiciones se realizard comparando entre si, en forma equivalente,

todos los importes ofertados por los licitantes.

7.1.6 Para efectos de contratar los servicios objeto de esta Licitacion, sélo seran consideradas

aquellas proposiciones cuyo volumen propuesto cubra el 100% de los requisitos solicitados en el
Anexo 1y las modificaciones que deriven de la Junta de Aclaraciones.

7.1.7 Cuando se presente error de célculo en las proposiciones, solo habra lugar a su rectificaciéon por

parte de la convocante, cuando la correccién no implique modificacion de precios unitarios, lo
13
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gue se hara constar en el dictamen correspondiente. Si el licitante no acepta la correccion de la
propuesta, se desechara la misma.

7.2 CRITERIOS DE ADJUDICACION.

El 100 % de los servicios solicitados en el presente procedimiento sera adjudicado al licitante que
presente la propuesta solvente mas baja, de acuerdo a lo siguiente:

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5

7.2.6

El contrato serd adjudicado por la totalidad de los servicios solicitados en el presente
procedimiento de adjudicacion, al licitante cuya propuesta resulte solvente porque relne,
conforme a los criterios de evaluacion establecidos, las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicara a quién presente la
proposicién cuyo precio sea el mas bajo.

Conforme al Articulo 14 segundo péarrafo de la Ley y articulo 11-A de su Reglamento, se dara
preferencia, en igualdad de condiciones, a la empresa que presente mediante carta bajo
protesta de decir verdad, que cuenta en su plantilla con personal con discapacidad en una
proporcién del 5% cuando menos de la totalidad de su planta de empleados y cuya
antigliedad no sea inferior a seis meses, situacién que se comprobara con el aviso de alta en
el Instituto Mexicano del Seguro Social, esta preferencia se otorgara a peticion expresa del
participante, respaldandola con la documentacion aludida con la que cuente, anexandola en
Su proposicion.

Conforme el articulo 44 del Reglamento, en el caso de existir empate en el precio ofertado
del servicio sefialado en el Anexo 1 de estas bases, la adjudicacién se efectuara a favor del
licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién, que se celebrara en el acto
de fallo, depositando en una urna un boleto por cada propuesta. El licitante cuyo boleto sea
extraido en primer lugar sera el ganador y se le adjudicara el contrato en cuestién; los
boletos que no sean extraidos se consideraran eliminados y no tendran derecho a
adjudicacion.

En el supuesto de que el licitante que haya obtenido la adjudicacion no la acepte, se aplicara
lo sefialado en el articulo 46 de la Ley, pudiendo adjudicarle el contrato al licitante que haya
presentado la siguiente propuesta solvente mas baja y asi sucesivamente; en caso de que
no haya sido aceptada la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio respecto de la
propuesta que inicialmente hubiera resultado ganadora no sea superior al diez por ciento.

La convocante no adjudicara el servicio, cuyo precio propuesto no sea aceptable para la
misma.

7.3 CALIDAD.

Los licitantes deberan acompafiar a su propuesta técnica los documentos siguientes:

7.3.1

7.3.2

Por lo que respecta a la calidad de los bienes que adquiere la SEP, se observara lo aplicable
al articulo 31 Fraccion IX de la LAASSP.

Que los servicios que se contrataran deberdn cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas,
las Normas Mexicanas, y a falta de estas las Normas Internacionales, Normas de Referencia
o0 especificaciones.
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7.4 VISITA A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES.

7.4.1

La convocante podra, con antelacion al fallo o durante la vigencia del contrato, efectuar
visitas para verificar que la infraestructura técnica y humana de los prestadores del servicio
sea idéntica a la ofertada en su propuesta, con objeto de asegurar el cumplimiento de los
servicios solicitados en las presentes bases.

7.5 DICTAMEN DE ADJUDICACION.

Conforme a lo establecido en el articulo 31 Fraccion XIV de la Ley, la convocante adjudicara el
contrato de los servicios materia del presente procedimiento de adjudicacién a un sdlo licitante.

7.5.1

La convocante, con base en el andlisis comparativo de las proposiciones calificadas, emitira
un dictamen que servird como fundamento para el fallo, en el que se hara constar una resefia
cronolégica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones para
admitirlas o desecharlas conforme el articulo 36 y 36 bis.

ASPECTOS TECNICOS.

PERIODO DE GARANTIA DEL SERVICIO.

El proveedor se obliga a mantener el nivel y la calidad de los servicios durante el tiempo de vigencia del
contrato que sera a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2009.

VERIFICACION DE LA CALIDAD.

La convocante en el momento que lo considere pertinente, podra verificar la calidad del servicio y
comprobar las especificaciones, calidad y precio de los mismos.

CAUSAS POR LAS QUE SE PUEDE DECLARAR DESIERTA LA LICITACION.

9.1 La convocante, declarara desierta la Licitacion y procedera conforme al articulo 38 de la Ley y 47 del
reglamento, en los siguientes casos:

9.11
9.1.2
9.1.3

Cuando ninguna persona obtenga las bases.
Cuando ninguna persona se registre para participar.

Cuando las proposiciones presentadas no rednan los requisitos de las bases de la Licitacion
0 sus precios, conforme a la investigacion de precios realizada, no fueran aceptables para la
Secretaria.

CAUSALES DE DESCALIFICACION DE PROPOSICIONES.

10.1 La convocante procedera a descalificar las proposiciones que se encuentren en alguno de los
siguientes casos:

10.1.1

10.1.2

10.1.3

10.1.4

Cuando no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en estas bases, mismos
que se asentaran en las actas respectivas.

Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros, elevar el precio
de los servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin de obtener una ventaja
sobre los demas licitantes.

Cuando la informacion resulte falsa total o parcialmente, o se detecten irregularidades en
la documentacion presentada.

Cuando no cotice conforme a las condiciones y caracteristicas solicitadas en las
presentes bases.
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Cuando no sea satisfactoria la evaluacién de las instalaciones del licitante, en el caso de
ser requerido por la convocante.

Cuando se acredite que el licitante se encuentra en alguno de los supuestos indicados en
el Articulo 50 de la Ley y Articulo 8 Fraccién XX de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

Cuando se demuestre cualquier violacién a las disposiciones legales vigentes en la
materia.

Si el licitante no acepta la correccién en términos de lo sefialado en el punto 7.1.4 de
estas bases.

Cuando el licitante no se ajuste a las condiciones de presentacion, plazo y lugar de
prestacién de los servicios.

10.1.10 Cuando derivado de la evaluacion documental que se realice a su propuesta técnica, no

sea satisfactoria.

10.1.11 Cuando exista discrepancia entre la propuesta técnica y econdmica en lo referente a la

descripcidn de los servicios, cantidades o unidades de medida.

CANCELACION O SUSPENSION DE LA LICITACION.

11.1 Se podra suspender la Licitacién cuando:

1111

El O.I.C. o la Contraloria SFP, asi lo determinen con motivo de su intervencion.

e Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspensién, se reanudara la misma,
previo aviso a los licitantes.

11.2 Se podra cancelar la Licitacién cuando:

1121

Exista caso fortuito o fuerza mayor.

11.2.2 Existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la

necesidad para adquirir los servicios, motivo de esta Licitacién y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o
perjuicio a la convocante.

¢ En el acta correspondiente, se asentaran las causas que motivaron la cancelacion de la Licitacion.

PENAS CONVENCIONALES.

12.1 La convocante aplicara penas convencionales por cada dia de atraso en el cumplimiento de la
entrega de los servicios o0 restablecimiento en la continuidad de los mismos por causas
imputables al proveedor por el equivalente al .5% (punto cinco por ciento) por dia conforme a lo
estipulado en el Anexo Técnico, del valor total de los servicios no entregados o restablecimiento
de los mismos, sin incluir el IVA, hasta agotar el importe de la garantia de cumplimiento, en cuyo
caso la convocante deberé de iniciar el procedimiento de rescision.

12.2

La aplicacién de las penas convencionales serd de acuerdo al articulo 64 del Reglamento y no
podra exceder del monto de la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago por concepto de penas convencionales a cargo del proveedor, se efectuara mediante
cheque certificado a favor de la Tesoreria de la Federacion o a través de descuento con cargo al
pago que proceda al proveedor.
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e En el caso de que el contrato se rescinda, no procedera el cobro de penas convencionales ni
la contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

13 APLICACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

131

La convocante llevard a cabo el tramite para hacer efectiva la garantia de cumplimiento del
contrato cuando:

13.1.1 Se rescinda administrativamente el contrato considerando la parte proporcional del monto
de las obligaciones incumplidas.

13.1.2 Se detecten vicios ocultos, defectos de fabricacion o calidad inferior a la propuesta de los
servicios suministrados.

13.1.3 Por cualquier incumplimiento de las obligaciones contraidas en el contrato.

14 TERMINACION ANTICIPADA O RESCISION DEL CONTRATO.
14.1 Terminacion anticipada del contrato con fundamento en el articulo 54 de la ley y 66 del

14.2

Reglamento, la convocante podra dar por terminado anticipadamente el contrato, cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a la
SEP, la cual, se sustentara mediante dictamen que precise las razones o las causas justificadas
gue den origen a la misma.

La convocante podra rescindir administrativamente el contrato en los siguientes casos:
14.2.1 Cuando se haya agotado el monto limite para la aplicacién de la pena convencional.

14.2.2 Cuando se compruebe que el proveedor haya proporcionado servicios con
descripciones y caracteristicas distintas a las establecidas en el contrato.

14.2.3 Cuando el proveedor incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la
informacion proporcionada para la celebracion del contrato respectivo.

14.2.4 Cuando no entregue a la convocante en un término de 10 (diez) dias naturales
posteriores a la firma del contrato, la garantia de cumplimiento.

14.2.5 Cuando se incumplan cualesquiera de las obligaciones establecidas en el contrato.

14.2.6 Cuando el proveedor subcontrate o ceda la totalidad o parte del compromiso objeto del
contrato de los derechos derivados del mismo.

15 INFRACCIONES Y SANCIONES.

151

El (los) licitante(s) o el proveedor que infrinjan las disposiciones y demas, seran sancionados por
la Contraloria Interna, en los términos de los articulos 59, 60, 61, 63 y 64 de la Ley.

16 INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.

16.1

16.2

Los licitantes podran presentar por escrito su inconformidad en términos de lo dispuesto en el
articulo 65 de la Ley, ante la Contraloria Interna, cuyas oficinas se ubican en Av. Universidad
No. 1074, Col. Xoco, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03330 México, D. F., de 9:00 a las 15:00
hrs., en dias habiles, o a través de medios remotos de comunicacion electrénica, de conformidad
al Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 9 de agosto de 2000.

Lo anterior, sin perjuicio de que los interesados previamente manifiesten ante la propia
Contraloria Interna, las irregularidades que a su juicio se hayan cometido en el procedimiento
licitatorio respectivo, a fin de que las mismas se corrijan de resultar procedentes.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacion de la Ley o del
contrato celebrados derivados de esta Licitacién, seran resueltas por los Tribunales Federales
competentes, con sede en la Ciudad de México.
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16.3 Controversias en los medios remotos de comunicacion electrénica.
En el supuesto que se suscite una controversia relacionada con la informacién enviada por
Compranet, la autoridad competente podra solicitar a la SFP, exhiba los archivos electrénicos
gue obran en poder de Compranet, asi como la impresiéon de estos debidamente certificados, a
efecto de desahogar las pruebas a que haya lugar conforme a las disposiciones adjetivas que
resulten aplicables.
INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE ANEXOS.
17.1  Ellicitante podra preferentemente observar lo siguiente:
17.1.1 Utilizar los formatos anexos.
17.1.2 Sin tachaduras ni enmendaduras.
17.1.3 Omitir sefialamientos adicionales en el cuerpo de los formatos.

17.1.4 Anotar los datos en los espacios indicados, con letra mayuscula, con toda claridad y
precision, a fin de evitar errores de interpretacion.

17.1.5 El (los) licitante(s), podran reproducir los modelos de los formatos anexos, de acuerdo a
sus necesidades, 0 en su caso, podra sistematizarlos; siempre y cuando, estén legibles y
no sea modificado ninguno de los datos sefialados.

17.1.6 El (los) licitante(s), podran calificar los supuestos cronoldgicos de la Licitacion mediante la
encuesta de transparencia anexo numero 12 (catorce)

Las propuestas desechadas durante el proceso, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una
vez transcurridos 60 (sesenta) dias naturales a partir del fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso se conservaran hasta la conclusion de la inconformidad. Agotados

los términos la convocante podra proceder a la devolucién o su destruccion
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ANEXO 1
ANEXO TECNICO

Contratacion en la modalidad de contrato abierto, para Asistencia para la verificacion de
informacién a nivel nacional en instituciones educativas particulares de Educacion Media
Superior y de Formacion para el Trabajo.

I. OBJETIVO GENERAL

Verificar que las instituciones educativas con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE)
y clave de plantel del nivel medio superior y de formacion para el trabajo cumplan con las disposiciones
establecidas en los Acuerdos Secretariales numeros 330 y 243 y de conformidad con la normatividad
aplicable, emitidos por la Secretaria de Educacion Publica (SEP).

Il. OBJETIVOS ESPECIFICOS
1. Recabar y actualizar informacién veraz y objetiva de las instituciones educativas particulares que

estan incorporadas a la SEP o estan en trdmite para su incorporacion.

2. ldentificar la situacién actual que guardan las instituciones educativas con Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios (RVOE) y las Preparatorias Federales por Cooperacion
(PREFECOS)

3. Integrar una base de datos y base de imagenes confiables con los resultados obtenidos en dicha
verificacion.

IIl. JUSTIFICACION

Las instituciones educativas con RVOE atienden una cantidad importante de la demanda educativa en
el nivel medio superior y de formacion para el trabajo, que la Secretaria de Educacion Publica y los
Gobiernos de las Entidades Federativas no atienden.

Asimismo, estas instituciones brindan estudios de bachillerato, carreras técnicas y de capacitacion para
el trabajo, mediante acuerdos de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, por lo que su
operacion debe apegarse a la normatividad académica, operativa y administrativa determinada para el
efecto mediante los Acuerdos Secretariales nimero 330 y 243.

La Subsecretaria Educacion Media Superior (SEMS) dependiente de la SEP ha tomado una serie de
medidas para garantizar que los planteles particulares se apeguen y cumplan con la normatividad que
los rige y ofrezcan servicios educativos que satisfagan a la poblacion usuaria, mediante el estricto
cumplimiento de los acuerdos sefialados.

Una de las acciones que emprende la SEMS para el logro de estos propdsitos, consiste en verificar el
cumplimiento de la normatividad aplicable a través de visitas de verificacion a las instituciones que
cuentan con RVOE, las que estén solicitando o sean susceptibles de recibir dicho reconocimiento, asi
como las instituciones que han recibido clave de plantel por parte de la SEP para impartir estudios de
bachillerato y Preparatorias Federales por Cooperacion (PREFECO).

Para la correcta toma de decisiones, a efecto de asegurar la imparcialidad y transparencia que las
acciones referidas demandan, es necesario contar con los servicios de una instancia externa, al sector

20



; 1 Direccion General de Recursos Materiales 00011001-019/709
- 4 ™ y Servicios

Direccion de Adquisiciones

educativo, que cumpla con los requerimientos y especificaciones establecidas y que alcance los
objetivos previstos en el presente proyecto.

IV. ALCANCE

Con un minimo de 2,960 RVOE y un maximo de 7400 RVOE (Incluye PREFECO) distribuidos en todo el
territorio nacional.

V. UNIVERSO

Aproximadamente 4004 Instituciones Educativas Particulares a nivel nacional, con acuerdo o tramite de
RVOE para impartir estudios de bachillerato, de formacién para el trabajo y PREFECO con clave de
plantel, expedidos o en tramite por las Direcciones Generales adscritas a la SEMS, para lo cual se
proporciona base de datos preliminar (apartado 1).

VI. DESCRIPCION GENERAL

El proyecto consiste en una visita domiciliaria a cada uno de los planteles educativos considerados en el
universo, a nivel nacional, con la finalidad de levantar informacion a través de una Cédula de
verificacion por cada RVOE, mediante una entrevista con el responsable de la institucion y la
inspeccion fisica de algunos elementos del inmueble y de documentacién comprobatoria, para verificar
el apego a la normatividad oficial, el proceso requiere el uso de medios informaticos para asegurar la
calidad de los resultados.

VIl. ESPECIFICACIONES DEL PROCESO DE VERIFICACION
1. Periodo para la ejecucion del proceso: del 1° de junio al 4 de agosto de 2009.

2. El proceso del levantamiento de informacién en campo comprendera del 8 de junio al 3 de
julio de 2009.

3. A fin de cumplir con el levantamiento de la cédula de verificacion por cada RVOE, se deberan
realizar hasta tres visitas, en aquellos casos en los que la entrevista no se haya podido
concretar en la primera o segunda visita.

4. La unidad de verificacion sera el RVOE y por cada RVOE que se verifigue en el plantel se
levantara una cédula de verificacidon, un acta circunstanciada y en su caso hasta dos
citatorios (apartado 2).

5. Las visitas de verificacion deberan realizarse exclusivamente por visitadores que cuenten con
el oficio de acreditacion correspondiente expedido por la SEMS o por las Direcciones
Generales que expiden los RVOE.

6. Las visitas de verificacion se deben realizar en dias y horas habiles, considerando como tales
los dias en los que se realizan las labores académicas normales en los planteles, es decir, no
considerando los dias no laborables en el sector educativo por ser festivos o del periodo
vacacional. Se estima que el tiempo promedio de aplicacion de la cédula, es de 3 horas.
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VIIl. METODO

El proceso de verificacion de acuerdos de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios se realiza a
través de una instancia externa que debera cumplir con los requisitos solicitados por la SEMS, para su
desarrollo bajo el siguiente orden:

1. Antes del levantamiento de campo, disponer de:

a.
b.

Base de datos con el universo de RVOE’s y claves de PREFECOS a verificar

Cédulas de verificacién, actas circunstanciadas y citatorios prellenados, con la informacion
contenida en la base de datos que la SEMS proporcione

La emision del codigo de barras para cada RVOE debera ser impreso en los formatos
prellenados de las cédulas de verificacion, actas circunstanciadas y citatorios,

El cumplimiento y desarrollo del proceso, sera de acuerdo a lo establecido en el apartado I1X
de este anexo técnico.

Personal operativo (coordinadores y visitadores) capacitados por la SEMS, para realizar
directamente las visitas en las instituciones que constituyen el universo.

Equipo (laptop, multifuncional, camara, BAM o 3G banda ancha) por cada uno de los
visitadores, durante la capacitacion.

La implementacion del sistema de obtencién de la cédula, acta y citatorio prellenado via
internet, al momento que el visitador digite el nUmero de RVOE

El desarrollo del sistema de captura para cada tipo de cédula de verificaciéon, acta
circunstanciada y citatorio.

La implementacion del software de captura y digitalizacion en cada una de las laptop que
utilizara el proveedor para este proyecto.

L2 acreditacion de cada uno de los visitadores por parte de las Direcciones Generales de la

SEMS, como condicién previa a la realizacion de cualquier visita a instituciones educativasl

2. Durante el desarrollo del levantamiento de campo, realizar:

a.

Las visitas y el levantamiento de las cédulas de verificacion, actas circunstanciadas, en
su caso citatorio y demas elementos de informacién que se soliciten por cada RVOE, en
cada una de las instituciones consideradas en el universo de la Base de datos
proporcionada por la SEMS.

La supervision del trabajo de campo.

La captura de datos de las cédulas de verificacion y actas circunstanciadas durante la
visita.

La impresién en sitio de la cédula de verificacion, acta circunstanciada y citatorio en su
caso, con la informacion recabada durante la visita con todos los datos asentados e
incluir la impresion del cédigo de barras en los tres formatos como identificador de cada
RVOE; la impresién debe realizarse para obtener las firmas de los responsables de la
institucion y los sellos correspondientes.

La digitalizacion de la cédula de verificacién y del acta circunstanciada

22



T 1 Direccion General de Recursos Materiales 00011001-019/709
- g™~ y Servicios

Direccion de Adquisiciones

Fotografias de la fachada e interior de la escuela (salon, bafios, oficinas administrativas)
segun lo determine la SEMS, en el proceso de capacitacion.

Transmision via Internet de los datos e imagenes de la cédula de verificacion, del acta
circunstanciada y citatorio en su caso, Yy las fotos del plantel al término de la verificacion
de cada RVOE.

Acopio de los documentos soporte del plantel, que la SEMS determine.

La validacién de las Representaciones estatales de la SEMS, respecto al llenado de las
cédulas de verificacion levantadas por semana, por la empresa y la instrumentacion de
un acta circunstanciada por cada validacion.

La entrega de un informe semanal a la SEMS acerca del avance en la realizacion de las
visitas.

La integracion de expedientes (digital y fisico) por RVOE, conforme a lo establecido en el
punto “X. INSUMOS PARA EL DESARROLLO DEL PROCESOQO” de este anexo.

El monitoreo del desarrollo del proceso y las intervenciones 0 ajustes necesarios para
que se generen los productos con la calidad requeridal

. Levantar el acta de cierre de los trabajos en cada estado, con el respectivo representante

de la SEMS, conforme al punto “X. INSUMOS PARA EL DESARROLLO DEL PROCESO”
de este anexo.

3. Alcierre del proceso, entregar:

a. Un informe detallado de los resultados de la aplicacion de las cédulas de verificacion,

b.
c.

d.

levantamiento de actas circunstanciadas y en su caso citatorios. Como anexo del
informe, se entregardn las actas de cierre que se hayan levantado en cada entidad
federativa.

Bases de datos resultante con sus respectivas cifras de control.

Expediente fisico de RVOE’s, de acuerdo a los criterios y especificaciones para la

integracion del archivo de expedientes de RVOE que integran el universo del proceso de
verificacion.

Expediente digital de RVOE’s, de acuerdo a los criterios y especificaciones para la
integracion del archivo de expedientes digitalizados de RVOE que integran el universo
del proceso de verificacion.

IX. REQUISITOS A CUBRIR POR LOS LICITANTES

La empresa debera demostrar experiencia minima de 2 afios en el levantamiento de informacion en

campo, documentada a través de cartera de clientes y contratos de trabajos similares, mediante la
entrega en su propuesta técnica de copia simple de un contrato en el que el licitante haya realizado
trabajos similares cuando menos del 50% del universo de esta licitacion y una carta de cumplimiento
a satisfaccion del cliente de dicho contrato, mismas que deberan ser entregadas, certificadas por
notario en caso de resultar adjudicado.
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2. Entregar curriculum del director del proyecto y los coordinadores, asi como copia de documentos
que comprueben que cumplen con lo siguiente:

a. Director del proyecto: Copia de Titulo Profesional a nivel licenciatura, experiencia
profesional en la organizacion y direccion de proyectos para el levantamiento de datos a
través de instrumentos de aplicacion directa en sitio minima de dos afos, lo que sera
verificado en el curriculo correspondiente.

b. Coordinadores: minimo 32, uno por cada entidad federativa los cuales deberan acreditar
estudios a nivel licenciatura, su experiencia profesional en la participacion, formulacién o
direccion de estudios y proyectos similares, minima de dos afios, lo que sera verificado
en el curriculo correspondiente.

c. Visitadores: Deberan tener edad minima de 22 afios y escolaridad minima de
bachillerato, asi como la experiencia minima de haber participado cuando menos en 2
levantamientos en campo, en los ultimos cuatro afos, lo que sera verificado en el
curriculo correspondiente.

d. Visitadores: Deberan participar al menos 170 visitadores en campo y considerar un 30%
adicional para sustituir las bajas que se presenten durante el levantamiento, haciendo un
total de 221 visitadores, a ser capacitados.

e. Previo a la capacitacién, los visitadores y coordinadores deberan contar con el
equipamiento necesario (laptop, multifuncional, BAM o 3G banda ancha, segun los
requerimientos de la SEMS) y entregar un curriculo de una cuartilla de cada uno de los
visitadores.

3. Entregar carta compromiso en hoja membreteada de la empresa, en la que se obliga en caso
de pérdida o deterioro de la cédula de verificacidn o acta circunstanciada, a reponer dichos
instrumentos en un término no mayor a 72 hrs., una vez realizada la revision de la SEMS, sin
costo alguno para la SEP.

4. Entregar carta compromiso en hoja membreteada de la empresa, en la que se obliga a
recapturar aquellos lotes de informacion de las cédulas de verificacion en los que la SEMS
detecte errores, sin costo alguno para la solicitante.

5. Documento escrito en hoja membreteada de la empresa en la que exprese su consentimiento
para que el personal de la SEMS realice supervisiones de las actividades de campo y de las
actividades de gabinete y captura en sus instalaciones.

6. Entregar carta de confidencialidad en hoja membreteada de la empresa, en la que se obliga
a no divulgar por medio de Publicaciones, informes, conferencias o en cualquier otra forma,
el programa, datos y resultados obtenidos de esta asesoria, sin la autorizacion expresa de la
Secretaria de Educacion Puablica (SEP), pues dichos programas, datos y resultados son
propiedad de esta ultima.
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7. Entregar propuesta técnica de trabajo que describa las actividades a realizar asi como las
fechas de cumplimiento, que contenga cuando menos los siguientes puntos:

a. Descripcion y perfil de los lideres del proyecto, programadores, supervisores,
coordinadores de grupos.

b. Plan preliminar de visitas a las entidades federativas, que incluya el cronograma y se
muestre la manera en que se desarrollaran los trabajos dentro del plazo establecido

c. Descripcion detallada de la estrategia para capturar la informaciéon contenida en las
cédulas levantadas, asi como para garantizar la exacta correspondencia de la informacion
de la cédula y la que se almacene en medios electrénicos.

d. Propuesta metodoldgica de supervision para asegurar la confiabilidad de la informacion
capturada.

e. Descripcion detallada del método que sera utilizado en la mesa de control de entrada y de
control de salida de la informacién contenida en las cédulas, como resultado del
levantamiento de campo.

f. Mecanismo para el control del flujo de la informacion de campo a gabinete y a la
coordinacién central del proyecto.

g. Mecanismos de resguardo, control y respuesta en caso de pérdida de la informacion.

h. Organigrama que contenga los nombres del personal en los puestos asignados desde el
nivel de director general hasta el de supervisor que constituya el equipo para la
realizacién del proyecto.

8. Garantizar mediante carta con declaracion bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la
capacidad técnica instalada y personal para realizar los trabajos de levantamiento en
campo, captura, validacion y digitalizaciéon en el tiempo definido por la SEP para este
proceso.

9. Garantizar que posee la certificacion del fabricante del Software integradoc requerido por la
Direccion General (1ue administrara la informacion que se genere, y mediante el cual se
deberan desarrollar las actividades de captura, digitalizacion, indexacion de los cuestionarios
y actas circunstanciadas, asi como la administracion de los expedientes electronicos de cada
uno de los RVOE, y adecuaciones pertinentes para la administracion y control de la base de
datos e imagenes resultantes de la digitalizacion y captura.

10. Garantizar mediante carta que se compromete a realizar las actualizaciones y cambios si
fueran necesarios, al codigo fuente del programa, sin costo adicional para la SEMS.

11. Entregar copia del documento que certifique a los desarrolladores o programadores por el
desarrollador propietario del sistema, para dar soporte y mantenimiento, al sistema de
captura, digitalizacion, indexacion, gestion y administracion de los expedientes del proyecto,
asi como presentar curriculum que acredite una experiencia minima de dos afos
comprobables en el desarrollo de programas y manejo del sistema de captura y bases de
datos semejantes a la requerida para este proyecto.

X. INSUMOS PARA EL DESARROLLO DEL PROCESO
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La Subsecretaria de Educacion Media Superior proporcionara al licitante ganador, a méas tardar
cuatro dias habiles después del fallo, lo siguiente:

1.

Base de Datos definitiva que integra el universo de RVOE y claves de plantel por verificar,
con la informacién que permita la identificacion y localizacion de las instituciones que son
titulares de cada uno de éstos.

El calendario escolar oficial, con el cual se determinaran los dias habiles en los cuales se
realizaran las visitas.

En archivo electronico e impreso lo siguiente:

a.

Formato de Cédula de Verificacion aplicable a las PREFECO y para los RVOE
otorgados por la DGETI, DGETA, DGB y DGCFT

Formato de Acta circunstanciada
Formato de Citatorio

Instructivo para el levantamiento de cedulas, que contiene los instructivos de llenado
de la cédula de verificacion, acta circunstanciada y citatorio.

Formato de oficio de Acreditacion para visitadores y previo al levantamiento de
campo, oficios personalizados y firmados por las Direcciones Generales.

Formato de reporte de avance semanal y su instructivo de llenado.

Formato de Acta circunstanciada de validacion semanal de cédulas de verificacion
por parte de las Representaciones estatales de la SEMS y su instructivo de llenado.

Formato de Acta de conclusion del proceso de verificacion de RVOE's por estado y
su instructivo de llenado.

Instructivo de criterios y puntos de control del proceso de verificacion.

Instructivo de Criterios y especificaciones para la integracion de la base de datos
resultante del universo del proceso de verificacion (lay-out)

Instructivo de Criterios y especificaciones para la integracion del archivo de
expedientes digitalizados de RVOE que integran el universo del proceso de
verificacion

Instructivo de Criterios y especificaciones para la integracion del archivo de
expedientes fisicos de RVOE que integran el universo del proceso de verificacion.

Xl. OBLIGACIONES DEL LICITANTE GANADOR

1. Presentar el plan de visitas por estado, para su aprobacién por la SEMS
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Presentar el listado de visitadores que seran acreditados por cada Direccién General, mismos
que deberan haber participado en la capacitacién requerida para la realizacién del trabajo

Desarrollar las actividades del proceso de acuerdo con el programa de actividades y con los
insumos considerados en el numeral X Insumos para el Desarrollo del Proceso y comunicar a
través del correo electrénico 3 dias antes del inicio del levantamiento de la informacién en campo,
el programa de visitas en cada Estado, en el que se incluya el nombre del coordinador, los
nombres de los visitadores, el periodo de visitas, la entidad federativa, el RVOE vy la direccion de
las instituciones particulares por visitar. En el caso de algun cambio del visitante programado,
este debera ser sustituido Unicamente por otro, que haya sido previamente acreditado por la
SEMS y que cuente con el oficio de Acreditacién, dando aviso con oportunidad a la SEMS.

Garantizar la calidad del levantamiento de informacidén con estricto apego al Instructivo para el
levantamiento de Cédulas de Verificacion que la SEMS entrega como insumo para tal fin, previo
al levantamiento en campo.

Garantizar que el personal que constituya el equipo para los trabajos del levantamiento de campo
reciba la capacitacion que imparta la SEMS previo al levantamiento

Integrar el catalogo de los visitadores contratados para el desarrollo del proceso, que contenga
curriculo breve con fotografia y copia de documentos que comprueben experiencia laboral y
remitirlo previo a la capacitacion, a la SEMS, en caso de que no se presente esta documentacion,
no podran participar en la capacitacion. El personal asignado a cada estado se mantendra sin
cambio, salvo la autorizacion que emita por escrito la SEMS.

Expedir credencial a los visitadores que participan en el proceso, mediante el otorgamiento de
identificaciones que incluyan, datos de la empresa, nombre completo del visitador y fotografia,
cargo, clave de control del visitador, vigencia y firma de autorizacién de la empresa.

Elaborar la relacion completa de visitadores autorizados e instituciones a visitar por cada entidad
federativa y proporcionar con 3 dias habiles de anticipacion a la fecha programada para iniciar las
visitas, a la SEMS para la elaboracion de los oficios de acreditacion.

El prellenado de las cédulas de verificacion y actas circunstanciadas debera llevarse a cabo
dentro del sistema de captura en el momento del levantamiento mediante la accién de teclear el
numero de RVOE.

Levantar y capturar la totalidad de las cédulas de verificacion de RVOE, que se integran en la
base de datos.

Levantar al término de cada aplicacién de cédula, el acta circunstanciada conforme al instructivo
que para este fin se entregue como parte de los insumos del proceso.

Los planteles que no sean localizados por los visitadores por no estar ubicados en el domicilio
registrado en la base de datos con el universo del proyecto, deberan ser reportados mediante
acta circunstanciada, en la que se incluira la fotografia impresa y en archivo digital, de la fachada

del inmueble existente, que se ubique en el domicilio sefialado en la base de datos. Los planteles
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gue tengan una direccién no localizable porque se presume la inexistencia de la misma, deberan
hacer la consulta escrita a la representacion de la RESEMS en el estado, la cual respondera por
escrito acerca de la manera de localizar el domicilio no encontrado o en su caso, expresara su
desconocimiento acerca del mismo. Los planteles en los que no se permita el acceso para
realizar la visita, deberan reportarse oportunamente y por escrito a la representacién de la SEMS
en el estado, para que intervenga con el fin de que la visita pueda realizarse. De las consultas y
solicitudes de intervencién que el licitante ganador formule a la representacion de la SEMS,
debera recabar el correspondiente acuse de recibido, como Unica manera de demostrar que
dichas consultas y solicitudes fueron realizadas.

13. Requisitar en su totalidad las cédulas durante la entrevista con el responsable de la institucion
particular conforme lo establecido en el Instructivo para el levantamiento de Cédulas de
Verificacion.

14. Supervisar el levantamiento de campo y validar el correcto llenado de las cédulas, actas
circunstanciadas y en su caso, citatorios.

15. Entregar reportes de avance semanal del proceso.

16. Validar con la representacién de la SEMS en cada estado el llenado de las cédulas de
verificacibn de manera semanal y levantar el acta correspondiente, asi como el acta de
conclusioén del trabajo a nivel estatal.

17. Remitir a la SEMS la base de datos capturada en la semana, asi como los expedientes
digitalizados, para validacion de las Direcciones Generales.

18. Llevar a cabo un proceso de doble captura de las cédulas que permita asegurar su veracidad. La
recaptura debera realizarse en forma ciega y por un capturista diferente. La primera captura
servird para levantar la informacion en medios magnéticos, y la segunda, para validar la
informacion capturada en la primera; ambas capturas se haran con base en la cédula de
verificacion levantada.

Xll. PRODUCTOS ENTREGABLES POR EL LICITANTE GANADOR
Conforme lo establecido en el numeral X Insumos para el Desarrollo del Proceso, se entregara la

siguiente informacion:
1. Formatos de listado de control requisitados de la entrega a los visitadores de las cédulas de

verificacion y actas circunstanciadas

2. Archivo fisico de los expedientes organizado por: Direccién General, Entidad Federativa, y clave
de RVOE basado en el cédigo de barras. Cada expediente estard integrado de acuerdo al
siguiente orden:

a. Cedula de verificacion
b. Acta circunstanciada

c. Identificacion oficial con fotografia del visitador
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d. Fotocopia de la Identificacién con fotografia de quien atienda la visita de verificacion
e. Fotocopia de identificacion con fotografia de los testigos de asistencia a la diligencia.
f. Citatorio (en su caso)

g. Acuse de oficio de acreditacion del plantel, de que el visitador se presento.

h. Documentacién complementaria entregada por la instituciébn(en su caso)

i. Fotografia de la fachada, en su caso.

3. Archivo electrénico de los expedientes digitalizados organizados bajo los criterios especificados
por la SEMS.

4. Entrega de Informes de reportes de avance semanal los dias lunes de cada semana a las 12:00
hrs. con fecha de corte al dia inmediato anterior.

5. Entrega de la base de datos con la captura de la semana y expedientes digitalizados los dias
lunes, de acuerdo a lo establecido en el numeral XI de Obligaciones del Licitante ganador.

6. Base de datos resultante del proceso y cuadro de cifras de control de dicha base de datos.
7. Informe de incidencias presentadas durante el proceso bajo la estructura definida por la SEMS.

8. Entregar el nuevo ejecutable del software modificado en medio magnético por duplicado instalado y
funcionando en el servidor que indique la SEMS

9. Informe general de la aplicaciébn de las cédulas de verificacion y levantamiento de actas
circunstanciadas, firmado por el director de la empresa ganadora de la Licitacién. En el informe se
incluird el desglose por estado y a nivel nacional de: a) Numero de planteles en los cuales se aplicd
la cédula y se levant6 el acta circunstanciada, b) Niumero de planteles no localizados en la direccién
anotada en la base de datos, ¢c) Numero de planteles cuya direccién se presume que no existe y d)
Numero de planteles en los que se negd el acceso para realizar la visita. El informe general también
deberd acompafiarse del listado de RVOE, en el cual se identifique cada uno de los que estan en las
situaciones sefialadas en los incisos anteriores, incluyendo al menos el nombre del plantel y el
numero de RVOE.

Xlll. EVALUACION Y SEGUIMIENTO

1. La SEMS revisara que el proceso de levantamiento de datos se apegue a lo establecido en las
bases.

2. La SEMS revisara a través de sus representaciones en las entidades federativas, el llenado de
las cédulas de verificacion y dara seguimiento al avance en el proceso general de verificacién en
cada estado.

3. La SEMS dara seguimiento a la captura en la base de datos y los expedientes digitalizados.
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4. La SEMS revisara a través de las Direcciones Generales la calidad de la captura de datos de las
cédulas de la informacion levantada.

XIV. FORMA DE PAGO

La unidad de medida para el pago estara conformada por:

En junta de aclaraciones se establecera la forma de pago.

1. Cédula de verificacion aplicada que debera constar de lo siguiente:
a. impresa con datos de control prellenados.

b. con un solo codigo de resultado 01 “Entrevista completa” con sello del plantel, nombre y
firma del entrevistado, nombre y firma del visitador y copia de identificacion con fotografia
del entrevistado.

c. Con Acta circunstanciada impresa con datos de control prellenados, con sello del plantel,
nombre y firma del entrevistado, nombre y firma del visitador, nombre y firma de los
testigos de asistencia y requisitada en su totalidad.

d. Con copia de citatorio (S) en su caso
e. Cédula de verificacion capturada y digitalizada.
f. Acta circunstanciada digitalizada

2. Cédula de verificacion no completada, que para ser considerada debera constar de lo siguiente:
a. impresa con datos de control prellenados.

b. con cédigos de resultados 02 entrevista incompleta, 03 plantel cerrado, 04 plantel no
localizado, 05 negativa de entrevista.

c. Con Acta circunstanciada requisitada en su totalidad y digitalizada. En el caso de
escuelas que no estén ubicadas en el domicilio registrado en la base de datos, la
fotografia impresa y en archivo electronico de la fachada del domicilio registrado. En el
caso 04 plantel no localizado y 05 negativa de entrevista, escrito donde se formule
consulta al representante de la SEMS, con acuse de recibido y en su caso, respuesta
donde dicho representante exprese el desconocimiento de dicho domicilio. En el caso de
planteles en los que se neg6 el acceso para realizar la visita, copia del escrito con el cual
se pidio la intervencion del representante de la SEMS para que ésta pudiera realizarse.

d. Con copia de citatorio (S) en su caso
e. Cédula de verificacion capturada parcialmente y digitalizada.

3. Las cédulas no completadas, que cumplan cada uno de los requisitos del numeral anterior, seran
pagadas en un 20% menos, que las cédulas aplicadas.
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4. Las cédulas que no hayan sido aplicadas por omision de la empresa ganadora, no seran pagadas. El
maximo de cédulas no aplicadas por omisidn permitidas por la SEMS, sera del 10%.

5. El pago se efectuard en base al numero total de las cédulas que se realicen, que cumplan y
correspondan con los controles establecidos. En el caso de las cédulas que sean devueltas a la
empresa ganadora por deficiencias, no se pagaran y seran reprocesadas hasta la entera satisfaccion de
la SEMS. El tiempo de respuesta de las cédulas a reprocesar sera no mayor a 5 dias naturales, después
del cierre del proceso.

XIV. SANCIONES

En caso de incumplimiento de lo establecido en las presentes bases por parte del licitante ganador, lo
hara acreedor a las sanciones correspondientes en estricto apego a las leyes vigentes.

Lo no previsto en las presentes bases, se resolvera ante las instancias competentes y legislacion
aplicable.

XV. FACULTADES DE LA SEMS

1. La SEMS podra supervisar la ejecucion del proceso en el momento que asi lo considere
conveniente.

2. La SEMS podra convocar a la empresa ganadora a reuniones de trabajo, cuando asi lo requiera.
Para ello, las empresas concursantes deberan designar por escrito en hoja membreteada de la

empresa, misma que debera incluir en su propuesta técnica, a las personas responsables de
esta representacion en caso de resultar ganadora.

ANEXO 2.
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TEXTO DE POLIZA DE FIANZA DEL 10% DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO

Las obligaciones derivadas de la suscripcion del (los) contrato(s) respectivo(s), seran
garantizadas por el (los) el proveedor(s) ganador(es), mediante fianza expedida por institucion
autorizada, por un importe equivalente al 10% del monto del (los) mismo(s), a Favor de la
Tesoreria de la Federacion y a disposicion de la Secretaria de Educacion Publica

En la redaccion de la fianza de garantia se debera indicar “Que garantiza el fiel y exacto
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato”.

Asimismo, en dicha fianza se deberan transcribir las siguientes leyendas:

“La institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion y a las
disposiciones que prevén los Articulos 93, 94, 95 y 95 bis de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas y/o titulo V capitulo 1 de la Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios
Financieros, asi como a lo dispuesto por el Reglamento del Articulo 95 de la Ley de
Instituciones de Fianzas, para el cobro de fianzas otorgadas a favor de la Tesoreria de la
Federacion, asimismo, se obliga a observar lo dispuesto por el Articulo 118 de la Ley antes
citada.

“La presente garantia de cumplimiento del contrato Unicamente podra ser cancelada mediante
un escrito de la Direccidn de Adquisiciones de la Secretaria de Educacion Publica y tendra
vigencia durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan
hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente”.

“En caso de prérroga o espera, la vigencia de la fianza quedara automaticamente prorrogada
en concordancia con dicha prorroga o espera y al efecto (Compafia emisora de la Fianza)
pagara en términos de Ley hasta la cantidad de 10% total del contrato”. Salvo que la prestacién
de los servicios se realice antes de la fecha establecida en el contrato o formalizacion del
mismo.

En caso de incremento en el servicio, el proveedor debera entregar la modificacion respectiva a
la garantia de cumplimiento por dicho incremento.

Esta garantia sera aplicada en forma proporcional al monto de lo incumplido en el contrato de
referencia en la prestacion total o parcial de los servicios adjudicados en el contrato.
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ANEXO 3.
ACREDITACION DEL LICITANTE.

(NOMBRE) .MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASI
COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA PRESENTE
LICITACION PUBLICA, A NOMBRE Y REPRESENTACION DE :(PERSONA FiSICA O MORAL) No. DE LICITACION

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

DOMICILIO CALLE Y NUMERO

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO
CODIGO POSTAL ENTIDAD FEDERATIVA
TELEFONOS FAX: CORREO ELECTRONICO

NUM. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

FECHA
NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA
MISMA

RELACION DE ACCIONISTAS:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S)

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES

ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:;

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO

(LUGAR Y FECHA).
PROTESTO LO NECESARIO.

FIRMA.

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE,
DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO.

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA.
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ANEXO 4.
FORMATO DE CARTA PODER.

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN MI CARACTER DE

DE LA EMPRESA DENOMINADA

SEGUN CONSTA EN EL TESTIMONIO NOTARIAL NUMERO

DE FECHA

OTORGADO ANTE NOTARIO PUBLICO N° DE FECHA
E INSCRITO EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE
COMERCIO POR ESTE CONDUCTO AUTORIZO A

PARA QUE A NOMBRE DE Mi REPRESENTADA
SE ENCARGUE DE LAS SIGUIENTES GESTIONES: ENTREGAR Y RECIBIR DOCUMENTACION,
COMPARECER A LOS ACTOS DE APERTURA DE PROPOSICIONES Y FALLO, ASi COMO HACER
LAS ACLARACIONES QUE SE DERIVEN DE DICHOS ACTOS, CON RELACION A LICITACION
NUMERO

CONVOCADA POR LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, A TRAVES DE LA DIRECCION
GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, DIRECCION DE ADQUISICIONES.

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE
QUIEN OTORGA EL PODER QUIEN ACEPTA EL PODER
TESTIGOS
NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA

NOTA: PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA DE UNA IDENTIFICACION OFICIAL
DE QUIEN OTORGA Y ACEPTA EL PODER

Nota: preferentemente en papel membretado de la empresa.
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ANEXO 5.

FORMATO DE SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS BASES. |

LUGAR Y FECHA

LICITACION PUBLICA No.

NOMBRE DEL
LICITANTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE:

PUNTO DE LAS
BASES LOTE

PREGUNTA: )
(PRECISAR EL ASPECTO ESPECIFICO)

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE

RESPUESTA DEL AREA CORRESPONDIENTE:

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA LLENARSE EN FORMA CONTINUA Y
REPRODUCIR ESTE FORMATO LAS VECES QUE SEA NECESARIO.

NOTA DOS: SE PODRA REPRODUCIR ESTE FORMATO LAS VECES QUE SEA
NECESARIO.

HOJA NUM. DE
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ANEXO 6.

FORMATO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA
EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS
31 FRACCION XXIV, 50y 60 DE LA LEY Y 8 FRACCION XX, DE LA LEY
FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS.

(PAPEL MEMBRETADO PREFERENTEMENTE
DE LA EMPRESA LICITANTE)

Fecha

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS.

DIRECCION DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.

MANIFIESTO QUE EL QUE SUSCRIBE, DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE NO ME ENCUENTRO EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS
ARTICULOS 31 FRACCION XXIV, 50 Y 60 PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY Y 8
FRACCION XX DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS

ATENTAMENTE

Nombre y Firma.
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, ANEXO 7.
FORMATO DE PROPUESTA TECNICA
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM
NOMBRE DEL LICITANTE FECHA
R.F.C.
NO. DEL LOTE DESCRIPCION NOMBRE DEL FABRICANTE

LAS SERVICIOS QUE CONTIENE LA PRESENTE PROPUESTA TECNICA, CORRESPONDEN JUSTA,
EXACTA'Y CABALMENTE A LA DESCRIPCION Y PRESENTACION SOLICITADA EN EL ANEXO NUMERO
1 (UNO) DE ESTAS BASES.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O
APODERADO LEGAL.
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ANEXO 8
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
DIA MES ARNO
FECHA
NOMBRE DEL
SOLICITANTE ‘ R.F.C‘Z.
DESCRIPCION DEL SERVICIO PRECIO
UNITARIO TOTAL
SUBTOTAL
IVA.
GRAN TOTAL

EN EL CASO QUE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA ME OTORGUE LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO, ME OBLIGO EN NOMBRE DE M| REPRESENTADA A
SUSCRIBIR EL CONTRATO QUE SE DERIVE EN LOS TERMINOS, CONDICIONES Y
PORCENTAJE ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL
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FORMATO DE ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTOS REQUERIDOS.

ANEXO 9
NOMBRE DE LA EMPRESA: FECHA:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
DOCUMENTO. Sl NO
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No.

PROCEDIMIENTO:

Direccion General de Recursos Materiales

Direccion de Adquisiciones

SECRETARIA DE EDUCACION PUBL

ICA

00011001-019/09

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

SERVICIO O
ADQUISICION

ANEXO 10

INSTRUCCIONES : FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ENCUESTA CON UNA
"X", SEGUN CONSIDERE

FACTOR SUPUESTOS CALIFICACION
TOTALMENTE| EN GENERAL EN GENERAL | TOTALMENTE
DE DE EN EN
ACUERDO ACUERDO DESACUERDO | DESACUERDO

El contenido de las bases es claro para la adquisicién o contratacion

1 - .
de servicios que se pretende realizar
5 Las preguntas técnicas efectuadas en el evento, se contestaron con
claridad
8 El evento se desarrollé con oportunidad, en razén de la cantidad de
documentacién que presentaron con claridad.
4 La resolucién técnica fue emitida conforme a las bases y junta de
aclaraciones del concurso.
En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta
5 la determinacion del prestador de los servicios adjudicados y los que
no resultaron adjudicados.
GENERALE
S
10 El acceso al inmueble fue expedito
9 Todos los eventos dieron inicio en el tiempo establecido
6 El trato que me dieron los servidores publicos de la Institucion
durante la Licitacion fue respetuosa y amable
olveria a participar en otra Licitacion que emita la institucion
3

El concurso se apego a la normatividad aplicable

COMENTARIOS QUE DESEA AGREGAR:

* SE RECOMIENDA QUE LA ENCUESTA SE ENTREGUE O ENVIE, A MAS TARDAR DOS DIAS HABILES SIGUIENTES
DE LA EMISION DEL FALLO.
* FAVOR DE ENTREGAR LA PRESENTE ENCUESTA, EN ALGUNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES:

a)

b)
c)

Enviarlo al Correo Electrénico perprov@sep.gob.mx

EMPRESA

Av. Arcos de Belén No. 79 40. Piso; Col. Centro; Deleg. Cuauhtémoc; C.P. 06070
Direccion de Adquisiciones
En laurna que al final del fallé6 encontrara en el lugar dénde se celebre el evento.

REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA
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ANEXO 11

Contrato Abierto del Servicio de Asistencia en el Proyecto de Verificacion de Informacion a Nivel
Nacional en Instituciones Educativas Particulares de Educacion Media Superior y de Formacion
para el Trabajo: que celebran por una parte la Secretaria de Educacién Publica, en lo sucesivo “LA
SEP”, representada por el Dr. Miguel Székely Pardo, Subsecretario de Educacién Media Superior,
asistido por el Lic. Pablo Linares Estudillo, Coordinador Sectorial de Planeacién y Administracién de la
Subsecretaria de Educacion Media Superior, y por la otra parte, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXX, en |o
sucesivo “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, representada por XX XX. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXX, €N Su caracter de XxxXxXxXXXxxXXxxxxxxxx, de conformidad con las declaraciones y clausulas
siguientes:
DECLARACIONES

I.- De “LA SEP”:

I.1.- Que de conformidad con los articulos 2, 26 y 38 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal, es una dependencia de la Administracion Publica Centralizada, que tiene a su cargo la funcién
social educativa.

I.2.- Que el Dr. Miguel Székely Pardo, Subsecretario de Educacion Media Superior, suscribe el presente
Contrato de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacion Publica, Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 21 de enero de 2005 v, el
“Acuerdo No. 399 por el que se delegan facultades a los subsecretarios y titulares de unidad de la
Secretaria de Educacién Publica”, Publicado en el mismo érgano informativo el 26 de abril de 2007.

I.3.- Que para el correcto desempefio y optimizacién de las atribuciones que tiene encomendadas,
requiere contratar los servicios que de acuerdo a sus conocimientos, infraestructura y experiencia puede
proporcionarle “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

I.4.- Que el presente Contrato fue adjudicado mediante el procedimiento de Licitaciébn publica, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 26, fraccion |, 27 y 28, fraccion | y 47 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, con base en el Acta de Lectura de
Dictamen Técnico y Fallo de la Licitacion Publica Nacional No. xxxxxxxx-xxx/xx de fecha x de
XXXXXXXXX de 200x.

I.5.- Que cuenta con los recursos financieros necesarios para cubrir las erogaciones que se deriven del
presente Contrato, en su presupuesto autorizado en el ejercicio fiscal 200x con cargo a la clave
presupuestaria; XXXX.XX.XXX.XX.XX.XX.XXX.XXXX.3304.1.1.

1.6.- Que para los efectos de este Contrato, sefiala como domicilio el ubicado en la calle de Brasil No. 31
2do. Piso, oficina 332, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06029, en la Ciudad de México.

Il.- De “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”:

I1.1.- Que es una XXXXXXXXXXXXxX, legalmente constituida de acuerdo con las leyes mexicanas, lo que
acredita con el Testimonio de la Escritura Pablica No. xxxxx de fecha XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, otorgada
ante la fe del Notario Publico
XXXXXXHKXHXKXKKIXKXKKXXKKXKXKKKKXX XXX XXIKXXIXKKXXKKKXXKHKIXEXXKXXXXKKXIKIKXXKKKXKKXHXXKKXXXXKKXXKXXXXKXXXXK
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0,0.9,0,0.9,0,0.0.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0.9,0,0.0,0,0.9,0,0.0.9,0,0.0,0,0.0.0,0,0.9,0,0,0,0,0.0.0,0,.0.9,0,0.0,.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.9,0,
,0.9,0,0.0,0,0.0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0.9,0,.0.0,0,0.9,0,0.0.9,0,0,0,0,0.0,.0,0,0.9,0,0,0,0,0.0.0,0,0.9,0,0,0.0,0,.0.9,0,0.9,0,0.0,.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,
XXXXXXXXXXX.

[1.2.- QUE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, €N SU caracter de XXXXX XXXXXXXXXXXXX, cuenta
con las facultades suficientes para suscribir el presente Contrato y obligar a su representada en los
términos que en el mismo se indican, segun se desprende del Testimonio de la Escritura Publica
XXOXXXXKKKIKXIKIKKKIKIKXKXIKKIHXXIXKXXKXKKX otorgada  ante la fe del Notario Publico
XXXXHXXXHXXXEXHXXIXHXXIXKHXXIHKKIXKIXEHKKIKXXEXHXXIXHKXXEKHXIXHKXIEXHXIIXHKIIEXXIXHXXIXEKHKXIXHKHIXEKHXXEXHXXIEXXXIXHKXIXXXXKXXXKX
XXXXXXXEXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, facultades que bajo protesta de decir verdad, manifiesta no le
han sido modificadas ni revocadas a la firma de este instrumento.

11.3.- Que tiene por objeto, entre otros:
XXXXHXXXKXXEXHXXKHXXXKXXEXHKKXKXXEKHKKIXKXXEXHKXIXKXXEKHKXIXKXXEKXIIXKXIXEKXXEXKXXEKXXEXHKXXKXXEKKKXKXXEXKXXKXXKXXXKX
XXXXHXXXHKXXKHXXIXHXXXKHXXIKHKIIKHIIEKHKXIKXXEKHXXIXKXXKHKIIXKXIEKHXIIXHKXIEKHXXEXKXXEKHKXIXHKIIXKHXXEKHKXIXEKXXEXHKXIXKXXKXXXKX
XXXXHXXXHXXXEXXXIXHXXIXHXXXIHKKIXEKXKEHKKIHXKXEXHXXIXHXXXEXHKIHKKIEXXKIXHXKIEXKXEXHXKIXEXHKXIXHKHIHKHKKIXHXKIXEXXXIXHKXIXXXXIXXXXKX
XXXXHXXXKXXKXXIXHXXXKXXEXHKXXKXXEKHKXIXKXXEKHXXIXKXXEKHKXIXKXXEKKIIXKKIXEKKXEXKXXEKKXEXHKXXKXXEKHKKXKXXEXKXXKXXKXXXKX
XXXXHXXXHXXXKHXXIXHXXIKHXXEKHKIIXKHIXEKHKIIKXXEKHXXIXKXXEKHKIIXKXIEKHXIIXHKIIEKHKXEKHXXIXEKHKXIXHKIIXKHXXEKHKXIXEKXXIXHKXIXKXXKXXXKX
XXXXXXXHXXXEXXXIXHXXIXEKXXIHKXIXEXXXIXHXXIXEKXXIXHXXIEXXKEXHKXIXEXXXEXXXIXKXXEXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;  Desempefio
de labores de investigacion, capacitacion y docencia en las areas anteriomente mencionadas, la
ejecucion y celebracion de todos los actos y contratos que tengan relacion directa con los objetos
mencionados; ya sea por cuenta propia o de terceros.

I1.4.- Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que ha cumplido con sus obligaciones en materia de
inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes, a que se refiere el Cadigo Fiscal de la Federacion y
su Reglamento; se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la
presentacion de la declaracién anual del ISR por el Gltimo ejercicio fiscal que se encuentra obligado; que
no tiene créditos fiscales determinados firmes a su cargo por impuestos federales, distintos a ISAN e
ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA, IMPAC, impuestos generales de
importacién y de exportacion (impuestos al comercio exterior), y todos los accesorios, como recargos,
sanciones, gastos de ejecucion y la indemnizacién por cheque devuelto, que deriven de los anteriores.
Asi como, créditos fiscales determinados firmes, relacionados con la obligacion de pago de las
contribuciones y de presentacién de declaraciones, solicitudes, avisos, informaciones o expedicién de
constancias; y que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con la clave: xxx-
XXXXXX-XXX.

11.5.- Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que ninguno de sus socios desempefian un empleo,
cargo o comision en el servicio publico, ni se encuentran inhabilitados para ello, asi como que su
representada tampoco se encuentra en alguno de los supuestos que establecen los articulos 31,
fraccion XXIV, 50 y 60 penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

I1.6.- Que cuenta con la experiencia, capacidad juridica y técnica para contratar y obligarse a la
ejecucion de los servicios objeto de este Contrato y dispone de la organizacién, recursos humanos,
materiales, financieros y demas necesarios para prestar de forma eficiente dichos servicios, y que el
personal que asignara para atender los servicios es profesional y esta debidamente capacitado para
ello.

II.7.- Que sefiala como su domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos
relacionados con el presente Contrato, el ubicado en
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XXXXHXXXHXXXEXHXXIKHXXIXKHXXIKHKIIKHIIEKHKIIKXXIKHKXIXKXXEKHKIIXHKHXIEKHXIIXHKIIEKHXXIXHKXIXEKHKXIXHKHIKHXXEKHKXIEKXXEXHXXIXKXXKXXXKX
XXXXXXXXXXXXX,
Vistas las declaraciones que anteceden, es conformidad de las partes cumplir y hacer cumplir lo que se
consigna en las siguientes:

CLAUSULAS
Primera.- Objeto: Es objeto de este Contrato la prestacion de servicios por parte de “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS” a favor de “LA SEP” consistentes en: El servicio de Asistencia en el Proyecto de
Verificacion de Informacion a Nivel Nacional en Instituciones Educativas Particulares de
Educacion Media Superior y de Formacion para el Trabajo, que se indican en el Anexo “A”"
(Descripcion de los Servicios), de conformidad con lo establecido en el Anexo “B” (Costo de los
Servicios), anexos que suscritos por las partes forman parte integrante del presente instrumento.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a ejecutar los servicios objeto de este Contrato, dentro
del periodo comprendido del XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX de 200x, asi como a entregarlos a
“LA SEP” a mas tardar el dia XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Segunda.- Precio: “LA SEP” pagara a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” como contraprestacion por
los servicios objeto de este Contrato, la cantidad minima de  $x'xxx,xxx.00
(OO XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXX Pesos 00/100 M.N.), mas el
Impuesto al Valor Agregado, por un minimo de xxxx cédulas de validacion que se aplicaran a
Instituciones Educativas que cuentan con Reconocimiento de Validez Oficial (RVOE), y hasta la
cantidad maxima de $x,xxx,xxx.00
(OO XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX Pesos 00/100 M.N.), mas el
Impuesto al Valor Agregado, por un maximo de xxxx cédulas de validacion que se aplicaran a
Instituciones Educativas que cuentan con Reconocimiento de Validez Oficial (RVOE). Lo anterior a
razén de un precio unitario de $xxx.00 (XXxXxxxxxxxx Pesos 00/100 M.N.), mas el Impuesto al Valor
Agregado.

Tercera.- Forma de Pago: “LA SEP” se obliga y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” acepta que la
cantidad que resulte por la prestacion de los servicios materia de este Contrato, le sea pagada contra la
prestacion y entrega de los servicios, a entera satisfaccion de la Coordinacién Sectorial de Planeacion y
Administracion de la Subsecretaria de Educacion Media Superior de “LA SEP”, dentro de los 30
(treinta) dias posteriores a la presentacion de las facturas respectivas debidamente requisitadas.

Cuarta.- Informes: Las partes convienen que, para los efectos de pago “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” elaborara informes detallados de los servicios ejecutados, con el fin de que el Titular de la
Coordinacién Sectorial de Planeacion y Administracién de la Subsecretaria de Educacion Media
Superior de “LA SEP”, realice una evaluacion de los mismos y, previa su aprobacién, “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” presente la factura respectiva.

Quinta.- Impuestos: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” acepta que “LA SEP” efectie las
retenciones procedentes, por concepto de pago provisional del Impuesto Sobre la Renta y, en su caso,
Impuesto al Valor Agregado, de los honorarios que perciba con motivo de este Contrato, oblighndose
“LA SEP” a enterar dicho impuesto ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y entregar a “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” la constancia respectiva.

Sexta.- Garantia de cumplimiento: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” para garantizar el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente Contrato, se obliga a
entregar una fianza expedida por institucion legalmente autorizada para ello, a favor de la Tesoreria de
la Federacidn, por un monto equivalente al 10 % (diez por ciento) de la cantidad maxima indicada en
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la clausula Segunda, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, en un plazo que no excedera de 10
(diez) dias naturales a partir de la fecha de suscripcién del presente Contrato.

“LA SEP” podra hacer efectiva la fianza antes referida, en caso de que “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” incumpla con alguna de sus obligaciones pactadas en este Contrato.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera mantener vigente dicha fianza hasta el total cumplimiento
de sus obligaciones a entera satisfaccion de “LA SEP” o hasta el dia en que la misma le comunique la
terminacion anticipada del Contrato, en la inteligencia de que la fianza solo podra cancelarse mediante
autorizacién por escrito de “LA SEP”.

Séptima.- Subordinacién: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no estara sujeto a subordinacion, ni
dependencia en cuanto a sus servicios, pero debera reportar al Titular de la Coordinacion Sectorial de
Planeacion y Administracion de la Subsecretaria de Educacion Media Superior de “LA SEP”, los
resultados de su trabajo, gestiones y acciones sobre los servicios contratados, en la forma, tiempo y
lugar que le sefiale, y debiendo rendir los informes que le solicite.

Octava.- Modificaciones: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a realizar los servicios objeto
del presente Contrato conforme a las indicaciones, programas o especificaciones que le dicte “LA
SEP” y, en su caso, ajustarse a las modificaciones que le indique por conducto del Titular de la
Coordinaciéon Sectorial de Planeacién y Administracion de su Subsecretaria de Educacion Media
Superior.

Novena.- Administracion y Vigilancia: Las partes convienen en que, "LA SEP" por conducto del
Titular de la Coordinacion Sectorial de Planeacién y Administracién adscrita a su Subsecretaria de
Educacion Media Superior, sera responsable de administrar y vigilar en todo tiempo la adecuada
prestacion de los servicios objeto de este Contrato, dando a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, las
instrucciones que estime pertinentes, relacionadas con su ejecucion.

Décima.- Responsabilidad Laboral: El presente Contrato lo suscriben las partes, tomando en cuenta
que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, cuenta con la capacidad y recursos necesarios para ejecutar
los servicios contratados, por lo tanto, en ningdn momento se considera como intermediario de "LA
SEP" en cuanto al personal que en su caso llegaré a ocupar, por lo que la exime de cualquier
responsabilidad laboral o de otra indole que a este respecto existiera.

Décima Primera.- Difusion: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a no difundir por ningan
medio y bajo ninguna circunstancia la informacién de la que tenga conocimiento con motivo del presente
Contrato, sin la autorizacion previa y por escrito de “LA SEP”.

Décima Segunda.- Derechos de Autor: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” y LA SEP" convienen en
gue, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 83 de la Ley Federal del Derecho de autor la
titularidad de los derechos patrimoniales de autor que se originen con motivo de la ejecucion de los
servicios objeto del presente Contrato, correspondera a "LA SEP".

Décima Tercera.- Penas Convencionales: Las partes convienen que, en caso de que “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” incurra en atraso en la prestacion de los servicios de acuerdo a los
términos y condiciones estipulados en el presente Contrato y sus Anexos, pagara a “LA SEP” como
pena convencional el 0.5% (cero punto cinco por ciento), del valor total de los servicios no prestados
oportunamente, y hasta el importe de la garantia de cumplimiento referida en la clausula Sexta de este
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Contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, siempre y cuando el atraso se imputable a “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”.

Dichas penas las cubrira “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, a opcién de “LA SEP” mediante cheque
certificado o de caja a favor de la Tesoreria de la Federacion, o mediante su aplicacion y descuento de
las facturas que presente “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, por los servicios efectivamente
prestados.

Décima Cuarta.- Cesion de Derechos: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, se obliga a no ceder total
o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente Contrato.

Décima Quinta.- Vigencia: La vigencia del presente Contrato iniciara a partir de la fecha de su firma y
concluira el dia xx de xxxxxxxxx de 200x. Las partes convienen en que "LA SEP", podra darlo por
terminado anticipadamente, mediante aviso por escrito que dirija a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS".

Décima Sexta.- Rescision: Ambas partes convienen en que “LA SEP” podra rescindir
administrativamente el presente Contrato en cualquier tiempo sin necesidad de declaracion judicial
previa, en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”,
en cuyo caso “LA SEP” procedera de conformidad con los establecido por el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Las partes convienen, que cuando el incumplimiento de las obligaciones de “"EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” no derive del atraso a que se refiere la clausula Décima Tercera, “LA SEP” podra iniciar
en cualquier momento posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescisién de este Contrato.

Décima Séptima.- Legislacion y Jurisdiccion: Todo lo no previsto expresamente en el presente
Contrato, se regira por las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y demas disposiciones que de ella deriven; serdn aplicables
supletoriamente el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Cdadigo
Federal de Procedimientos Civiles.

En caso de controversia para la interpretacion y cumplimiento del presente Contrato, las partes se
someten a la jurisdiccién de los Tribunales Federales en la Ciudad de México, renunciando “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” al fuero que le pudiera corresponder por razén de su domicilio
presente, futuro o por cualquier otra causa.

Leido que fue el presente Contrato por las partes, lo firman en cuatro tantos, en la Ciudad de México, el
dia XXXXXXXXXXXXxX de 200x.

Por: “LA SEP” Por: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
Dr. Miguel Székely Pardo XXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX
Subsecretario de Educacion Media Superior XXXXXX XXX XXX XXX XX XX

Lic. Pablo Linares Estudillo
Coordinador Sectorial de Planeacion y
Administracion de la Subsecretaria de

Educacion Media Superior
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ANEXO 12
Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el ambito
de accion del gobierno federal. El plano internacional y como miembro de la Organizacioén para la
Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (OCDE) y firmante de la Convencion para combatir el cohecho
de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas
gue prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de
2003 una segunda fase de evaluacién —la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos
verificara entre otros:

0 La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
o El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la
Convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias
calificadores y la atraccién de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

o Profundizar las reformas legales que inici6 en 1999.

o Difundir las recomendaciones de la Convencion y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

0 Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con
lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

0 Las empresas adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cddigos de conducta,
de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera publica,
auditorias externas) y de mecanismaos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos
o0 bienes a servidores publicos, para obtener beneficios personales o para la empresa.

0 Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar
registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

0 Los abogados: promover el cumplimiento y revisiébn de la Convencion (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas preventivos que deban
adoptar las empresas.
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Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la Convencion, implican entre otras, privacion de la libertad,
extradicién, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido
y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden
iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revisién de la situacion patrimonial de
los servidores publicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del
lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos,
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la convencion y por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Cddigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:

Articulo 222:
Comete el delito de cohecho:

I. El servidor publico que por si o por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o
para otro, dinero o cualquier otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer
algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

II. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la fraccion anterior, para que cualquier servidor publico haga u
omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea
valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prision, multa de treinta a trescientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e
inhabilitacién de tres meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el Distrito Federan en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos
afios a catorce afios de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente
en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucién e inhabilitacién de dos afios a
catorce afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

En ningun caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadiva entregadas,
las mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo XI.
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Cohecho a servidores publicos extranjeros.
Articulo 222 bis:

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener
para si 0 para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de transacciones
comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si 0 por interpdsita persona, dinero o cualquier
otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

I. A un servidor publico extranjero para que gestione o0 se abstenga de gestionar la tramitacién o
resolucién de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

[l. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitaciébn o resolucion de cualquier
asunto que se encuentre fuera del &mbito de las funciones inherentes a su empleo cargo o
comision, o

[ll. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacion o resolucién de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comision de éste Ultimo.

Para efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u
ocupe un cargo publico considerado asi por la ley respectiva, en los 6rganos legislativo, ejecutivo o
judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas, independientes o de
participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u
organizacién publica internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se comenta en los supuestos a que se
refiere el articulo 11 de este Cédigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa y
podré decretar su suspension o disolucién, tomando en consideracién el grado de conocimiento de los
organos de administracion respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dafio causado o el
beneficio obtenido por la persona moral.
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