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LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, en cumplimiento de las disposiciones contenidas
en los articulos 134 Constitucional, en él titulo tercero, Capitulo Primero en sus Articulos 26
Fraccion |, 27, Capitulo Segundo en sus Articulos 28 Fraccion |, 29, 30, 31, 33, 34y en el Titulo
Cuarto, los Articulos, 47 fracciones |y IV, 48 fraccién I, 52, 54 y 56 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 26, 36 y 45 de su propio reglamento, y demas
normatividad aplicables en la materia, a través de la Direccion de Adquisiciones, dependiente de
la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor, ubicada en la Av.
Arcos de Belén No. 79 Esq. con Av. Balderas, 4° piso, Col. Centro, Delegaciéon Cuauhtémoc,
México D. F., celebrara la LICITACION PUBLICA NACIONAL, mediante convocatoria abierta.

NUMERO 00011001-013/08.

Para la contratacion del servicio de Asistencia en el Proyecto de Verificacion de Informacion a
Nivel Nacional en Instituciones Educativas particulares de Educacion Media Superior y de
Formacién para el Trabajo.

BASES

GLOSARIO.
Para efectos de estas Bases se entenderd por:

1. Acuerdo: Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos de licitacion publica,
que las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, deberan remitir a la
Secretaria de la Funcion Publica, por transmision electrénica o en medio magnético, asi como la
documentacién que las mismas podran requerir a los prestadores del servicio, para que éstos
acrediten su personalidad en los procedimientos de Licitacion Publica, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 11 de abril de 1997.

2. Acuerdo Reglas: Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacién y acreditacién
del grado de contenido nacional, tratdndose de procedimientos de contratacion de caracter nacional,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de marzo de 2000.

3. Acuerdo de medios electrénicos: Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso
de medios remotos de comunicacion electrénica, en el envio de proposiciones dentro de las
licitaciones publicas que celebran las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la misma via, publicado en el Diario
Oficial el dia 9 de agosto de 2000.

4, Bases: Documento que contiene las condiciones y requisitos que regiran y seran aplicados para esta
licitacion.

Bienes y/o Servicio: Los bienes y/o servicios que se sefalan en estas bases.

COMPRANET: Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales.

SEP: Secretaria de Educacion Publica.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

© ® N o O»

Contraloria Interna: Organo Interno de Control en la SEP.
10. Convocante: SEP através de la Direccidon General de Recursos Materiales y Servicios.

11. Identificacion: Identificacion Oficial con Fotografia (Credencial del IFE, Cartilla Militar, Pasaporte
vigente)

12. IVA: Impuesto al Valor Agregado.
13. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

14. Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

15. Licitante: La persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de licitacién publica o
bien de invitaciéon a cuando menos tres personas.
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16. Proveedor y/o Prestador del Servicio: La persona fisica o moral que celebra pedidos y/o contratos
de bienes y/o servicios con la convocante como resultado de la presente licitacion.

17. Pedido y/o Contrato: Instrumento legal que suscribe la convocante con el licitante adjudicado en el
gue constan los derechos y obligaciones conforme a los cuales se regiran las partes.

18. NAFIN: Nacional Financiera, S.N.C.
19. REQUIRENTE: Subsecretaria de Educacién Media Superior. (SEMS)

9INFORMACION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA LICITACION, COSTO Y PAGO DE LAS
BASES.

CALENDARIO DE ACTOS

ACTO PERIODO HORA LUGAR O MEDIO
O DIA
PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA. 29-ABRIL-O8 Diario Oficial de la Federacion.
29-ABRIL-O8 AL . . Direccién de Adquisiciones ubicada en

CONSULTA Y VENTA DE BASES EN FORMA 7- MAYO-08 9:00 a 14:00 Arcos de Belén No. 79, Col. Centro,
IMPRESA. horas P . ..

Delegacion Cuauhtémoc, México D. F.
CONSULTA Y PAGO DE BASES A TRAVES DE 2OABRL IS Direccién electrénica:
COMPRANET. http://www.compranet.gob.mx

Sala de Juntas de la Direccion de
JUNTA DE ACLARACIONES A LAS BASES. 7-MAYO-08 10:00 HRs | Adquisiciones ubicada en Arcos de Belen

No. 79, Col. Centro, Delegacién
Cuauhtémoc, México D. F.

Sala de Juntas de la Direccion de
Adquisiciones ubicada en Arcos de Belén
No. 79, Col. Centro, Delegacion
Cuauhtémoc, México D. F.

ACTO DE PRESENTACION DE )
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS 13-MAYO-08 10:00 HRS
Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

Sala de Juntas de la Direcciébn de
Adquisiciones ubicada en Arcos de Belén
No. 79, Col. Centro, Delegacion
Cuauhtémoc, México D. F.

FALLO DE LA LICITACION. 14-MAYO-08 18:00 HRS

COSTO Y PAGO DE LAS BASES.

Con fundamento en el articulo 29 fraccion Il de la Ley y 27 del Reglamento, el costo y pago de las bases sera
como sigue:

A) La venta de las bases en forma impresa se llevara a cabo en Arcos de Belén No. 79, 4° piso, Col. Centro,
Delegacion Cuauhtémoc, México D. F. y el costo serd de $ 996.00 (Novecientos noventa y seis pesos M.N.
00/100)

El pago podra realizarlo mediante, cheque de caja o certificado, a favor de la Tesoreria de la Federacién
previa expedicidn por parte de la convocante, de la Orden de Ingreso respectiva.

B) El costo de las bases disponibles en Compranet (http://www.compranet.gob.mx) serd de $ 996.00
(Novecientos noventa y seis pesos M.N. 00/100)

El pago se realizard mediante el recibo que emite el propio Compranet (http://www.compranet.gob.mx)
mediante depdsito bancario, debiendo imprimir las bases en su propio equipo.



1.

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A LICITAR Y DE LAS CANTIDADES REQUERIDAS.

1.1 La descripcién del servicio que se demanda y la cantidad requerida para el servicio, se indica en el
anexo nimero 1 (uno) y sus apartados de estas bases.

1.2 Las instituciones educativas particulares, susceptibles de verificacion no excederan en modo alguno
las siguientes cantidades:

MINIMO MAXIMO
5,700 8,548

1.3 El servicio propuesto debera apegarse justa, exacta y cabalmente a la descripcion y presentacion que
se indican en el anexo nimero 1 (uno) y por tal motivo no se aceptaran alternativas técnicas de
ninguna clase.

1.4 La convocante podra acordar con el prestador del servicio, el incremento en la cantidad de los
servicios amparados en el contrato sin rebasar el veinte por ciento, en los términos establecidos en el
articulo 52 de la Ley.

PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA.

2.1 PLAZO DE ENTREGA.

211
212
2.13

Los servicios deberan ser realizados del 19 de mayo al 25 de julio de 2008.

El plazo de entrega serd como fecha limite el dia 25 de julio de 2008.

La convocante no otorgara ampliaciones al plazo de entrega establecido en estas bases,
salvo lo dispuesto en el articulo 63 del Reglamento de la Ley.

2.2 LUGAR DE ENTREGA.

221

El producto del servicio se entregard en las oficinas de la Coordinacién Sectorial de
Planeacion y Administracion de laSEMS, sita en Brasil N° 31, oficina 332, 2do piso, Colonia
Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C. P. 06020, México, D. F., en horario de 9:00 a 15:00 y de
16:00 a 18:00 horas.

2.3 CONDICIONES DE ENTREGA.

231
2.3.2

233

En la factura, invariablemente se hara referencia al nimero y fecha del contrato suscrito.

El prestador del servicio realizara los servicios con las caracteristicas sefialadas en el anexo
namero 1 (uno) de estas bases y en el contrato.

En el supuesto de que el area solicitante detecte que el prestador del servicio haya
modificado las caracteristicas del servicio sefialado en estas bases, se procedera a rechazar
el mismo y en consecuencia la convocante podra rescindir el contrato.

GARANTIA Y ACREDITACION DEL LICITANTE.

3.1 GARANTIA RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

3.1.1

3.1.2

Deberé ser constituida por el licitante adjudicado, mediante poéliza de fianza expedida por una
Institucién Afianzadora Mexicana autorizada para tal efecto, a favor de la Tesoreria de la
Federacion y a disposicién de la convocante, por un importe equivalente al 10% del monto
total del contrato sin incluir el IVA en Moneda Nacional, incluyendo centavos, acorde al texto
del anexo nimero 2 (dos) de estas bases.
La convocante a través de la Coordinacién Sectorial de Planeacion y Administracion, sita en
Brasil N° 31, Oficina 332, 2do piso, Col. Centro Histérico, Delegacién Cuauhtémoc, México,
D. F. entregara copia del contrato al licitante ganador a fin de que éste, dentro de un periodo
de 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, tramite y presente la péliza de
5



3.13

la fianza relativa al cumplimiento del mismo. Esta Ultima se entregara en la Coordinacion
Sectorial de Planeacién y Administracion.

En el supuesto de que las partes convengan la modificacién del contrato conforme al
numeral 1.4 de estas bases, el prestador del servicio debera contratar la modificacién a la
poéliza de fianza, entregando endoso a la misma, o bien entregar una nueva pdéliza de fianza,
dentro de los 5 (cinco) dias naturales siguientes a la firma del convenio que modifique el
contrato.

3.2 DEVOLUCION DE LA GARANTIA.

3.2.1

La Convocante a través de la Direcciéon de Adquisiciones, sita en Arcos de Belén No. 79, 4°
piso, Col. Centro, Delegacién Cuauhtémoc, México D. F., con la autorizacidén expresa de la
Coordinacién Sectorial de Planeacion y Administracién, dara al proveedor su autorizacién por
escrito para que proceda a recuperar y en su caso a cancelar la garantia correspondiente, de
conformidad con lo sefialado en el texto de la misma; siempre y cuando éste acredite haber
cumplido con las condiciones pactadas en el contrato.

3.3 ACREDITACION DEL LICITANTE.

Los representantes de las personas fisicas y morales que participen en la presente licitacion,
acreditaran la existencia y personalidad juridica del licitante, de acuerdo con lo siguiente:

331

3.3.2

3.3.3

El representante del licitante, debera entregar un escrito debidamente firmado, en el que bajo
protesta de decir verdad, manifieste que cuenta con facultades legales suficientes para
suscribir a nombre de su representada, las proposiciones correspondientes.

En dicho escrito se deberan sefialar los datos siguientes:

3.3.2.1 Del licitante:

Nombre.

Clave del Registro Federal de Contribuyentes.

Nombre de su apoderado o su representante.

Domicilio completo. (Calle y nimero exterior e interior, si lo tiene, Colonia, Cédigo Postal,
Delegacion o Municipio, Entidad Federativa, Teléfono, Fax y Correo Electronico, en su
caso).

e Tratandose de personas morales, ademas, descripcion del objeto social de la empresa;
numero y fecha de las escrituras publicas en las que conste el acta constitutiva y en su
caso, sus reformas o modificaciones, sefialando nombre, el nimero y circunscripcion del
notario publico o fedatario publico que las protocolizd; asi como fecha y datos de su
inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio, y relacion del nombre de
los socios que aparezcan en éstas.

3.3.2.2 Del representante del licitante:

e Numero y fecha de la escritura publica, en la que le fueron otorgadas las facultades para
suscribir las proposiciones correspondientes, sefialando hombre, nimero y circunscripcion
del notario o fedatario publico que la protocolizé. Los documentos antes mencionados,
deberan ser presentados por el licitante ganador en original o copia certificada para su
cotejo, previo a la firma del contrato.

En lugar del escrito a que hace referencia el punto 3.3.1 de estas bases, el licitante a su
eleccidn, puede optar por la presentacion del mismo o bien, apegarse al formato que contiene
ya los datos requeridos en los puntos 3.3.2.1 y 3.3.2.2 y que corresponde al anexo namero 3
(tres) de estas bases, el cual debera presentarse junto con su propuesta técnica.



3.3.4 La persona que concurra en representacion del licitante al acto de presentacién y apertura de
proposiciones, debera presentar Carta Poder Simple, conforme el anexo namero 4 (cuatro)
para participar en dicho acto; Asi como presentar original y entregar copia de una
identificacién oficial vigente (Credencial para Votar, Cédula Profesional, Pasaporte 6 Cartilla
del Servicio Militar Nacional)

4. REQUISITOS PARA PARTICIPAR:

4.1 EN LA LICITACION.

4.1.1 El licitante interesado en participar en esta licitacion, debera acreditar el pago de las bases,
mediante el recibo respectivo, cuando lo requiera la convocante.

4.1.2 Para poder participar en esta licitacion, es requisito indispensable que cada licitante presente
y entregue sus proposiciones de acuerdo a lo indicado en estas bases, por lo tanto, no se
aceptaran aquellas proposiciones que presenten aspectos diferentes a los solicitados.

4.1.3 Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como en las proposiciones
presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

4.1.4 Alos actos de caracter publico de las licitaciones de acuerdo al articulo 39, parrafo quinto del
Reglamento, podra asistir cualquier persona que sin haber adquirido las bases manifieste su
interés de estar presente en dichos actos, bajo la condicion de que deberan registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos; de igual manera
podran asistir representantes de las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras
organizaciones no gubernamentales.

4.1.5 De acuerdo al articulo 35 del Reglamento, las actas que se elaboren de las Juntas de
Aclaraciones y de las dos etapas del Acto de Presentacion y Apertura de las Proposiciones y
del Fallo del procedimiento de licitacién, cuando éste se realice en junta publica, se pondran
al finalizar dichos actos, para efectos de su notificacion a disposicién de los licitantes que no
hayan asistido, fijandose copia de dichas actas en el estrado de la Direccién de Adquisiciones
sita en Arcos de Belén No. 79, 4° piso, Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc, México D. F.;
por un término no menor de cinco dias habiles; siendo de la exclusiva responsabilidad del
licitante acudir a enterarse de su contenido y obtener en su caso, copia de las mismas. Dicho
procedimiento sustituira la notificacion personal.

4.2 ENLA JUNTA DE ACLARACIONES.

La convocante llevara a cabo la junta de aclaraciones a las bases, con fundamento en los articulos 31
Fraccion lll, 33 de la Ley y 34 del Reglamento, siendo optativo para los interesados asistir, la cual se
llevara a cabo en la fecha prevista conforme al calendario de actos.

A partir del dia en que se entreguen las bases y hasta un dia antes de la junta de aclaraciones, el
licitante que haya cubierto el costo de las mismas y presente copia del recibo de pago, podra entregar
sus preguntas por escrito en la Direccién de Adquisiciones, sita en Arcos de Belén No. 79, 4° piso, Col.
Centro, Delegacion Cuauhtémoc, México D. F., utilizando el formato sefialado como anexo nimero 5
(cinco) para cada una de sus preguntas, de estas bases, el cual debera estar firmado por el
representante legal del licitante debiéndose acompafiar con un medio electronico (disco magnético 6
disco compacto) si lo prefiere mediante el Portal de Comprasep Direccion _http:/comprasep.sep.gob.mx
0 al correo electrénico iparedes@sep.gob.mx.

4.2.1 La convocante en la junta, dara lectura a todas y cada una de las preguntas que se hayan
recibido previamente, asi como a sus respectivas respuestas, ademas de las que ahi se
formulen. La no entrega de las dudas por escrito no invalidara la participacion de los licitantes
en la junta, durante la cual podran solicitar aclaraciones pertinentes, debiendo la convocante
dar respuesta por escrito en el mismo acto o cuando menos con seis dias naturales de
anticipacion a la fecha de presentacién y apertura de proposiciones.

4.2.2 En esta junta se levantara acta en la que se sefiale el nombre del licitante, la pregunta
realizada por el licitante, asi como la respuesta que emita la convocante, misma que sera
firmada por los asistentes.



4.3

4.4

4.5

4.2.3 Al término de la junta, se entregara copia del acta respectiva.

4.2.4 Las aclaraciones que se deriven del resultado de la misma, seran consideradas como parte
integrante de las propias bases de esta licitacién.

4,25 Medios remotos de comunicacion electronica
En el caso de los licitantes que a su eleccion opten por su participacion a través de medios
remotos de comunicacion electrénica, sus solicitudes de aclaracion a las bases de licitacion,
podran ser presentadas utilizando el programa informatico que la SFP les proporcione, hasta
la hora del dia en que se esté celebrando el evento.
El acta que se derive de este evento, la podran consultar en COMPRANET, en la direccion
electrénica http//:www.compranet.gob.mx donde estara a su disposicion a mas tardar el
segundo dia habil siguiente de la fecha del acto, sin menoscabo de que puedan acudir a esta
Direccion de Adquisiciones por una copia del acta de aclaraciones.

PARA REGISTRARSE EN LA LICITACION.

4.3.1 De conformidad con el articulo 34 parrafo tercero de la Ley, los interesados que se registren
para participar en esta licitacion deberan realizarlo a mas tardar en la fecha, hora y lugar
establecido previamente para la celebracién del acto de presentacion de las ofertas técnicas y
econdmicas y apertura del sobre respectivo y entregaran lo siguiente:

4.3.1.1 Copia del comprobante de pago de estas bases, emitido por la convocante, o el que
expida el Banco cuando se paguen a través de Compranet.

4.3.2 Este requisito no sera obligatorio para los licitantes que participen por medios remotos de
comunicacion electronica.

DE LA NACIONALIDAD DEL LICITANTE

Las personas fisicas o morales interesadas en participar, deberdn ser de nacionalidad mexicana,
anexo numero 6 (seis)

DE LAS PROPOSICIONES.

Con fundamento en el articulo 34 péarrafo segundo de la Ley y el 31 del Reglamento dos o méas
personas podran presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad de constituir una sociedad o
nueva sociedad, en los términos de la normatividad aplicable, en este caso, se debera formular y
presentar un convenio entre las partes que asi lo deseen, en el que se estableceran con precision los
siguientes datos:

a) Nombre y domicilio de las personas integrantes, identificando en su caso, los datos de las
escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales.

b) Nombre de los representantes de cada una de las personas agrupadas; identificando en su caso,
los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion.

c) La designacion de un representante comun, otorgdndole poder amplio y suficiente, para atender
todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de la licitacion.

d) La descripcidon de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona, asi
como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulaciéon expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma conjunta y
solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier responsabilidad derivada
del contrato que se firme.



45.1

Cada uno de los miembros integrantes de la agrupacion, presentaran:

45.1.1 Escrito original mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se

encuentra en alguno de los supuestos establecidos por el articulo 31, fraccion XXIV, 50
y 60 pendltimo péarrafo de la Ley y articulo 8 fraccibn XX de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, de conformidad con el
anexo numero 7 (siete) de estas bases, en caso de propuestas conjuntas cada
participante entregara este escrito.

4.5.1.2 Declaracién de integridad en el que manifieste que por si mismo o a través de

interpdsita persona, se abstendrAd de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas, con relacion a los demas patrticipantes.

4.5.1.3 Acreditacion del licitante, conforme a lo sefialado en los puntos 3.3.1, 3.3.2, 3.3.3 y

3.3.4 de estas bases, e identificacion oficial en original y/o copia certificada con copia
simple para su cotejo.

4.5.1.4 Un escrito con el que manifieste bajo protesta de decir verdad, ser de nacionalidad

mexicana y que los bienes que se incluyen en el servicio que oferta, sera producido en
México y contendra un grado de contenido nacional de cuando menos 50 por ciento,
anexo numero 6 (seis).

En este tipo de participacion, Gnicamente se adquiere un ejemplar de las bases.

PARA LA REVISION PRELIMINAR DE DOCUMENTOS.

El participante podré presentar para su revision los documentos sefialados en los puntos 4.5.4 al
4.5.13 de estas bases, segun corresponda, de conformidad con lo sefialado en el articulo 34 parrafo
tercero de la Ley.

45.2

Las proposiciones técnicas anexo niimero 8 (ocho) y econémicas anexo numero 9 (nueve),
deberan ser elaboradas por el licitante y ser entregadas con el resto de la informacion
solicitada en 1 (un) solo sobre cerrado, conforme se sefala en el articulo 34 de la Ley, en el
acto de presentacion de proposiciones técnicas y econémicas, y apertura de proposiciones;
deberan ser elaboradas en idioma espafiol exclusivamente, estar firmadas autégrafamente
por el licitante o su apoderado legal en la ultima hoja del documento que las contenga y
rubricar cada hoja de la propuesta, asi como cumplir con todas y cada una de las
indicaciones contenidas en los instructivos de llenado de los formatos elaborados para tal
efecto.

EL SOBRE CONTENDRA:

453

454

45.5

4.5.6

457

La propuesta técnica, utilizando un solo formato por los servicios propuestos, los cuales
deberan ofertarse con las caracteristicas solicitadas en el anexo nimero 1 (uno).

Curriculo del licitante incluyendo relacién de los tres principales clientes tanto de empresas
privadas como dependencias de la Administracion Publica, conteniendo domicilios, teléfonos
y nombres de sus representantes y contrato y/o pedido que demuestre haber realizado al
menos un trabajo similar al requerido, asimismo es necesario que cuenten con capacidad y
experiencia comprobable en el levantamiento de datos a nivel nacional.

Un escrito con el que manifieste bajo protesta de decir verdad, ser de nacionalidad mexicana
y que los bienes que se incluyen en el servicio que oferta, sera producido en México y
contendréa un grado de contenido nacional de cuando menos 50 por ciento, anexo nimero 6
(seis).

Un escrito con el que manifieste bajo protesta de decir verdad, ser de nacionalidad mexicana
y estar constituido bajo sus leyes.

Acreditacion del licitante, conforme a lo sefialado en los puntos 3.3.1, 3.3.2, 3.3.3y 3.3.4 de
estas bases, e identificacién oficial en original y/o copia certificada con copia simple para su
cotejo.



4.6

4.5.8 Escrito original mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se
encuentra en alguno de los supuestos establecidos por el articulo 31 fraccién XXIV, 50 y 60
penultimo péarrafo de la Ley y articulo 8 fraccion XX de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos, de conformidad con el anexo nimero 7 (siete)
de estas bases, en caso de propuestas conjuntas cada participante entregara este escrito.

459 Copia del recibo de pago de estas bases y original para su cotejo, mismo que sera devuelto
en ese momento.

4.5.10 Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste el licitante que en el caso de ser
adjudicado no subcontratara parcial o total con terceros.

4.5.11 Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste el licitante que conoce, entiende y
acepta el contenido de las bases, asi como su alcance.

4.5.12 Declaracion de integridad en el que manifieste que por si mismo o a través de interpdsita
persona, se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos de la
convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas, con relacion a los
demas participantes, en caso de proposiciones conjuntas cada participante entregara este
escrito.

4.5.13 Carta bajo protesta de decir verdad que guardara un estricto nivel de confidencialidad en la
documentacién que maneje, siendo de su estricta responsabilidad la alteracion de formatos y
los resultados adquiridos.

45.14 Asi como toda la documentacién requerida en el anexo numero uno (especificaciones
técnicas) y sus apartados

4.5.15 En el sobre debera incluir: La propuesta econdmica correspondiente al 100 % del servicio de
la presente licitacién, que sustente lo sefialado en el anexo nimero 9 (nueve) de estas
bases.

Los documentos referidos en los puntos 4.5.3, al 4.5.14 de estas bases, deberan relacionarse en el
formato anexo namero 10 (diez), que corresponde al Acuse de Recibo el que se entregara en el acto
de presentacion de proposiciones técnicas y econoémicas, y apertura de las proposiciones. No sera
causa de descalificacion si los licitantes no presentan dicho formato de acuse de recibo.

PRESENTACION DE PROPUESTAS VIA MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION
ELECTRONICA.

Las propuestas técnicas y econdmicas, que a eleccion del licitante sean enviadas por medios remotos
de comunicacién electrénica, con base en el articulo 31 fraccion XVIII de la Ley deberan elaborarse
conforme a lo sefialado en los puntos 4.5.3 al 4.5.14 de las presentes bases en formato Word.

Preferentemente deberan identificarse cada una de las paginas que integran las proposiciones con los
datos siguientes: Clave del Registro Federal de Contribuyentes, nimero de licitacién y nimero de
pagina, cuando ello sea posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresién que
se realice de los documentos durante el acto de apertura de proposiciones técnicas y econémicas.

Adicionalmente, los participantes que opten por enviar sus proposiciones por medios electrénicos,
deberan previamente haber certificado sus medios de identificacién electronica y en sustitucién de la
firma autdgrafa, el medio de identificacion electronica que para tal fin debera certificarse previamente
por la SFP y obtener el programa informatico para ello conforme las disposiciones de esa
Dependencia que deberan emplear.

El sobre serd generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacion, de tal forma que sea inviolable, mediante el programa informatico que la SFP les
proporcione, una vez concluido el proceso de certificacion de su medio de identificacién electronica.

Para el envio de las proposiciones técnica y econdémica por medios remotos de comunicacion

electrénica, el licitante debera utilizar exclusivamente el programa informatico que la SFP le
proporcione.
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Los licitantes que opten por el envio de sus proposiciones a través de medios remotos de
comunicacion electrénica, deberan concluir el envio de éstas y contar con el acuse de recibo
electronico que emita la SFP a través de Compranet, a mas tardar una hora antes del evento de
presentacion de proposiciones y apertura de ofertas técnicas. Sefialado en el calendario de actos de
las presentes bases.

El que los licitantes opten por utilizar los medios de comunicacién electronica para enviar sus
proposiciones, no limita, en ningln caso, que asistan a los diferentes actos derivados de la licitacion

5. CONDICIONES DE PRECIO Y PAGO.

5.1 CONDICIONES DE PRECIO.

511

51.2
513

514

Los licitantes, deberan presentar sus proposiciones econémicas exclusivamente en Moneda
Nacional, a dos decimales, de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor, sin incluir el IVA.

La forma de cotizacion debera ser por el costo unitario de la cédula de verificacion aplicada.
Los precios deberan ser fijos a partir de la presentacion de proposiciones técnicas y
econdmicas, hasta la conclusion de la vigencia del contrato.

No se aceptaran proposiciones con escalamiento de precios.

5.2 CONDICIONES DE PAGO.

521

52.2

5.2.3

524
525

5.2.6
5.2.7

5.2.8

Una vez que el area técnica ha liberado para pago las facturas correspondientes al contrato,
se dara tramite de pago ante la Coordinacién Administrativa de la SEMS.

El pago se efectuara en Moneda Nacional dentro de los 30 (treinta) dias naturales posteriores
a la presentacion de la factura para su revision y el detalle de facturacién conforme al Articulo
47 fraccion IV de la Ley, y los documentos comprobatorios completos, en términos del
contrato, en la Coordinacién Administrativa de la SEMS ubicada en Argentina N° 28, oficina
3063, 2do piso, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C. P. 06020, México, D. F.

La SEP solo procederd a realizar pagos de los compromisos que efectivamente estén
devengados en el afo fiscal, aquellos compromisos de pago que no se encuentren
debidamente devengados al 31 de diciembre del presente afio y que el prestador del servicio
no haya presentado documentacién para pago en los tiempos que establezca la SHCP o la
SEP, no procedera su pago con presupuesto autorizado del ejercicio fiscal en curso. Esto en
apego a los articulos 54 de Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 119
de su Reglamento.

Los pagos se realizaran conforme a lo estipulado en el articulo 47 de la Ley.

En el caso de que el pago del servicio prestado se realice a través del esquema electrénico,
intra bancario, en las instituciones bancarias siguientes: Banamex, S.A., Banorte, S.A., y
Scotiabank - Inverlat, S.A., debera presentar en la Coordinacion Administrativa de la SEMS
ubicada en Argentina N° 28, oficina 3063, 2do piso, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc,
C. P. 06020, México, D. F., peticion escrita indicando: razén social, domicilio fiscal, nimero
telefénico y fax, nombre completo del apoderado legal con facultades de cobro y su firma,
namero de cuenta de cheques y sucursal. Anexo a la solicitud debera presentar original y
copia del RFC, poder notarial e identificacion oficial; los originales se solicitan para el cotejo
de datos y seran devueltos en el mismo acto.

La convocante no otorgara anticipos al prestador del servicio.

El pago del servicio quedara condicionado proporcionalmente, en su caso, al pago que el
prestador del servicio deba efectuar por concepto de penas convencionales de acuerdo al
articulo 64 del Reglamento, en el entendido, de que en el supuesto de que sea rescindido el
contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas
para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Conforme a lo estipulado en el articulo 62 del reglamento en caso de que las facturas
entregadas por el proveedor para su pago, presenten errores o deficiencias, la dependencia o
entidad dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcidn, indicara por escrito al
proveedor las deficiencias que deberd corregir. El periodo que transcurre a partir de la
entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se
computara para efectos del articulo 47 de la Ley.
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5.2.9

El prestador del servicio podra hacer uso de los beneficios del convenio de cadenas
productivas, que la Secretaria de Educacion Publica tiene celebrado con NAFIN, con el
propésito de obtener capacitacion y asistencia técnica, asi como el acceso a la liquidez
mediante financiamiento oportuno con tazas de interés preferencial y garantias minimas,
sobre facturas en tramite de pago. Para mayor informacién y suscripcién, dirigirse a las
oficinas de NAFIN, ubicadas en Av. Insurgentes Sur No, 1971 Torre 3, Piso 2, Col. Guadalupe

Inn. Tel: 01-800-nafinsa-6234-627 o al 52257595.

53 IMPUESTOS Y DERECHOS.

Todos los impuestos y derechos derivados del servicio adquirido, seran a cuenta del prestador del
servicio a excepcion del IVA, el cual serd pagado por la convocante.

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES TECNICAS Y
ECONOMICAS:; APERTURA DE LAS PROPUESTAS, RESULTADO TECNICO, Y FALLO DE
LA LICITACION.

6.1 PRIMERA ETAPA.

ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS Y APERTURA DE
PROPUESTAS.

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

El acto de presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo conforme a lo
seflalado en el articulo 35 de la Ley, en los lugares, dias y horarios sefialados conforme
al Calendario de Actos pagina 4, de estas bases.

A la hora sefialada para este acto, se procedera a cerrar el recinto y se llevara a cabo
conforme a lo siguiente:

6.1.2.1 Se declarara iniciado el acto, por el servidor publico designado por la convocante.
6.1.2.2 Se pasara lista de asistencia a los licitantes registrados y a todas aquellas

personas a que se refiere el punto 4.1.4. de estas Bases.

6.1.2.3 Se recabara el sobre cerrado que contiene las propuestas técnicas y econémicas.
6.1.2.4 Se procedera a la apertura del sobre que contiene las proposiciones, se verificara

su contenido y se desecharan las que hubieren omitido alguno de los requisitos
exigidos de conformidad con el articulo 35 fraccién I.

Por lo menos un licitante, si asistiere alguno, y el servidor publico de la dependencia,
facultado para presidir el acto rubricardn las partes de las proposiciones técnicas y
econOmicas presentadas, marcadas con el anexo numero 8 (ocho) y el anexo
nimero 9 (nueve), dando lectura al importe global de cada una de las proposiciones,
incluidos los de aquellos cuyas proposiciones técnicas hubieren sido desechadas.

Se levantara acta de la primera etapa, en la que se haran constar las proposiciones
técnicas aceptadas para su andlisis, asi como las que hubieren sido desechadas y las
causas que lo motivaron, Se leerd el acta correspondiente que sera firmada por los
asistentes y se les entregara copia de la misma a cada uno de ellos, de acuerdo al
articulo 35 fraccién lll de la Ley, en la misma se informara los montos globales de las
proposiciones y el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo.

La convocante, procederd a realizar el analisis de las proposiciones técnicas y
econdmicas aceptadas y dara a conocer el resultado a el licitante en la segunda etapa,
de acuerdo al articulo 35 fraccion IV de la Ley.
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6.2 SEGUNDA ETAPA:

RESULTADO DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS, ECONOMICAS Y FALLO.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

El fallo de esta licitacion se dara a conocer en la fecha y horario establecido, en junta
publica, a la que libremente podran asistir los licitantes que hubieren participado en el
acto de presentacién y apertura de proposiciones, de acuerdo al articulo 37 de la Ley.

A partir de la hora sefialada, se llevara a cabo el acto y la convocante procedera
conforme a lo siguiente:

6.2.2.1 Se declarara iniciado el acto y se presentara a los servidores publicos asistentes.
6.2.2.2 Se pasara lista de asistencia de los licitantes registrados.
6.2.2.3 Se proporcionara a través del acta respectiva a los licitantes presentes, las

razones por las cuales su propuesta no resulté aprobada técnicamente y se dara
lectura al fallo correspondiente.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo,
procederd la inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos del
articulo 65 de la Ley.

6.3 PARA LA FIRMA DEL CONTRATO.

La formalizacion del contrato estara sujeta a la disponibilidad presupuestal

Subsecretaria de Educacion Media Superior en ese momento

con la que cuente la

El prestador del servicio adjudicado de acuerdo al articulo 46 de la Ley, debera presentarse a
formalizar el contrato y firma del mismo dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a
partir de la fecha de notificacion del fallo, en la Coordinacion Sectorial de Planeaciéon y Administracion,
ubicada en sita en Brasil N° 31, Oficina 332, 2do piso Col. Centro Histérico, Delegacion Cuauhtémoc,
México, D.F., para lo cual el prestador del servicio deberd presentar previo a la firma del contrato los
siguientes documentos:

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

6.3.6

Original o copia certificada para su cotejo de los siguientes documentos: Acta
Constitutiva y sus modificaciones en su caso, RFC, comprobante de domicilio y poder
notarial del representante legal.

Para los efectos del articulo 32-D del Cddigo fiscal de la Federacién, en el supuesto de
gue el contrato adjudicado cuyo monto sea superior a $110,000.00, sin incluir el
IVA, el licitante ganador debera entregar a mas tardar cinco dias habiles después del
fallo, dos escritos en papel membretado en original firmado por él o por el representante
legal de la empresa, que contenga: Nombre, razon o denominacion social del licitante,
domicilio fiscal, clave del Registro Federal de Contribuyentes, actividad preponderante,
nombre y Registro Federal de Contribuyentes del representante legal, asi como el correo
electrénico de éste ultimo, nimero de la licitacion publica de la cual se deriva el contrato,
importe total de la adjudicacién sin incluir el IVA, y tipo de moneda, mediante el que
manifieste Bajo Protesta de Decir Verdad, lo sefialado en el anexo niimero 11 (once) de
estas bases.

La entrega de este escrito, deberd efectuarse por parte del licitante en la Direccion de
Adquisiciones, sita en Arcos de Belén No. 79, 4° piso, Col. Centro, Delegacion
Cuauhtémoc, México D. F. y de conformidad con lo requerido en el anexo 1 (uno) de
estas bases.

El no cumplir con la entrega de la documentacion requerida en el plazo establecido y en
caso de existir discrepancias entre la informacion proporcionada en la licitacion y la
documentacion presentada, es causal para no formalizar el Contrato.

El prestador del servicio adjudicado que no firme el contrato por causas imputables al
mismo, sera sancionado en los términos del articulo 60, fraccion | de la Ley.

El contrato se firmara dentro de los 20 dias naturales siguientes al fallo siempre y cuando
durante este periodo no se llegase a presentar algin recurso de inconformidad que
derive en la suspensién del evento.
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6.3.7

De conformidad con el articulo 31 fracciébn XXVI de la Ley, en el anexo 13 (trece) de
estas bases se localiza el modelo de contrato.

6.4 PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR.

El licitante al que se le adjudique el contrato asume la responsabilidad total en el caso que al prestar
los servicios a la convocante, infrinja patentes, marcas o viole registros o derechos de autor, de
acuerdo con la Ley Federal del Derecho de Autor, Ley de la Propiedad Industrial y la Ley Federal de
Competencia Economica, obligandose en consecuencia a responder legalmente en el presente o
futuro de cualquier reclamacion a terceros dejando a salvo a la Secretaria para los casos del articulo
31 fraccién XXV de la Ley.

7. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DE LOS
CONTRATOS.

7.1 CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

7.1.1

7.1.2

7.1.3

Ser& considerado Unicamente el licitante y las proposiciones que cumplan con todos y cada
uno de los requisitos establecidos en estas bases.

Sélo seran consideradas aquellas proposiciones cuyo volumen por servicio, cubra el cien por
ciento de la demanda requerida en el anexo namero 1 (uno) de estas bases, es decir,
deberé ofertar el 100% del servicio.

Cuando se presente error de calculo en las proposiciones, solo habréa lugar a su rectificacién
por parte de la convocante, cuando la correccion no impligue modificacion de precios
unitarios, lo que se hara constar en el dictamen correspondiente. Si el licitante no acepta la
correccion de la propuesta, se desecharéd la misma.

7.2 CRITERIOS DE ADJUDICACION.

La asignacién que llevara a cabo la convocante, sera para aquel prestador de servicio que cumpla con
los requerimientos en bases y con este anexo técnico al 100% de lo solicitado; es decir, la asignacién
recaera en un solo prestador de los servicios, conforme a lo siguiente:

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

Se adjudicara el cien por ciento del servicio de la demanda indicada en el anexo nimero 1
(uno) de estas bases, al licitante que cumpla con todos los requisitos establecidos en las
mismas y que el resultado sea plenamente satisfactorio y presente la propuesta econémica
mas baja.

Conforme al articulo 14 segundo parrafo de la Ley y articulo 11-A del reglamento, se dara
preferencia, en igualdad de condiciones, a la empresa que presente mediante carta bajo
protesta de decir verdad, que cuenta en su plantilla con personal con discapacidad en una
proporcién del 5% cuando menos de la totalidad de su planta de empleados y cuya
antigliedad no sea inferior a seis meses, situacion que se comprobara con el aviso de alta en
el Instituto Mexicano del Seguro Social, esta preferencia se otorgara a peticion expresa del
participante respaldandola con la documentacion aludida que cuente, anexandola en su
proposicion

Conforme el articulo 44 del Reglamento, en el caso de existir empate en el precio ofertado en
el servicio, de la demanda sefialada en el anexo numero 1 (uno) de estas bases, la
adjudicacion se efectuard a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculacién, que se celebrara en el acto de fallo, depositando en una urna un boleto por
cada propuesta. El licitante cuyo boleto sea extraido en primer lugar seré el ganador y se le
adjudicara la demanda en cuestién; los boletos que no sean extraidos se consideraran
eliminados y no tendran derecho a adjudicacién.

En el supuesto de que el licitante que haya obtenido adjudicacién no la acepte, se aplicara lo
sefialado en el articulo 46 de la Ley, pudiendo adjudicarle el contrato al licitante que haya
presentado la siguiente propuesta solvente mas baja y asi sucesivamente; en caso de que
no haya sido aceptada la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio respecto de la
propuesta que inicialmente hubiera resultado ganadora no sea superior al diez por ciento.
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7.2.5 La convocante no adjudicara el servicio, cuyo precio unitario propuesto no sea aceptable
para la misma. Asi mismo el volumen definitivo del servicio dependerd del monto
presupuestal al momento del acto de fallo.

7.3 DICTAMEN DE ADJUDICACION.

Conforme a lo establecido en el articulo 31 fraccién XIV de la Ley, la convocante adjudicara el
contrato respectivo de los servicios que se demandan para cubrir sus necesidades durante el periodo
comprendido en el numeral 2.1.1y 2.1.2 de las bases concursales.

7.3.1 La convocante, con base en el analisis comparativo de las proposiciones calificadas, emitira
un dictamen que servirdA como fundamento para el fallo, en el que se hard constar una
resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las
razones para admitirlas o desecharlas conforme el articulo 36 y 36 bis. de la Ley ambas en el
ultimo parrafo.

8 ASPECTOS TECNICOS.

8.1 PERIODO DE GARANTIA DEL SERVICIO.

El periodo de garantia requerido sera durante el tiempo de vigencia del contrato, y el proveedor se
obliga en resolver las solicitudes de servicio que le hayan sido requeridas durante la vigencia del
contrato, dentro de los plazos establecidos en el anexo técnico.

8.2 VERIFICACION DE LA CALIDAD.

La convocante en el momento que lo considere pertinente, podra verificar la calidad del servicio y
comprobar las especificaciones del mismo.

9 CAUSAS POR LAS QUE SE PUEDE DECLARAR DESIERTA LA LICITACION.

9.1 La convocante, declarara desierta la licitacion y procedera conforme al articulo 38 de la ley y 47 del
reglamento, en los siguientes casos:

9.1.1 Cuando ninguna persona obtenga las bases.

9.1.2 Cuando ninguna persona se registre para participar.

9.1.3 Cuando las proposiciones presentadas no retnan requisitos de las bases de la licitacion o
sus precios, conforme a la investigacion de precios realizada, no fueran aceptables para la
Secretaria.

10 DESCALIFICACION DE PROPOSICIONES.

10.1 La convocante procedera a descalificar las proposiciones que se encuentren en alguno de los
siguientes casos:

10.1.1 Cuando no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en estas bases, mismos
gue se asentaran en las actas respectivas.

10.1.2 Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros, elevar el precio
de los servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin de obtener una ventaja
sobre los demés licitantes.

10.1.3 Cuando la informacion resulte falsa total o parcialmente, o se detecten irregularidades en
la documentacion presentada.

10.1.4 Cuando la cantidad del servicio propuesto, sea inferior a la demanda solicitada en el
anexo nimero 1 (uno) y de acuerdo a lo indicado en el punto 7.1.2 de estas bases.
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12

13

10.1.5 Cuando se acredite que el licitante se encuentra en algunos de los supuestos indicados
en el articulo 31, fraccién XXIV, 50 y 60 pendltimo parrafo de la Ley y articulo 8 fraccion
XX de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

10.1.6 Cuando se demuestre cualquier violacion a las disposiciones legales vigentes en la
materia.

10.1.7 Si el licitante no acepta la correccién en términos de lo sefialado en el punto 7.1.3 de
estas bases.

10.1.8 Cuando no presenten declaracién de integridad conforme a lo establecido en el punto
4.5.11 de estas bases.

10.1.9 Cuando el licitante no se ajuste a las condiciones de presentacién, plazo y lugar de
entrega de los servicios.

10.1.10 Cuando derivado de la evaluacion documental que se realice a su propuesta técnica, no
sea satisfactoria.

10.1.11 Cuando exista discrepancia entre la propuesta técnica y econémica en lo referente a la
descripcion de los servicios.

CANCELACION O SUSPENSION DE LA LICITACION.

111

11.2

Se podra suspender la licitacion cuando:
11.1.1 La Contraloria Interna o la SFP, asi lo determinen con motivo de su intervencion.

e Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspension, se reanudara la
misma, previo aviso a los licitantes.

Se podra cancelar la licitacion cuando:

11.2.1 Exista caso fortuito o fuerza mayor.

11.2.2 Existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la
necesidad para adquirir los servicios, motivo de esta licitacion y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o
perjuicio a la convocante.

e En el acta correspondiente, se asentaran las causas que motivaron la cancelacion de
la licitacion.

PENAS CONVENCIONALES.

121

12.2

La convocante aplicara penas convencionales por cada dia de atraso en el cumplimiento de la
entrega de los servicios o restablecimiento en la continuidad de los mismos por causas
imputables al prestador del servicio por el equivalente al 0.5% (cero punto cinco por ciento) del
valor total del servicio por dia de atraso de los servicios no entregados o0 no prestados, sin incluir
el IVA.

La aplicacion de las penas convencionales sera de acuerdo al articulo 64 del Reglamento y no
podra exceder del monto de la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago por concepto de penas convencionales a cargo del prestador del servicio se efectuara
mediante cheque certificado a favor de la Tesoreria de la Federacién o a través de descuento
con cargo al pago que proceda al prestador del servicio.

APLICACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

131

La convocante llevara a cabo el tramite para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de
contrato cuando:
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15

16

13.1.1 Se rescinda administrativamente el contrato considerando la parte proporcional del monto
de las obligaciones incumplidas.

13.1.2 Se detecten vicios ocultos, defectos de fabricacion o calidad inferior a la propuesta de los
servicios suministrados.

13.1.3 Por cualquier incumplimiento de las obligaciones contraidas en el contrato.

TERMINACION ANTICIPADA O RESCISION DEL CONTRATO.

141

14.2

Terminacion anticipada del contrato con fundamento en el articulo 54 de la ley y 66 del
Reglamento.

La convocante podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones
de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio a la SEP. La cual, se sustentara
mediante dictamen que precise las razones o las causas justificadas que den origen a la misma.

La convocante podra rescindir administrativamente el contrato en los siguientes casos:

14.2.1 Cuando se haya agotado el monto limite para la aplicacién de la pena convencional.

14.2.2 Cuando se compruebe que el prestador del servicio haya entregado servicios con
descripciones y caracteristica distintas a las establecidas en el contrato.

14.2.3 Cuando el prestador del servicio al cual se le asigne el contrato incurra en falta de
veracidad total o parcial respecto a la informacién proporcionada para la celebracion del
contrato respectivo.

14.2.4 Cuando no entregue a la convocante en un término de 10 (diez) dias naturales posteriores
a la firma del contrato, la garantia de cumplimiento.

14.2.5 Cuando se incumplan cualesquiera de las obligaciones establecidas en el contrato.

14.2.6 Cuando el prestador del servicio subcontrate o ceda la totalidad o parte del compromiso
objeto del contrato de los derechos derivados del mismo.

INFRACCIONES Y SANCIONES.

El licitante o prestador del servicio que infrinjan las disposiciones y demds, seréan sancionados por la
Contraloria Interna, en los términos de los articulos 59, 60 y 61, de la Ley.

INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.

16.1

16.2

El prestador de servicios podra presentar por escrito su inconformidad en términos de lo dispuesto
en el articulo 65 de la Ley, ante la Contraloria Interna, cuyas oficinas se ubican en Av. Universidad
No. 1074, Col. Xoco, Delegacion Benito Juarez, México, D. F., de 9:00 a las 15:00 hrs., en dias
hébiles, o a través de medios remotos de comunicacion electrénica, de conformidad al Acuerdo
publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 9 de agosto de 2000, destacando la obligacion
de anexar las copias simples necesarias de la documentacion que sustente su participacion en
cumplimiento del articulo 66 de la Ley en relacion al articulo 72 de su Reglamento.

Lo anterior, sin perjuicio de que los interesados previamente manifiesten ante la propia Contraloria
Interna, las irregularidades que a su juicio se hayan cometido en el procedimiento licitatorio
respectivo, a fin de que las mismas se corrijan de resultar procedentes.

Es obligacién de los licitantes anexar en caso de inconformarse, las copias simples necesarias de
toda aquélla documentacion que sustente su peticion, para el traslado a los terceros interesados
y a la convocante, en cumplimiento a los dispuesto por el articulo 66 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en relacién con el articulo 72 de su Reglamento.
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16.3 Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de la Ley o de los
contratos celebrados derivados de esta licitacion, seran resueltas por los Tribunales Federales
competentes, con asiento en la Ciudad de México.

16.4 Controversias en los medios remotos de comunicacién electrénica.
16.4.1 En el supuesto que se suscite una controversia relacionada con la informacién enviada por

MRCE, la autoridad competente podra solicitar a la SFP, exhiba los archivos electrénicos
que obran en poder de Compranet, asi como la impresion de estos debidamente
certificados, a efecto de desahogar las pruebas a que haya lugar conforme a las
disposiciones adjetivas que resulten aplicables.

17 INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE ANEXOS.

171

El licitante podra preferentemente observar lo siguiente:

1711
17.1.2
17.1.3
17.1.4

17.1.5

17.1.6

Utilizar los formatos anexos.

Sin tachaduras ni enmendaduras.

Omitir sefialamientos adicionales en el cuerpo de los formatos.

Anotar los datos en los espacios indicados, con letra mayuUscula, con toda claridad y
precisioén, a fin de evitar errores de interpretacion.

El licitante, podran reproducir los modelos de los formatos anexos, de acuerdo a sus
necesidades, o en su caso podra sistematizarlos; siempre y cuando, estén legibles y no
sea modificado ninguno de los datos sefialados.

El licitante, podran calificar los supuestos cronoldgicos de la licitacion mediante la
encuesta de transparencia anexo nimero 12(doce)

18 REINTEGRO DE PROPUESTAS DESECHADAS

Las propuestas desechadas durante el proceso, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una
vez transcurridos 60 (sesenta) dias naturales a partir del fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso se conservaran hasta la conclusion de la inconformidad. Agotados
los términos la convocante podra proceder a la devolucion o su destruccion.

Nota: Estas bases constan de un texto y de 13 (trece) anexos, mismos que se sefialan en la pagina

numero 20.
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ANEXO 1

Asistencia en el proyecto de verificacion de informacion a nivel nacional en
instituciones educativas particulares de Educacion Media Superior y de Formacién para
el Trabajo.

I. PROPOSITO:

Realizar la verificacién de informacion en las instituciones educativas particulares que cuentan
con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) del nivel medio superior y de
formacion para el trabajo, mediante la aplicacion de un instrumento que permita conocer el
grado de cumplimiento de la normatividad aplicable.

II. OBJETIVO GENERAL:

Verificar a nivel nacional mediante un levantamiento de datos, el cumplimiento de las
disposiciones establecidas en los Acuerdos emitidos por la SEP, nimeros. 330 y 243 por los
gue se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el otorgamiento de acuerdos
de reconocimiento para instituciones educativas particulares del nivel medio superior y de
formacion para el trabajo, respectivamente.

ll. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1.- Verificar la situacion que guardan las instituciones educativas particulares incorporadas a la
SEP que cuentan con acuerdos de reconocimiento otorgados por la Direccion General de
Educacion Tecnologica Industrial (DGETI), Direccion General de Educacidn Tecnoldgica
Agropecuaria (DGETA), Direccion General del Bachillerato (DGB) y Direccion General de
Centros de Formacion para el Trabajo (DGCFT).

2.- Generar la informacion y observaciones, que sean pertinentes a las instituciones educativas
particulares incorporadas con acuerdo de reconocimiento, para ser atendidas por las mismas
instituciones.

IV. JUSTIFICACION:

Los particulares atienden una cantidad importante de la demanda de educacion media superior
y de formacion para el trabajo que existe, y que la Secretaria de Educacion Publica y los
gobiernos de las entidades federativas no pueden cubrir, abriendo y operando escuelas que
brindan estudios de bachillerato, carreras técnicas y de capacitacion, en una proporciéon mayor
a la de los planteles oficiales, estatales y descentralizados.

Asi mismo, estas instituciones operan mediante acuerdos de reconocimiento de validez oficial
de estudios que son otorgados por las Direcciones Generales adscritas a la SEMS por lo que
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su operacion debe apegarse a la normatividad académica, operativa y administrativa
determinada para el efecto mediante los acuerdos secretariales 330 y 243.

En este sentido, la SEMS ha tomado una serie de medidas para garantizar que los planteles
particulares incorporados a la SEP se apeguen y cumplan con la normatividad que los rige y
ofrezcan servicios educativos que satisfagan a la poblacion usuaria.

Una de las acciones que emprende la SEMS para el logro de estos propdsitos, consiste en
verificar a través de visitas a todas las escuelas que cuentan con el reconocimiento de validez
oficial de estudios, el que cumplan con dicha normatividad.

Para la correcta toma de decisiones al respecto y para asegurar la imparcialidad y
transparencia que las acciones referidas demandan, es necesario contar con los servicios de
una instancia externa al sector educativo que aporte elementos fehacientes sobre la
operatividad académica de los planteles particulares, por lo que el presente proyecto pretende
a través de un levantamiento de datos, disponer de informacion validada de la operacion de
las instituciones educativas particulares incorporadas.

V. RESPONSABILIDAD DE LOS LICITANTES:

1.- Entregar el programa de trabajo que describa las actividades a realizar, asi como las fechas
de cumplimiento.

2.- Entregar la acreditacion del director del proyecto y el equipo profesional basico mediante
documentos oficiales en original y copia para su cotejo (titulo, cédula profesional y/o constancia
de estudios) que cumplen con lo siguiente:

e Director del proyecto: licenciatura como minimo, en é&reas Social-Administrativas,
experiencia profesional en la organizacibn y direccion de proyectos para el
levantamiento de datos a través de instrumentos de aplicacion directa en sitio.

e Equipo profesional basico: contar con 15 coordinadores como minimo, los cuales
deberan tener una formacion académica en areas social-Administrativas con un 90%
minimo de créditos en la carrera, asi como experiencia profesional en la participacion,
formulacion o direccién de estudios y proyectos similares.

e Visitadores: deberdn contar como minimo con 20 afios de edad y bachillerato o
equivalente concluido, asi como experiencia deseable en la aplicacion de encuestas.

3.- El director del proyecto y el equipo profesional basico (Coordinadores) no podran
aplicar cédulas de verificacion de datos en campo.

VI. RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE GANADOR:

1.- Las cédulas de verificacién deberéan ser prellenadas por la empresa, con la informacion que
la SEMS entregara dentro de los 2 dias siguientes al fallo, consistente en un archivo electrénico
con el modelo final de cédula y la base de datos de las instituciones en excel, para que la
empresa realice la conformacion en documento de todas y cada una de las cédulas.
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2.- Entregar a la SEMS en archivo electronico (Excel) e impresion, una relacion con los
nombres de los visitadores que asistirAn a cada una de las instituciones particulares por
Direccion General y por entidad federativa 7 dias habiles antes del inicio del periodo del
levantamiento de datos, con el proposito de personalizar los oficios de presentacion, asi como,
entregar el programa de rutas que se establezca para la aplicacion de las cédulas a nivel
nacional, mismo que sera aprobado por la SEP.

Debera incluir copia del acta de nacimiento o credencial de elector y copia del certificado de
bachillerato o de estudios equivalentes o superiores de los visitadores.

3.- Asegurar que tanto coordinadores como el personal visitador que realizara la aplicacion de
la cédula, reciba la capacitacidon, previo al inicio del proceso del levantamiento de datos en
campo, misma que sera desarrollada por la SEMS con el propésito de conocer las
particularidades de la cédula y de los subsistemas participantes. Asi mismo, disponer de
aplicadores especializados para educacion media superior y formacion para el trabajo.

4.- Acreditar al visitador en la institucion particular, mediante:

Carta de presentacion (otorgada por las Representaciones Estatales de la SEMS)
Identificacidén vigente otorgada por la empresa que contenga:

Nombre

Fotografia

Logotipo oficial de la empresa

Firma autografa del Director General de la empresa

Vigencia

Teléfono para quejas

5.- Llevar a cabo el proceso del levantamiento en un periodo de 4 semanas comprendido entre
los meses de mayo y junio del presente afio (no habra prorrogas), con un minimo de 1 visita y
un maximo de 2 visitas por plantel.

6.- Aplicar el total de cédulas de verificacion de datos prellenadas (una por cada RVOE
autorizado) de acuerdo al modelo del apartado 1 (uno), al total de Instituciones Educativas
Particulares Incorporadas, segun se muestra en el apartado 2 (dos).

7.- Realizar a través de los visitadores, la aplicacién de la cédula de verificacién de datos en
dias hébiles y horarios comprendidos entre las 9:00 a 14:00 hrs. y de las 15:00 a 19:00 hrs.
considerando que el tiempo promedio de aplicacion de los cuestionarios es de 3 horas, y en
caso de cometer un error en el llenado, reponer el proceso de entrevista y la cédula.

8.- Complementar totalmente las cédulas durante la entrevista con el responsable de la
institucion particular, no se aceptaran cédulas con informacion incompleta.

9.- Levantar al término de la aplicacion acta circunstanciada conforme al instructivo para este
fin, se muestra acta en el apartado 3 (tres).

10.- Los planteles que no sean localizados por los visitadores por no coincidir con la ubicacion
fisica registrada en la cédula, deberan ser reportados mediante acta circunstanciada.
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11.- Controlar y supervisar que el levantamiento de la informacion se apegue a las
instrucciones establecidas por la SEP.

12.- Controlar que el director del proyecto y los miembros del equipo profesional basico sean
los mismos a los presentados en la propuesta técnica y que en caso de algun cambio, cuente
con la autorizacion de la SEMS, debiéndose cumplir con el perfil establecido en las bases.

13.- Procesar la informacion contenida del total de las cédulas (aplicadas y no aplicadas) en
una base de datos en excel y entregar los resultados como fecha maxima el 25 de julio de
2008, conforme a lo siguiente:

e Base de datos que contenga adicionalmente a los datos entregados por la SEMS, las
diferencias encontradas asi como los coédigos de resultados, de conformidad con lo
establecido por la SEMS, por RVOE vy por institucién educativa.

e Base de datos que contenga el vaciado de la informacién obtenida de los cuestionarios y
qgue permita hacer consultas de los campos y cédigos de forma independiente, conjunta
o indistinta.

e Material de aplicacion (cédulas aplicadas, cédulas no aplicadas, actas circunstanciadas,
acuses de oficios de presentacion y fotocopias de documentos entregados por las
instituciones particulares).

14.- Entregar carta compromiso, en la que se obliga en caso de pérdida o deterioro de la
cédula de validacion, a reponer el instrumento en un término no mayor a 72 hrs., una vez
realizada la revision de la SEMS.

15.- Entregar carta de confidencialidad, en la que se obliga a no divulgar por medio de
publicaciones, informes, conferencias o en cualquier otra forma, el programa, datos y
resultados obtenidos de los servicios objeto de este contrato, sin la autorizacion expresa de la
SEMS, pues dichos programas, datos y resultados son propiedad de esta Ultima.

16.- Entregar informes semanales sobre el desarrollo del proyecto asi como un informe general
al término del mismo.

VIl. RESPONSABILIDADES DE LA SEP:

1.-Proporcionar a més tardar dos dias después del fallo, el archivo electronico que contiene el
modelo final de cédula, y la base de datos en formato Excel que contiene los datos de los
RVOE y planteles a ser visitados a nivel Nacional y por Direccion General que otorgo el RVOE,

gue debera ser utilizada para prellenar la cédula de verificacion.

2.-Proporcionar a la empresa, los oficios personalizados con el nombre de los visitadores que
sirvan como presentacion oficial ante las autoridades de las instituciones particulares.

3.-Entregar en archivo electrénico el instructivo para la aplicacion de la cédula de validacion de
datos, mismo que sera proporcionado por el proveedor para cada visitador.
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4.-Entregar modelo de acta circunstanciada (con 11 fojas utiles) misma que ser& proporcionada
en dos tantos, por la empresa, por cada cédula de validacion de datos aplicada en la Institucion
Educativa Particular incorporada que haya sido visitada.

5.-Proporcionar capacitacion a los coordinadores designados por la empresa ganadora para el
levantamiento de datos y el manejo de la cédula de verificacion.

6.-Supervisar que el proyecto se apegue a las instrucciones emitidas por la SEP a través de las
instancias que esta determine.

VIIl. ALCANCE:

De 5700 a 8548 RVOE otorgados a nivel nacional por las instituciones de la Administracion
Publica Federal de Educacion Media Superior y Formacién para el Trabajo.

IX. UNIVERSO:

De 4004 Instituciones Educativas Particulares Incorporadas a nivel nacional, que cuenten con
RVOE para el nivel medio superior y de formacion para el trabajo expedidos por las Direcciones
Generales adscritas a la SEP.

X. METODO

La empresa dispondra de 10 semanas después de emitido el fallo, para la realizacion total del
proyecto y la entrega de resultados y documentacién, que resulte del mismo, conforme a lo
siguiente:

ANTES DE LA APLICACION

1.-Recopilacion: La SEMS proporcionard en medio magnético los instrumentos de aplicacion
tales como: cedula de verificacion, acta circunstanciada y base de datos.

2.-Complementacién de datos: La empresa prellenara las cédulas de verificacion y actas
circunstanciadas con los datos contenidos en la base.

3.-Oficio de presentacion: La SEMS entregard a la empresa previo a la aplicacion de las
cédulas, los oficios dirigidos a cada institucion particular, en el que autorice a cada visitador
para realizar el levantamiento de la informacion, firmado por la autoridad y debidamente
personalizado.

4.-Capacitacion: La SEMS proporcionara la capacitacion para la aplicacion de las cédulas a
nivel nacional exclusivamente a los coordinadores de la empresa, quienes a su vez
capacitaran a los visitadores.

5.-Piloteo: La empresa realizara una prueba piloto del levantamiento de informacion en campo,
para conocer el detalle del levantamiento y hacer los ajustes que sean pertinentes.
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6.-Organizacion: La empresa organizara la entrega de los materiales para la aplicacion
(Cédulas de verificacion, oficios de presentacion, actas circunstanciadas, y demas materiales
que resulten indispensables en el desarrollo de todo el proceso) a sus coordinadores y
visitadores.

DURANTE LA APLICACION

7.-Levantamiento de datos: La empresa realizara la aplicaciéon de las cédulas de verificacion de
datos directamente en los planteles incorporados, en dias habiles y horarios comprendidos
entre las 9:00 a 14:00 hrs. y de las 15:00 a 19:00 hrs.

8.-Cierre: Los visitadores elaboraran en toda visita realizada acta circunstanciada.

9.-Entrega: Los visitadores y coordinadores revisardn y organizaran el material de
aplicacion para su entrega al area central de la empresa.

DESPUES DE LA APLICACION

10.-Recopilacion: conformar de manera sistematica y ordenada las cédulas aplicadas, las no
aplicadas y las Actas circunstanciadas que se hubieren generado por cada una de las
escuelas particulares incorporadas.

11.-Revision: la empresa debe asegurar la supervision, asi como, la existencia de una mesa de
validacion, que se encargue de verificar el correcto llenado de las cédulas y actas
circunstanciadas y en el caso de identificar errores y omisiones en el llenado, debe repetir el
procedimiento en campo.

12.-Preparacién de documentos: La empresa clasifica, ordena, codifica y prepara la informacion
documental, para su procesamiento y conformacion en la base de datos y entrega a la SEMS.

13.-Integracion: La empresa integra en una base de datos, la informacion recabada a través de
los cuestionarios de visita a los planteles incorporados a las diferentes Direcciones Generales
gue participan en este proyecto, la SEMS revisara que la integracion de los datos en la base
se desarrolle de conformidad a sus especificaciones.

14.- Entregas parciales: Se requiere entregar parcialmente los cuestionarios digitalizados
parcialmente por Direccion General, a fin de que sean revisados, los RVOE en tramite que
hallan sido visitados deberan tener prioridad para su captura con la finalidad de emitir la
resolucion en los plazos establecidos por la normatividad aplicable.

15.-Entrega: Se requiere entregar a la SEMS el material de aplicacion (medios impresos), base
de datos con informacién capturada e imagenes digitalizadas

XI. ENTREGABLES DEL PROVEEDOR:

MATERIAL DE APLICACION
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1.-Cédulas de validacion de datos aplicadas (cuestionarios en medio impreso, llenados de
forma manual), debidamente requisitadas, ordenadas en paquetes debidamente identificados
en el siguiente orden:

e Por Estado.
e Por Direccién General de adscripcion y
e Por institucién educativa incorporada.

Es importante resaltar que el embalaje tendra que ser en cajas de plastico resistente para ser
apiladas en por lo menos 4 estibas; cada paquete debera estar independiente y contener la
cédula, el acta circunstanciada y la documentacion anexa proporcionada por la institucion
particular en un empaque de polietileno que resista el peso de los documentos.

Las cédulas que correspondan a una misma institucion particular deberan ser contenidas en un
mismo empaque; a su vez este formara parte del bloque que contenga la documentacion de
una misma Direccién General y por ultimo, a la Entidad Federativa de que se trate.

2.-Cédulas de validaciéon de datos no aplicadas, en el mismo orden solicitado en los dos
parrafos anteriores.

3.-Actas Circunstanciadas debidamente requisitadas por cada instituciéon educativa incorporada
anexas a cada cédula aplicada y no aplicada, en el plantel.

4.-Acuses de oficios de presentacion ordenados por institucion particular, Direccion General de
adscripcion y por Estado, anexando relacion de oficios.

5.-Oficios de presentacion original y copia no entregados, ordenados por institucion particular,
Direccién General de adscripcién y por estado, anexando relacion de oficios.

6.-Cédulas de validacion de datos correspondientes a los tramites en curso para obtener el
RVOE de conformidad con los puntos sefialados anteriormente.

INFORMES DE AVANCES Y RESULTADOS

7.-Informes semanales de avances, en el que se muestre el cumplimiento del programa de
trabajo.

8.-Base de datos en Excel que contenga la informacion de los datos generales de las
instituciones particulares, el vaciado de la informacion obtenida de los cuestionarios y los
codigos de resultados por RVOE vy por institucion educativa.

9.-Analisis de los resultados mas relevantes de la aplicacion, entre ellos: instituciones y RVOE
gue cumplen con la normatividad, instituciones activas, instituciones que no cumplen, causas
que impidieron la aplicacibn de la cédula, entre otras observaciones, que puedan ser
solicitadas por la SEMS.

10.-Archivo de imagenes de las cédulas y actas circunstanciadas aplicadas.
11.-Informe general de la aplicacion en el que se resalten los hechos mas significativos de la

aplicacion en campo.
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Xll. FORMA DE PAGO
La unidad de medida para el pago estara conformada por:

1. Cédula aplicada, incluye el proceso de prellenado e impresion, la aplicacién de la cédula en
campo firmada por el responsable de la institucion particular, el llenado del acta circunstanciada
y la captura y procesamiento de los datos.

2. Cédula no aplicada, incluye el proceso de prellenado e impresion, los datos necesarios que
deben anotarse en la cédula para notificar la situacion, el llenado del acta circunstanciada y la
captura y procesamiento de los datos, aplica para aquellos casos en los que la instituciéon
estuvo cerrada durante las visitas realizadas por el visitador en horario y dias habiles, esta en
latencia o inactivo, la direcciébn no corresponde o la negativa de entrevista del responsable de
la institucion.

3. Las cédulas no aplicadas seran pagadas en un 50% menos, que las cédulas aplicadas.

Xll. CONSIDERACIONES FINALES

La empresa debera asegurarse que el personal que interviene le de la mayor importancia a
este proceso, por ello hay que capacitarlos y sensibilizarlos para que la tarea que realicen se
lleve a cabo con honestidad, profesionalismo y transparencia.

Los coordinadores de la empresa deberan realizar supervisiones minuciosas para verificar la
adecuada aplicacion de los procesos y en su caso resarcir las posibles desviaciones del
mismo, toda vez que de la veracidad de la informacion recabada depende el que las
instituciones conserven o pierdan su incorporacion y también el que se oferte una educacion de
calidad en las escuelas.

Por la naturaleza y el valor legal e irremplazable que adquieren los documentos aplicados y la
informacién que el desarrollo del proyecto arroje, se requiere que la empresa tome las medidas
pertinentes para evitar la pérdida de los documentos, asi como la salida de informacion,
asegurando la discrecion de todo el personal que participe, asumiendo la total responsabilidad
en caso contrario.
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APARTADO 1

CEDULA PARA LA VERIFICACION DE LAS
INSTITUCIONES CON RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS.

INSTRUCCIONES PARA EL VISITADOR

Antes de salir arealizar una visita de inspeccién, asegurese de llevar consigo:

CRNOVTRWN =

La(s) cédula(s) que aplicara en el plantel.

El(los) oficio(s) de acreditacion para verificar cada RVOE.

Un formato(s) del acta circunstanciada por cada RVOE.

Varios formatos de CITATORIO.

Papel carbdn.

Su identificacion laboral con fotografia.

Su identificacion oficial con fotografia (cédula profesional, credencial de elector, cartilla o pasaporte).
Su pluma negra para llenar la cédula.

El (los) sobres para guardar la cédulay la documentacion que recibira en el plantel.

. El Anexo 1: Lista de documentos que solicitara al plantel.
. El Anexo 2: Perfil profesiografico para las distintas materias.
. MUY IMPORTANTE: Este documento no puede llevar borraduras, enmendaduras, ni tachaduras. no podra utilizar

corrector blanco. Por ello, debe poner toda la atencién al momento de llenar la cédula. En caso de que el visitador

se equivoque o maltrate la cédula, debera:

a. Avisar asu supervisor para que éste pida a las oficinas centrales la reposicion de la cédula de ese RVOE.
Debe recordar que las cédulas ya estan prellenadas y s6lo corresponde una para cada RVOE.

b. Cuando le searepuesta la cédula, el visitador debera volver a acudir al plantel a realizar la verificacion.

SECCION PRIMERA. DATOS RVOE DEL PLANTEL

Nombre del plantel

Carrera o especialidad

NUmero de acuerdo RVOE Fecha de RVOE:

Dia Mes Ao

SECCION SEGUNDA. DATOS DE UBICACION DEL PLANTEL

1. Calle
2. Numero exterior: 3. Numero interior:
4. Colonia
5. Delegacion o municipio
6. Codigo postal
7. Ciudad 8. Entidad
9. Teléfono (01- - 10. Fax: (01- ) -
Clave Lada
Clave Lada
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11. Correo electroénico:

12. Pagina Web:

SECCION TERCERA. LOCALIZACION DEL PLANTEL |

13¢ El plantel se encuentra ubicado en la direccién que aparece en esta caratula? Sefiale con
una “X” la respuesta

Si No
o Coteje que los datos de ubicacion del 1 al 6 estén » Pase ala pregunta 14.
correctos y/o los cuadros estén llenos.
e Preséntese en la Direccion General del plantel.
o Pase ala Seccién Cuarta de esta cédula.

14¢ El plantel esta cerca de la ubicacién que aparece en la caratula? Sefale con una “X” la
respuesta

Si No
« Dirijase a la nueva ubicacion del plantel. o FIN DE LA VISITA.
e De los datos del 1 al 6 de la Secciéon Segunda, e Anote en lalinea de abajo el nombre del comercio,
cruce con una linea solamente los que estén oficina 0 negocio que se encuentra en esta direccién.

incorrectos y anote arriba los datos actuales.
e Preséntese en la Direccién General del plantel.
e Continte con la Seccién Cuarta de esta cédula

« Notifique a su supervisor.

e En laoficina, llene el acta circunstanciada indicando
que no esté el plantel en la direccién sefalada.

e Firmen el acta usted y su supervisor, adjuntado
fotocopia de su identificacion oficial.

e Introduzca esta cédula junto con el acta
circunstanciada en la bolsa.

o Selle la bolsa.

SECCION CUARTA. PRESENTACION ANTE LA AUTORIDAD DEL PLANTEL |

Preséntese con la secretaria del Director General: BUENOS DIAS/TARDES. MI NOMBRE ES (indique su
nombre tal como aparece en la carta de acreditacion), VENGO COMISIONADO POR LA SECRETARIA
DE EDUCACION PUBLICA. AQUI ESTA MI IDENTIFICACION OFICIAL Y EL OFICIO QUE ME
ACREDITA (muestre oficio de acreditacién e identificacién). SERIA TAN AMABLE DE AVISARLE AL
DIRECTOR DE LA INSTITUCCION QUE ESTOY AQUI PARA REALIZAR UNA VISITA DE
VERIFICACION A ESTE PLANTEL, RELACIONADA CON EL RVOE QUE TIENE PARA LA
CARRERA/ESPECIALIDAD DE (mencionar la que aparece en la seccién Primera. Datos RVOE del plantel).

15¢ El director general se encuentra para atenderlo? Sefiale con una “X” la respuesta

Si No
o Espere a ser atendido un méaximo de 15 minutos. o Pase al punto 16.
o Pasado ese tiempo, insista en que se trata de una visita oficial de

verificacion.
e Cuando se presente el directivo, pase al punto 19 de esta seccién.

16.Si no esté el director general, pida hablar con cualquier directivo del plantel dentro de los siguientes rangos:
Coordinador/director Académico, Coordinador/director Administrativo o el duefio del plantel. Ante su peticién, ¢,LO
atiende algun directivo del plantel? Sefiale con una “X” la respuesta

Si No
e Espere a ser atendido un maximo de 15 minutos. e Anote fechay hora de 12 visita:
e Pasado ese tiempo, insista en que se trata de una visita
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oficial de verificacion. Dia Mes Afo
o Cuando se presente el directivo, pase a punto 19 de esta
seccion.

o Pase al punto 17.

17.

Dirijase a la persona que lo atiende: LE VOY A DEJAR UN CITATORIO PARA QUE LO
ENTREGUE USTED AL DIRECTOR GENERAL DEL PLANTEL, EL DUENO DEL
PLANTEL O ALGUN DIRECTIVO CON LA JERARQUIA SUFICIENTE PARA QUE ESTE
PRESENTE DURANTE LA VISITA DE VERIFICACION QUE DEBO REALIZAR.

Llene citatorio en original y copia, a nombre del director general del plantel.
Sea enfatico con lahoray el dia que va aregresar. Recabe firma de recibido.
Guarde la copia del citatorio en la bolsa, junto con esta cédula.

Cuando regrese al plantel, retome esta cédula en el punto 18.

18. Anote con numeros fechay hora de la 22 visita:
Dia Mes Afo Hora Minutos
19. Cuando pueda reunirse con el directivo del plantel (director general, director administrativo,

director académico, representante legal o duefio del plantel); BUENOS DIAS/TARDES. MI
NOMBRE ES (diga su nombre) VENGO COMISIONADO POR LA SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA. AQUI ESTA MI IDENTIFICACION OFICIAL Y EL OFICIO QUE
ME ACREDITA (Muestre oficio de acreditacién e identificacion) PARA LLEVAR A CABO UNA
VISITA DE VERIFICACION A ESTE PLANTEL, EN RELACION CON EL RVOE QUE
TIENE PARA LA CARRERA/ESPECIALIDAD DE (mencionar especialidad/carrera y datos RVOE
que aparecen en la Seccién Primera, pagina 1). ¢ CUAL ES SU NOMBRE Y CARGO EN ESTE
PLANTEL?

Nombre completo:

Cargo:

No lo proporciona por el momento (

)

20.

Pregunte al directivo: ¢ PODEMOS PROCEDER A REALIZAR LA VISITA DE
VERIFICACION? Sefiale con una “X” la respuesta

Si No

e Pase al punto 24. o Pase al punto 21 e insista amablemente.

21.

Si el directivo del plantel se niega a que usted lleve a cabo la visita de verificacion, insista
amablemente: ESTAS VISITAS LAS ESTAMOS REALIZANDO EN TODOS LOS
PLANTELES CON RVOE. EN EL OFICIO SE INDICA CUAL ES EL MARCO JURIDICO
EN EL QUE SE BASAN. TAMBIEN PUEDE CONSULTAR LA PAGINA WEB DE LA
SEP, EN DONDE APARECE UNA NOTIFICACION O PUEDE LLAMAR A LA SEP
AL (01-55) 3601-1000 EXTENSION 18564. S1 USTED SE NIEGA, VOY A
TENER QUE NOTIFICARLO A LA SEP Y DE TODAS MANERAS DESPUES VENDRA
OTRO VISITADOR. Sefiale con una “X” la respuesta

Le permiten realizar la visita ( ) No le permiten realizar la visita ( )
e Pase al punto 24. « Notifique a su supervisor.

e Paseal punto 22.

22.

Anote cualquier otraincidencia relativa a la negativa del directivo del plantel para efectuar la visita. Continte.
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23. Despidase amablemente y salga del plantel. En oficina:

o Llene el acta circunstanciada indicando que no se le permiti6 el acceso y anotando el nombre y cargo del
directivo del plantel que se rehusé.

e Firmen el acta usted y su supervisor, adjuntado fotocopia de su identificacion oficial.

o Introduzca esta cédulay el acta circunstanciada en la bolsa; selle la bolsa.

« FIN DE LA VERIFICACION.

24. Una vez que el directivo del plantel haya leido el oficio de acreditacion y aceptado la visita, pregunte. POR
FAVOR, ¢ME PUEDE FIRMAR DE RECIBIDO EN LA COPIA DEL OFICIO DE
ACREDITACION? Guarde la copia en la bolsay continte.

25. Pregunte al directivo: EL RVOE POR EL CUAL VENGO A HACER LA VISITA (ESTA
ACTIVO, EN LATENCIA O INACTIVO? verificar que se trate del mismo que aparece en la Seccién
Primera de esta cédula. Sefiale con una “X” la respuesta

a. Activo Pase a punto 26 ( )

b. En latencia. cuenta con el RVOE, pero temporalmente no se imparte la | ( )
carrera, especialidad o curso. Pase apunto 30.

C. Inactivo ya no se imparte en ese plantel la carrera, especialidad o | ( )
curso. Pase a punto 30.

26. Pida al directivo. POR FAVOR, MUESTREME EL RVOE QUE TIENE USTED EN SU
EXPEDIENTE PARA LA CARRERA/ESPECIALIDAD/CURSO DE (mencione la que aparece
en la Seccién Primera). Sefiale con una “X” la respuesta

Directivo muestra RVOE ( ) Contintie Directivo NO muestra RVOE ( ) pase a
punto 33

27. Coteje que el nombre de la persona fisica o moral que indica este pre-llenado coincida con el que aparece en
el RVOE. En caso de que haya una discrepancia menor, corrijalay pase al punto 29 En caso de que sea un
nombre distinto pase al punto 28

Nombre(s)

Apellido paterno

Apellido materno

28. Datos de la persona fisica o moral que aparece en el RVOE que muestra el directivo.
Anote nuevos datos.

Nombre(s)

Apellido paterno

Apellido materno

29. Verifique que los datos que aparecen en el RVOE que le muestra el directivo sean los mismos que los que
aparecen en esta cédula, en la pagina 1; es decir, verificar:

« Nombre del plantel

e Fecha de expedicién del RVOE

« Nombre de la carrera/especialidad/curso que ampara el RVOE.

e En caso de haber alguna discrepancia, cruce con una linea los datos incorrectos de esta cédula y corrijalos.

e Pase al punto 33

30. Pregunte al directivo: ¢ DESDE QUE FECHA ESTA EN LATENCIA/INACTIVO EL RVOE?
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Mes

Afo

31. Pregunte al directivo: ¢ ME PODRIA MOSTRAR EL OFICIO DEL PLANTEL DIRIGIDO A LA
SEP EN EL CUAL NOTIFICA QUE EL RVOE ESTA INACTIVO/LATENCIA?

Muestra oficio (
Dia

Dirigido a la

) Anotar fecha y destinatario: No muestra oficio (

)

Mes ARo

Direccidn General

32. Pase a Seccion Décima Primera de esta cédula para levantar el acta circunstanciada.

33. Explique al directivo: PARA PODER LLEVAR A CABO LA VISITA DE VERIFICACION, ES
NECESARIO LO SIGUIENTE:

A. PRIMERO, POR FAVOR, NOS DEBEN ACOMPANAR DOS TESTIGOS A LO LARGO
DE TODA LA VISITA, LA CUAL DURA TRES HORAS. DEBEN CONTAR CON UNA
IDENTIFICACION OFICIAL. USTED PUEDE ELEGIR LOS TESTIGOS DE CUALQUIER
PERSONA QUE LABORE EN EL PLANTEL.

B. SEGUNDO, VOY A REQUERIR QUE ME MUESTRE CIERTA DOCUMENTACION DEL
PLANTEL Y DE ALGUNA DE ELLA, ADEMAS, VOY A NECESITAR UNA COPIA.
MIENTRAS HACEMOS PARTE DE LA VISITA, ALGUNO DE SUS COLABORADORES

LA PUEDE IR PREPARANDO, POR FAVOR. (Entregue lista de documentacién requerida,
Anexo 1, alapersona para que vaya arecolectarlay continte.)

SECCION QUINTA. INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

| ACERCA DEL INMUEBLE |

34. El inmueble donde se encuentra el plantel fue construido: Sefiale con una “X” la
respuesta

a. Para escuela ( ) b. Adaptado ( ) c. Mixto ( )
Desde que se hicieron los planos | Casa o edificio de oficinas al | Mezcla del
para la construcciéon, ésta Tfue | que se le hicieron modificaciones | inciso “a” vy
pensada para que sirviera como | para albergar al plantel. del “b”

escuela.

35. Pregunte al directivo: ¢, EL INMUEBLE ES PROPIO, RENTADO O EN COMODATO? Sefiale

con una “X” la respuesta

a. Propio ( )

b. Rentado ( )

c. En comodato ( )

d. Otro (

) Anotar cuél

36. Pregunte al directivo: ¢, ME PODRIA MOSTRAR EL DOCUMENTO LEGAL QUE AMPARA
LA RENTA/PROPIEDAD/COMODATO DEL

respuesta

INMUEBLE? Sefale con una

Simuestra ()

\ No muestra (

)




37. ¢ El inmueble comparte espacio con otros giros comerciales? Sefiale con una “X” la
respuesta

a.si( ) b.No( )

Anotar qué tipo de giros

38. En las cercanias del plantel ¢existen centros de entretenimiento exclusivamente para
adultos (cantina, billares, centros de apuestas, espectaculos para adultos y similares)?
Sefiale con una “X” la respuesta

a.si( ) b.No( )

¢ A cuantos metros? Especificar

ACERCA DE LAS

AULAS
TIPO DE MATERIALES
Pisos: 1 = Loseta 2 = Cemento | 3 = Madera 4 = Vinil 5 = Alfombra
Muros: 1= 2 = Tabla 3 = Madera
Concreto roca
Techos: 1= 2 = 3 = Madera 4= Asbesto 5= Plastico
Concreto Metalico
ESTADO | Bueno=B | Malo = M | Regular=R |

39. Las aulas con las que cuenta el plantel presentan las siguientes condiciones. Cuando se
trata de educacion media superior, el plantel debe contar con por lo menos tres aulas. Anote en el paréntesis

la opcién que corresponda.

Descripcién Concepto Aulal Aula 2 Aula 3
Pisos Tipo material: ( ) ( ) ( )
Estado: ( ) ( ) ( )

Muros Tipo material: ( ) ( ) ( )
Estado: ( ) ( ) ( )

Techos Tipo material: ( ) ( ) ( )
Estado: ( ) ( ) ( )

40. Las aulas con las que cuenta este plantel presentan las siguientes caracteristicas. Anote
la opcién que corresponda.

CARACTERISTICAS | Muy buena = MB | Suficiente = S | Insuficiente= |
Descripcién Concepto Aulal Aula 2 Aula 3
lluminacion Caracteristicas: ( ) ( ) ( )
Ventilacion Caracteristicas ( ) ( ) ( )

41. Las aulas cuentan con: Anote el numero.

Aula 1l Aula 2 Aula 3
NUmero de butacas ( ) () C )
Numero de lamparas () C ) C )

42. En las aulas se encontré: Sefiale con una “X” la opcién que corresponda.

‘ Aula 1l | Aula 2 | Aula 3 |
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Escritorio para maestro Si No Si No Si No
Pizarron o pintarron Si No Si No Si No
Television Si No Si No Si No
Videograbadora o DVD Si No Si No Si No
Otro material didactico Si No Si No Si No
Sefalizacion de salidas, rutas de Si No Si No Si No
evacuacion y puntos de reunion

en caso de siniestro

ACERCA DE LAS

AREAS

43. El plantel cuenta con las siguientes areas: Sefiale con una “X” la opcién que corresponda.

Si No

a. Direccion

[

b. Oficinas administrativas

c. Atencion a alumnos

d. Atencion a padres de familia

e. Sala de maestros

f. Sala de juntas

g. Biblioteca

h. Auditorio

i. Cafeteria

j. Areas recreativas

k. Areas deportivas

|. Cajones de estacionamiento

m. Aire acondicionado. SEN

RRRRRRRRRIRRR
NNNN NN NN (NN N N[N

qué area?

ACERCA DE
LABORATORIOS Y
TALLERES

TIPO DE MATERIALES

Pisos: 1 = Loseta emento | 3

Madera 4 = Vinil 5 = Alfombra

=C
= Tabla
a

1 =
Concreto

2
Muros: 2 3
ro

o

Madera

1 =
Concreto

N

Metalico

Techos: 3

5= Plastico

Madera 4= Asbesto

ESTADO | Bueno=B |

Malo = M | Regular=R |

44. Los talleres o laboratorios con los
condiciones de pisos, muros y techos.

gue cuenta el plantel presentan las siguientes
Anote en el paréntesis la opcién que corresponda.

Descripcion Concepto

Laboratorio
Polifuncional

Laboratorio de Talleres

Especialidades
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Pisos Tipo material: C ) C ) C )

Estado: C ) ) C )

Muros Tipo material: C ) C ) C )
Estado: C ) ) C )

Techos Tipo material: C ) () C )
Estado: C ) C ) C )

45. Los talleres o laboratorios con los que cuenta el plantel presentan el siguiente estado en
cuanto a mobiliario y equipamiento. Anote en el paréntesis la opcién que corresponda.

ESTADO Bueno =B | Malo =M | Regular =R |
Laboratorio Laboratorio de Talleres
Polifuncional Especialidades
Mobiliario ( ) ( ) ( )
Equipamiento ( ) ( ) ( )
46. El laboratorio polifuncional (o experimental) cuenta con:
a. Numero de bancos tipo restirador ( )
Si No
b. Area para guardar sustancias quimicas o 1 2
peligrosas
c. Area de trabajo para el profesor y los alumnos 1 2
d. Mesa central con servicio de gas, agua Yy 1 2
corriente alterna
e. Regadera de cadena de 8” de diametro 1 2
f. Extintor de polvo quimico seco ABS 1 2
g. Sefalizacién de salidas, rutas de evacuacion 1 2
y puntos de reunion en caso de siniestro
h. Botiquin de primeros auxilios 1 2

47. El laboratorio de especialidades cuenta con: Anote en el paréntesis la opcién que corresponda.

a.

Numero de bancos tipo restirador

)

b.

NuUmero de lamparas

)

C.

Numero de computadoras

C )

Z
o

Escritorio para maestro

Conexién para computadoras en red

Conexién a Internet para computadoras

Proyector o cafion

Pantalla

Television

Reproductora de videocasetes o DVD

T e e e

Sefializacion de salidas, rutas de evacuacion y
puntos de reunion en caso de siniestro

I I R R
NNNN (NN [N

Botiquin de primeros auxilios

[ERN
N

. Extintor

48. El taller cuenta con: Anote en el paréntesis la opcién que corresponda

Si No

a. Herramientas especialidades y/o equipos

1 2
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b. Herramientas y/o equipos en buenas condiciones vy 1 2

funcionando
c. Herramienta y/o equipo es obsoleto 1 2
d. Cestos de basura 1 2
e. Botiquin de primeros auxilios 1 2
f. Sefializacion de salidas, rutas de evacuacion y puntos de 1 2

reunién en caso de siniestro
g. Extintor 1 2

| SANITARIOS |
49. ¢El plantel cuenta con sanitarios? Sefiale con una “X” la respuesta
Si No
o Continte. o Pase a Seccidn Sexta. Planes y Programas de Estudios.

50. Los sanitarios del plantel se encuentran en las siguientes condiciones: Anote en el paréntesis
la opcidn que corresponda.

TIPO DE MATERIALES

Pisos: 1 = Loseta 2 = Cemento | 3 = Madera 4 = Vinil 5 = Alfombra
Muros: 1= 2 = Tabla 3 = Madera
Concreto roca
Techos: 1= 2 = 3 = Madera 4= Asbesto 5= Plastico
Concreto Metalico
ESTADO | Bueno=B | Malo =M | Regular=R |
DESCRIPCION CONCEPTO COMUNITARIOS PERSONAL ALUMNOS
Son usados por DOCENTE Y
alumnos y ADMINIVO. | HOMBRES | MUJERES
maestros
Pisos Tipo «( ) «( ) «( ) «( )
material
Estado C ) C ) C ) C )
Muros Tipo «( ) «( ) « ) «¢ )
material
Estado C ) C ) C ) C )
Techos Tipo ( ) ( ) ( ) ( )
material
Estado C ) C ) C ) C )

51. Los sanitarios de este plantel muestran las siguientes condiciones. Anote en el paréntesis la
opcidén que corresponda.

e Indique las condiciones con: ST =1 No = 2.
e Las condiciones son:

o Bafios completos: llaves con manerales, tazas con asientos, caja de agua con
tapa, papel higiénico en los portarrollos, jaboneras con jabdén, cestos de
basura.

0 Bafios que funcionan: Agua en los inodoros, llaves con agua, puertas de gabinetes
que si cierren.

o Bafios limpios: pisos trapeados y sin papeles, lavabos sin residuos, tazas

aseadas.
DESCRIPCION CONCEPTO COMUNITARIOS PERSONAL ALUMNOS
Son usados por DOCENTE Y
alumnos y ADMINIVO. | HOMBRES | MUJERES
maestros
Funcionan: ( ) ( ) ( ) ( )
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Mobiliario y Funcionan: ( ) ( ) ( ) ( )
eguipamiento
Limpieza Completos: ( ) ( ) ( ) ( )
52. Los sanitarios del plantel cuentan con: Anote en el paréntesis la opcién que corresponda

Mobiliario:

a. Nuomero de tazas ( )

b. Ndmero de lavabos ( )

c. Ndmero mingitorios ( )

d. Numero de mamparas para separar tazas y con ( )

puerta

e. Numero de mamparas para separar mingitorios ( )
Equipamiento Si No
h. Espejos 1 2
i. Jaboneras 1 2
j. Despachador de toallas de papel para secar manos o secadora 1 2
k. Portarrollos para papel higiénico 1 2
I. Cestos de basura 1 2

53. Dictamen (resumen de los puntos 50,51 y 52). LOS sanitarios con los que cuenta el plantel

Sefiale con una “X” la respuesta:

Si No
a. Hay sanitarios separados para personal y para alumnos. 1 2
b. Hay sanitarios de alumnos separados para hombres vy 1 2
mujeres.
c. Los sanitarios cuentan con mobiliario en buen estado y 1 2
funcionando
d. Los sanitarios cuentan con equipamiento completo y 1 2
funcionando.
e. Los sanitarios estan limpios. 1 2

Al concluir larevision ocular de esta seccién, pida al directivo y a los testigos que todos se dirijan a las oficinas donde

recolectaron los documentos que usted solicité al inicio de la visita.

SECCION SEXTA. PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIOS

54. ¢Qué plan de estudios aplica el plantel? Solo puede escoger una opcién.

a. El plan que la Direccion General correspondiente de la SEP ha establecido | ( )
pase a punto 55

b. Un plan especial en convenio con otras instituciones (Cruz Roja, Escuela| ( )
para Invidentes, etc.) pase a punto 56

c. Plan de estudios propio, desarrollado por el plantel pase a punto 57 ( )

55. ¢ El directivo muestra el oficio de autorizacion de la Direccion General de la SEP que
corresponda? (Direccion General de Bachillerato, DGB; Direccién General de Educacion
Tecnoldgica Agropecuaria, DGETA; Direccidon General de Educaciéon Tecnoldgica Industrial,
DGETI; Direccién General de Centros de Formacidn para el Trabajo, DGCFT).

St ( ) Pase a punto 58. | No( )

56. ¢El directivo muestra oficio de convenio con alguna

reconocida?

institucion
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St ( ) Pase a punto 58. No( )

¢, Cual? Anotar el nombre

57. (El directivo muestra el oficio de autorizacion de la SEP para su
propio plan de estudios?

St ( ) Pase a punto 58. | No( ) |

58. ¢ Cudl es la vigencia y clave del plan de estudios que aparece en el oficio?

Vigencia ( ) Clave 'y Numero de oficio (
)

59. ¢ Presenta el directivo del plantel los siguientes documentos? ¢ Estdn completos?

Si No Completo Incompleto
a. Plan de estudios o mapa curricular 1 2 1 2
b. Calendario de actividades 1 2 1 2
c. Programa por asignatura 1 2 1 2
d. Plan de clase 1 2 1 2
e. Banco de reactivos para examenes 1 2 1 2

60. Dictamen (resumen de los puntos 54 al 59 de esta seccién). El directivo del plantel:

Si No
a. Presenta toda la documentacion 1 2
b. Cada documento que presenta estd completo 1 2

61. Solicite al directivo: POR FAVOR, ¢(ME PODRIA DAR UNA FOTOCOPIA DE SU

PROGRAMA DE ESTUDIOS? sélo deben ser una o dos hojas; introduzca la copia en la bolsa de este
RVOE.

62. IMPORTANTE: El visitador NO puede recibir ninguna documentacion para efectos de registro ante la SEP del
plan de estudios; eso lo debe hacer el plantel por su cuenta.

63. Incidencias. Anote cualquier suceso o dato relevante que no esté incluido en esta cédula y que se
relacione con los temas de esta Seccion.

SECCION SEPTIMA. DOCENTES |

64. Pregunte al directivo: VAMOS AHORA A REVISAR SU PLANTA DOCENTE. POR FAVOR,
¢ SERIA TAN AMABLE EN MOSTRARME LOS EXPEDIENTES DE LOS MAESTROS?

65. Lacédula puede presentar dos situaciones respecto del Formato 1:

a. Traer esta seccidn pre-llenada total o parcialmente. En este caso, verifique cudl es el estatus de cada
uno de los maestros:

i Si algin maestro modific6 su grado académico o cambid su condicion de Titulado, Perfil Profesiografico
y Expediente cruce con unalinea el dato pre-llenado y anote el actual.

ii Si algun maestro ya NO labora en el plantel, cruce con una linea su nombre. El nombre del sustituto
anotelo en el formato 2 de Personal Docente.

i Si algln maestro se encuentra de incapacidad, cruce con una linea su nombre y anote al final del
Formato 1 de Personal Docente el nombre de quien lo sustituye e indique que esta como suplente. Pida
gue le muestren la incapacidad oficial.

iv Si hay maestros nuevos, anételos en el formato 2 de Personal Docente.
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b. Traer esta seccién en blanco. En este caso, pida al directivo del plantel que le indique los nombres de
los maestros que estan registrados ante la SEP y an6telos en Formato 1.
66. En ambos casos: llene los espacios, de acuerdo con las siguientes instrucciones.

Grado Académico del Docente
Se tomaré del certificado, titulo o cédula profesional que aparezca en el expediente de cada uno

Técnico=1 Licenciatura=2 Maestria = 3
Doctorado =4 Pasante =5
Titulado.

El titulo del grado académico o la cédula profesional deben estar en el expediente. De no ser asi:
e Larespuestaes “No” para licenciatura.
o Para maestria o doctorado se anotara el grado académico anterior que aparezca en el expediente.
Si=1 | No =2

Asignatura que imparte:
En caso de que el docente imparta mas de una asignatura o médulo, se deberan
asentar en filas diferentes.

Perfil Profesiografico:

« En el Anexo 2 se presentan las materias que se imparten en las distintas
carreras y especialidades, y qué tipo de escolaridad debe tener el docente para
cubrir con el perfil.

e En el caso de los planteles para la Formacién del Trabajo, se imparten cursos
de carpinteria, herreria, cultura de belleza, etc. Por ello, los maestros
pueden no contar con titulos, pero si acreditar su experiencia y con ello
satisfacer el requisito.

Si=1 | No =2

IMPORTANTE: El visitador no podra recibir documentacion de ningln tipo para el registro de los
docentes ante la SEP. Ese es un trdmite que el plantel debe hacer por separado.

SECCION OCTAVA. LOS ALUMNOS

67. Pregunte al directivo del plantel. EN ESTA CARRERA/ESPECIALIDAD/CURSO, ¢QUE TIPO
DE TURNOS TIENEN?

Matutino () Vespertino ()
Nocturno () Mixto ()

68. Pregunte al directivo del plantel: LA CARRERA/ESPECIALIDAD/CURSO QUE AMPARA EL
RVOE, ¢ QUE PERIODICIDAD TIENE EL CICLO?
| Semestral () | Cuatrimestral | Trimestral () [Otro () |

69. Pregunte al directivo del plantel: POR FAVOR ¢ ME PUEDE DECIR CUAL FUE LA CANTIDAD
DE ALUMNOS INSCRITOS PARA EL CICLO ESCOLAR 2006-20077? Llene la columna que

corresponda segun larespuesta a la pregunta 68 anterior; s6lo puede escoger una opcion.
Semestral | Cant. Cuatrimestral | Cant. Trimestral | Cant. Curso Cant.
Sem 1 Cuat 1 Trim 1 Total
anual
Sem 3 Cuat 3 Trim 3
Sem 5 Cuat 5 Trim 5
Cuat ¢? Trim ¢7?:
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70. Pregunte al directivo del plantel: AHORA, POR FAVOR DIGAME EL NUMERO DE ALUMNOS
DE LA ESPECIALIDAD / CARRERA / CURSO QUE TERMINARON EL CICLO
ESCOLAR 2006-2007. Llene la columna que corresponda segtin la respuesta a la pregunta 68 anterior.

Semestral | Cant. Cuatrimestral | Cant. Trimestral | Cant. Curso Cant.
Sem 2 Cuat 2 Trim 2 Total
anual
Sem 4 Cuat 3 Trim 4
Sem 6 Cuat 6 Trim 6
Cuat ¢? Trim ¢7?

71. Pregunte al directivo del plantel: ¢CUAL FUE EL NUMERO DE ALUMNOS QUE
ESTUVIERON BECADOS PARA EL CICLO 2006-2007 DENTRO DE ESTA CARRERA/
ESPECIALIDAD / CURSO? Llene la columna que corresponda segin la respuesta a la pregunta 68

anterior.
Semestral | Cant. Cuatrimestral | Cant. Trimestral | Cant. Curso Cant.
Sem 1 Cuat 1 Trim 1 Total
anual
Sem 3 Cuat 3 Trim 3
Sem 5 Cuat 5 Trim 5
Cuat ¢? Trim ¢,?

72. Pregunte al directivo del plantel: ¢ CUAL ES EL NUMERO DE ALUMNOS INSCRITOS PARA
EL CICLO ESCOLAR 2007-2008 DENTRO DE ESTA CARRERA/ ESPECIALIDAD /

CURSQO? Llene la columna que corresponda seglin la respuesta a la pregunta 68 anterior.

Semestral | Cant. Cuatrimestral | Cant. Trimestral | Cant. Curso Cant.
Sem 1 Cuat 1 Trim 1 Total
anual
Sem 3 Cuat 3 Trim 3
Sem 5 Cuat 5 Trim 5
Cuat ¢,? Trim ¢,?

73. Pregunte al directivo del plantel: ¢CUAL ES LA CANTIDAD TOTAL DE ALUMNOS QUE
TIENE POR TURNO PARA EL CICLO ESCOLAR 2007-2008 DENTRO DE ESTA
CARRERA/ ESPECIALIDAD / CURSO? Llene la columna que corresponda segln la respuesta a la

pregunta 68 anterior.

Semestral | Cant. Cuatrimestral | Cant. Trimestral | Cant. Curso Cant.
Matutino Matutino Matutino Matutino

Vespertino Vespertino Vespertino Vespertino

Nocturno Nocturno Nocturno Nocturno

Mixto Mixto Mixto Mixto

74. Dirfjase al directivo del plantel. DE ESTA INFORMACION SOBRE LOS ALUMNOS QUE ME
ACABA DE DAR, NECESITO QUE ME PROPORCIONE UNA COPIA, DE
PREFERENCIA EN DISKETTE O DISCO COMPACTO. Introduzca la copia en papel o en

magnético en la bolsa de este RVOE.

SECCION DECIMA. PERITAJE Y REPRESENTANTE LEGAL
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75. Dirfjase al directivo del plantel. POR FAVOR, DENTRO DE LA DOCUMENTACION QUE LE
SOLICITE DESDE EL PRINCIPIO, ESTA EL PERITAJE DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL
DEL INMUBLE. PERMITAMELO PARA TOMAR ALGUNOS DATOS.

Muestra peritaje ( )] No cuenta con el peritaje ( ) pasa a
pasa a punto 76. punto 77

76 . Anote los datos que se piden del oficio de Peritaje de Seguridad Estructural del Inmueble.

Fecha | Dia | Mes | Afio

Datos del funcionario que lo aprobd

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Datos de la dependencia del gobierno local que lo expidid

Nombre de la dependencia

Nombre del Ayuntamiento

Nombre del estado de la
Republica

Datos del funcionario que lo firmo

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Cargo

77. Dirijase al directivo del plantel. NECESITO VOLVER A VER EL RVOE PARA COTEJAR EL
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PLANTEL ANTE LA SEP. Este inciso esta

prellenado. Coteje que el nombre asentado en la cédula coincida con el Acuerdo RVOE y si
hay una discrepancia menor, corrija la cédula cruzando con una Ilinea los datos
equivocados y pase aL punto 79.

Nombre(s) No presenté
RVOE y no
Apellido paterno puede haber
cotejo
Apellido materno ( )

78.En caso de que el plantel haya cambiado de representante legal, solicite al directivo:

EN VIRTUD DE QUE LOS NOMBRES NO COINCIDEN, ¢ME PODRIA MOSTRAR EL
PODER NOTARIAL DEL APODERADO LEGAL?

S1 muestra poder notarial ( No muestra poder notarial (

Pase aL punto 79 Pase a Seccidn Décima.

79.Datos del nuevo apoderado legal que el directivo proporciona
verbalmente.

Nombre(s)

Apellido paterno

Apellido materno

80. Devuelvalos documentos.
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SECCION DECIMA. DATOS DE LA CARRERA, ESPECIALIDAD O CURSO EN

FACHADA.

81. Pida al directivo y a los testigos que lo acompafien a la fachada del plantel: POR FAVOR, SERIAN

TAN AMABLES EN ACOMPANARME A LA ENTRADA DEL PLANTEL PARA QUE
VERIFIQUE YO LA FACHADA Y  LOS DATOS DE LA
CARRERA/ESPECIALIDAD/CURSO QUE AHI SE PUBLICITAN. Por cada

carrera/especialidad/curso debe haber un nimero de RVOE anotado junto a su nombre y también que esta
incorporado a la SEP. No es valido usar un solo RVOE para varias carreras/especialidades/cursos.

Si No
a. El nombre de la carrera/especialidad/curso que aparece en la 1 2
fachada es igual al que aparece en el RVOE.
b. Junto al nombre de la carrera/especialidad/curso que aparece en 1 2
la fachada esta rotulado el nimero de RVOE
c. En la fachada se indica que la carrera/curso/especialidad esta 1 2
“Incorporada a la SEP”
d. El nombre del plantel que aparece en la fachada es el mismo que 1 2
aparece en el expediente

Si anotd “Si” en todos los incisos anteriores, la fachada est4 en condiciones correctas.
82. Verifigue si se dan las siguientes anomalias:

Si No
a. En la fachada, el nimero de RVOE busca dar la impresion de que 1 2
ampara también a otra carrera o especialidad, ademas de la que le
corresponde.
b. La denominacién del plantel que aparece en la fachada contiene 1 2
palabras como: nacional, estatal, autbnoma u otras que confunden a
los educandos respecto del caracter privado de la institucion.
c. En la fachada y junto al nombre del plantel, aparecen las siglas 1 2
“S.C.”, “S.A.”, “A.C."”, S.A. de C.V.” 0 “Sociedad Cooperativa”.
c. La publicidad que se emplea en la fachada no es clara, ni veraz. 1 2

Si anotd “Si” en alguno de los tres incisos anteriores, la fachada esta en condiciones incorrectas.

83. Dictamen. Tomando en consideracion los puntos 81 y 82 de esta Seccion, las

condiciones de la fachada son:

Correctas () \ Incorrectas (

)

84. Otros aspectos de la publicidad. No influyen en el dictamen, sélo registrelos.

a. La publicidad tapa las ventanas o los accesos

1

N

b. La publicidad utiliza el logo de la Direccion General con colores
diferentes a los oficiales o con el logo deformado.

1

85. Croquis de ubicacion del plantel. Anote el nombre de las calles de la manzana en donde esta ubicado

el plantel.

INSERTAR EL DIBUJO DEL CROQUIS.

SECCION DECIMA PRIMERA. DATOS FINALES

86. Fecha de aplicacién del cuestionario:
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| Dia

| Mes | Afio

87. Nombre y firma del visitador

Nombre(s)

Firma

Apellido paterno

Apellido materno

88. Dirfjase al directivo del plantel. FINALMENTE, VAMOS A LLENAR LOS DATOS DE UN ACTA
CIRCUNSTANCIADA EN LA QUE SE ASENTARAN ALGUNOS DATOS LEGALES.
PRIMERO LA LLENAMOS, LUEGO LE VOY A PEDIR QUE SAQUE UNA COPIA PARA
QUE USTED SE QUEDE CON UN EJEMPLAR. TANTO EL ACTA ORIGINAL COMO LA
COPIA, LLEVARAN LAS FIRMAS AUTOGRAFAS DE USTED, DE LOS TESTIGOS Y
LA MIA.

Llene el acta circunstanciada, leyéndola en voz alta al directivo y a los dos testigos.
Cuanto termine, pida que saquen una fotocopia.
Usted, el directivo del plantel y los testigos firmen todas y cada una de las hojas del original y la copia del

acta cirunstanciada.

Deje la copia del acta, ya firmada, al directivo del plantel.
Guarde en la bolsa:

® El original del acta circunstanciada.
" Estacédula

® Todaladocumentacion que le proporcionaron.
Selle la bolsa.
Agradezca la atencion prestada.
FIN DE LA VISITA.
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LISTA DE DOCUMENTOS QUE SE DEBEN REVISAR EN LA VISITA DE VERIFICACION

DOCUMENTACION QUE EL PLANTEL SOLO DEBE MOSTRAR AL VISITADOR:

(0}

O OO0 OO

(0]

Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) para una
carrera o especialidad.

Oficio de autorizacion del plan de estudios que aplica.

Numero total y relacion completa de alumnos inscritos, por carrera o
especialidad, y por semestres en el Ciclo Escolar 2006-2007.

Plantilla de personal docente.

Expedientes de cada uno de los maestros con cédula profesional o titulo; para
cursos técnicos, certificaciones de los técnicos que fungen de maestros.
Fotocopia de documento oficial que acredite la posesion del bien inmueble
(escrituras, contrato de renta o convenio de comodato).

Peritaje de seguridad estructural del inmueble.

Fotocopia del poder notarial, en caso de tener un nuevo apoderado legal.

DOCUMENTACION DE LA QUE EL PLANTEL DEBE ENTREGAR COPIA, DE PREFERENCIA
EN DI%K%T('%E O CD, AL VISITADOR PARA QUE LA ADJUNTE A LA CEDULA DE
VERIFICACION:

(0]

(0]
(0]
(0]

Numero total y relacion completa de alumnos, por carrera o especialidad, que
terminaron el Ciclo Escolar 2006-2007.

Numero total y relacion completa de alumnos becados, por carrera o
especialidad, y por semestres en el Ciclo Escolar 2006-2007.

Numero total y relacibn completa de alumnos inscritos, por carrera o
especialidad, y por semestres en el Ciclo Escolar 2007-2008.

Numero total y relacibn completa de alumnos registrados, por carrera o
especialidad, y por turnos al Ciclo Escolar 2007-2008.

DOCUMENTACION DE LA QUE EL PLANTEL DEBE ENTREGAR FOTOCOPIA AL
VISITADOR PARA QUE LA ADJUNTE A LA CEDULA DE VERIFICACION ES:

(0]

(0}

Plan de estudios u oficio de autorizacion del mismo (no es el programa de cada
materia, sino el plan general). _

Idlenj[glcauén oficial del directivo del plantel y de los dos testigos que haya
elegido.

APARTADO 2

(SE ENCUENTRA EN ARCHIVO ADJUNTO)

45



APARTADO 3

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS DE LA VISITA
(__ ) ORDINARIA 0 ( ) EXTRAORDINARIA DE INSPECCION DE LAS
CONDICIONES DE HIGIENE, SEGURIDAD Y PEDAGOGICAS

En la ciudad de , Estado de
, siendo las horas con
minutos, del dia del mes de

del ano 2007, nos encontramos reunidos en el local
que ocupa la Institucién Educativa denominada

(nombre completo)

ubicada en la calle de
con el nUmero exterior y el ndmero interior
en la colonia

con coédigo postal

con linea telefénica (01 )-
(Clave Lada) (ndmero)
Y correo electrénico @
con ( ) solicitud o ( ) Reconocimiento de Validez Oficial nUmero

Para la especialidad o carrera de:-——-———————-——————-————————————————

Ante la presencia del C.

(nombre completo del visitador)

con personalidad debidamente acreditada como Inspector Visitador Comisionado
por la Subsecretaria de Educacién Media Superior, dependiente de la
Secretaria de Educacién Publica, con fundamento en el articulo 6, fraccioéon 1V
del Reglamento Interior de Hla Secretaria de Educacion Publica vigente,
mediante oficio nimero --

de fecha / de 2007,

(oficio de acreditacién para hacer la (dia)  (mes)
visita a este plantel y RVOE)

Servidor Publico que para efectos de la instrumentacion de la presente ACTA
( ) Ordinaria o ( ) Extraordinaria se hace asistir de los CC. -——————-
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(Nombre(s)testigo 1, tal como aparece en identificacion)

(Apellido paterno testigo 1)
(Apellido materno testigo 1)

(Nombre(s)testigo 2, tal como aparecen en identificacion)

(Apellido paterno testigo 2) (Apellido materno testigo 2)

manifestando que desempefian el cargo de personal del Plantel donde se actua,
y que en el presente acto fungen como TESTIGOS DE ASISTENCIA firmando al
margen y al calce, al término de la presente, para dejar constancia de lo
actuado. - - - - - - - - - - - - - - - - — - - - - - - - - - — - - - - - - -
Acto Seguido el personal actuante procede a solicitar acredite su
personalidad a (el) oa (la) C. - - - = = - - - - - - -

(Nombre(s) directivo plantel, tal como aparece en identificacion)

(Apellido paterno directivo plantel) (Apellido
materno directivo plantel)

persona quien en su caracter de - - - - - - - — - - - - — - - — - - - - - - -

(marque con una X segun corresponda)

a. | Propietario del plantel d. | Director académico
b. | Representante legal e. | Director administrativo
c. | Director General del f. | Otro (especificar)

plantel visitado

de dicha Institucion, acredita su personalidad mediante: - - - - - - - - - -

(marque con X el documento que muestra) (nimero de documento)

a. | Credencial de elector expedida por el IFE

b. | Cartilla del Servicio Militar Nacional

Cc. | Pasaporte expedido por la Secretaria de
Relaciones Exteriores

d. | Cédula profesional expedida por la
Secretaria de Educacion Publica

e. | Acta constitutiva
NUm. :
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de fecha de de ,

(dia)
(mes) (afio)
emitida por el Lic.

(nombre)
(apellido paterno) (apellido materno) ’
Notario Publico numero , de la ciudad de ,
en el estado de , a nombre de

(razén social que ampara el acta constitutiva)

f. | Carta notariada | Nam_ :
de fecha de de ,
(dia) (mes) (afio)
emitida por el Lic.
(nombre)
(apellido paterno) (apellido materno) ’
Notario Publico numero , de la ciudad de ,

en el estado de e

Asi mismo, con documento que exhibe en original se identifica a (el) o (l1a)

(Nombre(s) directivo plantel, tal como aparece en identificacion)

(Apellido paterno directivo plantel) (Apellido materno directivo plantel)

Con No. emitida a su
(directivo plantel debe mostrar identificacion con foto)

favor por

(autoridad que emite el documento: IFE, SRE, etc.)
observandose que contiene fotografia que va de acuerdo con los rasgos fisicos
de la persona que el dia de hoy hard uso de la palabra para comparecer
voluntariamente, asi como una firma que reconoce como suya, ya que es la que
utiliza en todos sus actos publicos y privados, procediéndose a regresar al
interesado la descrita identificaciéon. - - - - - - - - - - — - - - - - - - -

Continuando el personal actuante exhorta al compareciente y exhortado que
fue, a Fin de que se conduzca con la verdad en la presente diligencia,
apercibiéndole de las penas en las que incurren los que declaran con falsedad
ante una autoridad en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, en
caso de que faltare a la verdad en relaciéon con los hechos que motivan la
intervencion de ésta, sera sancionado con pena de dos a seis afios de prision
y de cien a trescientos dias de multa, delito previsto y sancionado en el
Articulo 311 del Cdédigo Penal del Distrito Federal, en relacién con el
articulo 280 del ordenamiento adjetivo antes mencionado, de aplicaciodn
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supletoria en materia del fuero comin y en toda la Republica Mexicana en
materia del Fuero Federal, concomitante con la legislacion del Estado de
, en este acto “¢;PROTESTA USTED BAJO SU
PALABRA DE HONOR Y EN NOMBRE DE LA LEY DECLARAR CON VERDAD EN LA DILIGENCIA
EN LA QUE VA A INTERVENIR?” —-—————————————

(marque con una X la respuesta emitida por el directivo del plantel)

] T No - === = - == -

una vez que ha sido exhortado y protestado afirmativamente, manifiesta por sus
generales llamarse como ha quedado escrito, de

nacionalidad de estado civil

Originario de , estado de
(ciudad)

(estado de la Republica)

de afos de edad, con domicilio particular en la

calle

(edad del directivo del plantel)

con numero exterior y numero interior ,
Colonia , codigo postal
con numero telefoénico (01- -) y numero
(clave Lada) (nimero telefbnico)
de fax (01- -) y correo electroénico
(clave Lada) (nimero telefénico)
@ y Registro Federal

de Contribuyentes numero - - - - - - -

Se hace constar que el compareciente se encuentra enterado del motivo de la
presente diligencia, ya que en este acto se le entreg6é el Oficio de
Autorizacion de la Comisidén para realizar la presente Visita de Inspeccién
para ( ____ ) seguir operando u ( ) obtener el Reconocimiento de Validez

Oficial de Estudios de: - - - - - - - -
(Marque con “X” del RVOE del que se trata. S6lo puede marcar uno)

a) Bachillerato Tecnoldgico Industrial. - - - - - - = = = = - - - - - - -

Sustentada en sus correspondientes articulos 55, 56, 57 y 58 de la Ley
General de Educacié6n, asi como los articulos 10, 23, fracciones VI, XV, XVI y
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XVIl; 10, 24, fracciones XVI, XVII, XIX y XX; 26, fracciones XVI, XVII y
XVIL; 27 IX, X, XI y XIlI del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacion Pablica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de
enero de 2005. Acto seguido se vertera en el cuerpo de la presente el
resultado de la Visita de Inspeccién de las condiciones de Higiene, Seguridad
y Pedagégicas practicada para los usos legales conducentes.- - - - - - - - -

En uso de la palabra el compareciente manifiesta que, en virtud de que el
representante de la Subsecretaria de Educacién Media Superior se ha
identificado de manera debida ya que en este momento me fue entregado el
Oficio de presentacion para realizar la Visita de Inspeccion de las
Condiciones de Higiene, Seguridad y Pedagdgicas, asi como su identificacion,
por 1o que brindo las facilidades para revisar la documentacidén inherente a
la ( ___ ) incorporacién o a la ( ) Solicitud de Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios, para el funcionamiento de este plantel y visitar
las Instalaciones fisicas correspondientes. - - - - - - - -

Por lo anterior, los que actian enterados de las penas en que incurren los
falsos declarantes en la legislacién federal citada en el cuerpo del presente
documento, concomitante con la legislacion del Estado de
, hacen constar lo siguiente: En lo referente a: -

a. Medicion de las Areas: Ancho Largo

Recepciodn metros metros
Direccion metros metros
Administrativas metros metros

(Encierre con un circulo las opciones que correspondan) S NO
A. Corresponde la denominacion del plantel con el | 1 2
expediente.

B. Corresponde el nombre de la carrera o especialidad| 1 2
con el expediente.

C. Corresponde 1la direccion del plantel con el| 1 2
expediente.

D. La denominacidén del plantel contiene palabras como| 1 2
nacional, estatal, auténoma u otras que confunden a los
educandos respecto del caracter privado de la
institucion.

(Encierre con un circulo la opciéon que corresponda. S6lo puede marcar una)

A. No cuenta con el nombre de la carrera, no cuenta 1
con el numero de RVOE y no se sefala su
incorporacion a la SEP

B. No cuenta con el nombre de la carrera y no cuenta 2
con numero de RVOE.
C. No cuenta con el nombre de la carrera y no sefiala 3

su iIncorporacion a la SEP.
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D. No cuenta con el numero de RVOE y no sefiala su 4
incorporacion a la SEP.

E. No cuenta con el nombre de la carrera. 5
F. No cuenta con el numero de RVOE. 6
G. Sefala su incorporaciéon a la SEP. 7
H. Se sefiala la denominacion de la carrera, el 8
numero de RVOE y la incorporacion a la SEP.

A. La denominacién de la carrera, el RVOE y la 1
incorporacion a la SEP son correctos, pero engloba a
otras carreras.

B. La calidad de la publicidad en la fachada no es 2

adecuada.

Escriba en el cuadro derecho el numero que corresponda)

A. Numero de docentes que cumplen con todos los
requisitos

B. Numero de docentes que NO cumplen con los requisitos.

d) Infraestructura Educativa: (Marque con una “X” las opciones que correspondan)

Cuenta con: (Marque con una “X” las opciones que correspondan) Si No

Aula 1

Aula 2

Aula 3

Laboratorio Experimental o Polifuncional

Laboratorio de Especialidades

Taller

e) Planes y Programas de Estudio: - - - - - - — - - — - - — - - — - — - - — -
(Marque con una “X” la opcién que corresponda) Si No

A. Presenta documentacidn requerida incompleta

B. Presenta documentacion requerida

(Encierre con un circulo la opcién que corresponda. S6lo puede marcar una)

A. No cuenta con servicio de sanitarios 1
B. Son sanitarios comunitarios y requieren 2
mantenimiento.

C. No cuenta con moédulos separados de sanitarios para 3
personal docente y administrativo, para alumnos

(hombres y mujeres); son sanitarios comunitarios.

D. No cuenta con sanitarios para el personal docente y 4
administrativo, y requieren mantenimiento.

E. No cuenta con sanitarios para personal docente y 5
administrativo.

F. Requieren mobiliario, equipamiento y mantenimiento. 6
G. Requiere uUnicamente de mantenimiento. 7
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H. Requiere mobiliario y equipamiento. 8
H. Cuenta con sanitarios separados para personal 9
docente y administrativo, alumnos (hombres y mujeres),
cuenta con mobiliario y equipamiento.

(Marque con una “X” la opcidn que corresponda. S6lo puede marcar una en cada linea)
1. Estatus del RVOE | A. Activo | B. Latencia |C. Inactivo
2. Se recibi6 en la 12 visita Sl NO
3. Se recibid en la 22 visita S1 NO
4. La persona proporcion6é la informacién requerida Sl NO
5. Derivado del estatus de inactividad del RVOE se | Sl NO
dio por terminada la visita

OBSERVACIONES GENERALES: Las instalaciones se encuentran aptas para la
prestacioéon del servicio en - - - - -
| Buen estado ( ) | Regular estado( ) [ Mal estado ( )

conforme a lo establecido en la Guia Mecanica de Equipamiento del Comité
Administrador del Programa Federal de Construccion de Escuelas (CAPFCE), para
la Secretaria de Educacién Publica, asimismo, las aulas y demas espacios
tienen un mantenimiento - - - - - - - - - - - - - — — — - - - - - - - — - - -

| Bueno ( ) | Regular ( ) | Malo ( )
Y una iluminacion - - - - — - - — - - — - — - - — - - - - - - - - - - - - - -
| Buena ( ) | Regular ( ) | Mala ( )
Y una iluminacion - - - - - - - - - - - - - - - - - — - - - - — - - — - — - -
| Buena ( ) | Regular ( ) | Mala ( )
Y una ventilacién - - - - — - - — - - — - - - - — - - - - - - - - - - - - - -
| Buena ( ) | Regular ( ) | Mala ( )
También, cuentan con un total de extintores con ultima carga de
fecha del dia del mes de del afio ,

asi como sus sefalamientos de seguridad y evacuacién. - - - - - - - - - - - -

(Sélo llene una opcioén)
A.
Escritura de Propiedad numero de fecha
(dia)
de de , emitida por el -
(mes) (afo)
Lic.
(nombre)
(apellido paterno)
, Notario Publico num. .=
(apellido materno)
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de la ciudad de , en el estado de

B. | Contrato en Comodato nUmero - - - - - - - - -

(dia) (mes)

(ano)

(apellido paterno)
(apellido materno)

Notario Publico ndmero , de la ciudad de

en el estado de .

Contrato de arrendamiento del dia del mes
del ano , con

vigencia de anos, pasado ante la fe del
Lic.

(nombre)

(apellido paterno)
(apellido materno

Notario Publico num. , de la ciudad de , -

Asimismo, se observa peritaje de seguridad estructural del inmueble, del dia
del mes

del afo , aprobado por el C.

(nombre) (apellido paterno)

con registro No. , expedido a su

favor por la -————-
(apellido materno)

(nombre completo de la dependencia)
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Del H. Ayuntamiento Constitucional de
, del
(nombre del municipio)
estado de , Yy Ffirmado por el o la C.
(nombre) (apellido
paterno)

, cuyo cargo es el de

(apellido materno

(nombre del cargo tal como aparece en el peritaje).

Se utilizara el plan de estudios que corresponde al: - - - - - - - - - - - -

a) Bachillerato Tecnolégico Industrial. - - - - - - - - - - - - - - - -

b) Bachillerato Tecnoldgico Agropecuario. - - - - — — — — — - - - — — -

c) Bachillerato General. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - — - — —

d) Formacion para el Trabajo. - - - - - - - = - - - - - - - - - - - - -

e) Técnico Profesional. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Por otra parte, cuenta con docentes para la especialidad, de los
cuales son titulados, cumplen con el perfil profesiografico
requerido para la asighatura que imparten y tienen expediente.- - - - -

Los que actuan manifiestan que por su parte es todo lo que tienen que

inspeccionar y revisar, en la presente Visita de Inspeccion de las
Condiciones de Higiene, Seguridad y Pedagdégicas, en espera de que la
autoridad educativa emita el dictamen correspondiente, para otorgar el

resultado de la misma para obtener y operar el Reconocimiento de Validez
Oficial para los estudios del (Bachillerato), (de Técnico Profesional) o (de
Formacion para el Trabajo) con especialidad en: - - - - - - = - - - - - - — -

o emitiendo

(nombre de la carrera o especialidad como aparece en el RVOE)

las observaciones correspondientes de la visita que nos ocupa, cumpliendo asi
con la instruccion del C. Subsecretario de Educacidon Media Superior de la
Secretaria de Educacion. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

El personal actuante procede a preguntar al compareciente si tiene algo que
agregar en cuanto al desarrollo de 1la presente Visita de Inspeccion,
contestando que: - - - - = = = = — = - - - - - - — - - - - - - - - - - - - -
(anotar lo que declare el

directivo del plantel en las siguientes lineas):
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Siendo todo lo que tengo que manifestar, dice el de la voz. - - - - - - - - -

Presente el primer testigo de asistencia el (la) C. - - - - = = = - - - - - -

(Nombre(s)testigo 1, tal como aparece en identificacion)

(Apellido paterno testigo 1) (Apellido
materno testigo 1)

nacionalidad de estado civil
Originario de ,
estado de

(ciudad)
, de afios de edad

(estado de la Republica)

(edad del testigo)

con domicilio particular en la calle
con ndmero exterior y numero interior
Colonia , coédigo postal
con numero telefénico (01- -) , quien

(clave Lada) (ndmero telefbénico)
Se identifica con numero

(pasaporte, credencial IFE o cartilla militar)

Presente el segundo testigo de asistencia el (la) C. - - - = = = = = = - - -

(Nombre(s)testigo 1, tal como aparece en identificacion)

(Apellido paterno testigo 1) (Apellido
materno testigo 1)

nacional idad de estado civil
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Originario de ,
estado de
(ciudad)

de afos de
edad
(estado de la Republica)
(edad del testigo)
con domicilio particular en la calle
con numero exterior y numero interior
Colonia , coédigo postal
con numero telefénico (01- -) , quien

(clave Lada) (numero telefénico)

Se identifica con ndmero

(pasaporte, credencial IFE o cartilla militar)

Quienes han oifdo y presenciado lo declarado por los comparecientes conforme
se asentd en esta acta, firmando al margen y al calce para constancia. - - -

No habiendo mas que hacer constar los que actuan dan por terminada la
presente acta, anexando a esta los documentos inherentes a la misma,
determinando turnar la presente a la Subsecretaria de Educacién Media
Superior, dependiente de la Secretaria de Educacion Publica, para su
estudio y valoracion; asi como, los tramites legales y administrativos
a que haya lugar, por lo que una vez leida la presente acta, la firman
y ratifican en todas y cada una de sus partes, actuacidén que consta en
cinco fojas utiles, impresas por una sola de sus caras por lo que no
habiendo otra cosa que manifestar y hacer constar se da por concluida
la presente actuacion siendo las horas con minutos
del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella
intervinieron, que dan fe de lo aqui actuado.

INSPECTOR VISITADOR REPRESENTANTE LEGAL, PROPIETARIO
O DIRECTOR

(nombre y firma) (nombre y firma)

TESTIGOS DE ASISTENCIA
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( Testigo 1, nombre y firma)

(Testigo 2 nombre y firma)
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ANEXO 2.

TEXTO DE POLIZA DE FIANZA DEL 10% DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO

Las obligaciones derivadas de la suscripcion del (los) contrato(s) respectivo(s), seran
garantizadas por el (los) proveedor(s) ganador(es), mediante fianza expedida por institucién
autorizada, por un importe equivalente al 10% del monto del (los) mismo(s), a Favor de la
Tesoreria de la Federacion y a disposicion de la Secretaria de Educacion Publica

En la redaccion de la fianza de garantia se debera indicar “Que garantiza el fiel y exacto
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato”.

Asimismo, en dicha fianza se deberan transcribir las siguientes leyendas:

“La institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion y a las
disposiciones que preveén los Articulos 93, 94, 95 y 95 bis de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas y/o titulo V capitulo 1 de la Ley de Proteccién y Defensa al Usuario de Servicios
Financieros asi como a lo dispuesto por el Reglamento del Articulo 95 de la Ley de
Instituciones de Fianzas, para el cobro de fianzas otorgadas a favor de la Tesoreria de la
Federacién, asimismo, se obliga a observar lo dispuesto por el Articulo 118 de la Ley antes
citada.

“La presente garantia de cumplimiento del contrato Unicamente podra ser cancelada mediante
un escrito de la Direccion de Adquisiciones de la Secretaria de Educacion Publica y tendra
vigencia durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan
hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente”.

“En caso de prérroga o espera, la vigencia de la fianza quedara automaticamente prorrogada
en concordancia con dicha prorroga o espera y al efecto (Compafia emisora de la Fianza)
pagara en términos de Ley hasta la cantidad de 10% total del contrato”. Salvo que la entrega
de los bienes y/o servicios se realice antes de la fecha establecida en el contrato o
formalizacion del mismo.

En caso de incremento en el servicio objeto, el proveedor debera entregar la modificacion
respectiva a la garantia de cumplimiento por dicho incremento.

Esta garantia sera aplicada en forma proporcional al monto de lo incumplido en el contrato de
referencia en la entrega y/o prestacion total o parcial de los bienes y/o servicios adjudicado en
el contrato.

59



ANEXO 3.
ACREDITACION DEL LICITANTE.

(NOMBRE) .MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR

VERDAD, QUE LOS DATOS AQUi ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASi
COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA PRESENTE
LICITACION PUBLICA, A NOMBRE Y REPRESENTACION DE :(PERSONA FiSICA O MORAL)

NUM. DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

DOMICILIO CALLE Y NUMERO

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO
COD’IGO POSTAL ENTIDAD FEDERATIVA _
TELEFONOS FAX: CORREO ELECTRONICO

NUM. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

FECHA

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE LE DIO FE DE LA MISMA

RELACION DE ACCIONISTAS:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S)

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:
REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES

ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO

NOTA:

(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO.

FIRMA.
EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE,

DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO.

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA.
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ANEXO 4.

FORMATO DE CARTA PODER.

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN MI CARACTER DE
DE LA EMPRESA DENOMINADA
SEGUN CONSTA EN EL TESTIMONIO NOTARIAL NUMERO

DE FECHA
OTORGADO ANTE NOTARIO PUBLICO N° DE FECHA
E INSCRITO EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE
COMERCIO POR ESTE CONDUCTO AUTORIZO A

PARA QUE A NOMBRE DE Mi REPRESENTADA
SE ENCARGUE DE LAS SIGUIENTES GESTIONES: ENTREGAR Y RECIBIR DOCUMENTACION,
COMPARECER A LOS ACTOS DE APERTURA DE PROPOSICIONES Y FALLO, ASi COMO HACER
LAS ACLARACIONES QUE SE DERIVEN DE DICHOS ACTOS, CON RELACION A LICITACION
NUMERO

CONVOCADA POR LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, A TRAVES DE LA DIRECCION
GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, DIRECCION DE ADQUISICIONES.

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE
QUIEN OTORGA EL PODER QUIEN ACEPTA EL PODER
TESTIGOS
NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA

NOTA: PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA DE UNA IDENTIFICACION OFICIAL
DE QUIEN OTORGA Y ACEPTA EL PODER

Nota: preferentemente en papel membretado de la empresa.
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ANEXO 5.

FORMATO DE SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS BASES. |

LUGAR Y FECHA

LICITACION PUBLICA No.

NOMBRE DEL
LICITANTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE:

PUNTO DE LAS
BASES LOTE

PREGUNTA: )
(PRECISAR EL ASPECTO ESPECIFICO)

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE

RESPUESTA DEL AREA CORRESPONDIENTE:

NOTA: POR CADA PUNTO DE LAS BASES Y/O LOTE SE DEBERA LLENAR UN SOLO
FORMATO.
NOTA DOS: SE PODRA REPRODUCIR ESTE FORMATO LAS VECES QUE SEA
NECESARIO.

HOJA NUM. DE
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ANEXO 6.

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES
QUE PARTICIPEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE CARACTER
NACIONAL.

de de

Presente.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por el Acuerdo por el que se establecen
las reglas para la determinaciéon del grado de contenido nacional, manifiesta el que suscribe,
bajo protesta de decir verdad, ser de nacionalidad mexicana, bajo el(los) servicio(s) que oferte

mi representada, bajo el(los) lote(s) numero(s) , conforme se indica el anexo
1(uno) de estas bases, seran producidos en México y contendra(n) un grado de contenido
nacional de cuando menos el por ciento, en el supuesto que le sea

adjudicado el contrato respectivo.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del representante legal
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ANEXO 7.

FORMATO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRA
EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR EL ARTICULO 31
FRACCION XXIV, 50 Y 60 PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
Y ARTICULO 8 FRACCION XX DE LA LEY FEDERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS.

(PAPEL MEMBRETADO PREFERENTEMENTE
DE LA EMPRESA LICITANTE)

Fecha

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y BIENES.

DIRECCION DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.

MANIFIESTO QUE EL QUE SUSCRIBE, DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE A QUIEN REPRESENTA NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS POR EL ARTICULO 31 FRACCION XXIV, 50 Y 60 PENULTIMO PARRAFO
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO Y ARTICULO 8 FRACCION XX DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del representante
6 apoderado legal.
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ANEXO 8.

FORMATO DE PROPUESTA TECNICA
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM

NOMBRE DEL LICITANTE

FECHA DE PRESENTACION

LUGAR DE ENTREGA

R.F.C.
PLAZO DE ENTREGAS
FABRICANTE DISTRIBUIDOR
NUMERO DE RECIBO DE COMPRA DE BASES
SEP
SERVICIO DESCRIPCION NOMBRE DEL FABRICANTE

LOS SERVICIOS QUE CONTIENE LA PRESENTE PROPUESTA TECNICA, CORRESPONDEN JUSTA,
EXACTA Y CABALMENTE A LA DESCRIPCION Y PRESENTACION SOLICITADA EN EL ANEXO NUMERO

1 (UNO) DE ESTAS BASES.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O
APODERADO LEGAL.
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(INSTRUCTIVO ANEXO 8.)

FORMATO DE PROPUESTA TECNICA.
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM___ (1)

NOMBRE DEL LICITANTE FECHA DE PRESENTACION
@) (6)
LUGAR DE
REC. ENTREGA @)
3) _
FABRICANTE (4)___DISTRIBUIDOR (4) PMZ“EEWFHMS(&
NUMERO DE RECIBO DE COMPRA DE BASES
SEP (5)
SERVICIO DESCRIPCION NOMBRE DEL FABRICANTE
9) (10) (11)

LOS SERVICIOS QUE CONTIENE LA PRESENTE PROPUESTA TECNICA, CORRESPONDEN JUSTA,
EXACTA Y CABALMENTE A LA DESCRIPCION Y PRESENTACION SOLICITADA EN EL ANEXO NUMERO
1 (UNO) DE ESTAS BASES.

(12)
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O
APODERADO LEGAL.
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NOMBRE DEL FORMATO:

OBJETIVO:

ELABORADA POR:

No.

10

11

12

DATO.

Num.

Nombre del licitante.

R.F.C.

Fabricante —Distribuidor.

NUmero de Recibo de
Compra de Bases.

Fecha.

Lugar de entrega.

Plazo de Entrega.

Servicio(s)

Descripcion

Nombre(s) del (0s)
fabricante(s)

Nombre y firma del
Representante legal.

ANEXO 8.
INSTRUCTIVO DE LLENADO.

Propuesta Técnica.

Anotar los aspectos técnicos requeridos por la Secretaria y que seran la
Propuesta Técnica que presente el licitante en el Acto de Presentacion de
Proposiciones Técnicas y Economicas y Apertura de Proposiciones
Técnicas, de esta licitacion.

El licitante.
ANOTAR.

El namero de la licitacién que corresponda.

El nombre, denominacion o Raz6n Social completo del
licitante cuyos datos deberan coincidir con su R.F.C.

Registro Federal de Contribuyentes.

Estos espacios deberan ser llenados por los licitantes
indicando con una “X”, si es fabricante o distribuidor.

NO APLICA

En dos digitos el dia y mes, y en cuatro digitos el afio en que
ce celebra la licitacion.

Me apego a lo establecido en estas bases.

Me apego a lo establecido en estas bases.

Lo(s) servicio(s) que le corresponda(n) al (a los) bien(es)
propuesto(s), conforme se indica en el anexo namero 1 (uno)
de estas bases.

Debera utilizar un solo formato para todos los servicios que
proponga.

La descripcién del (los) servicio(s) que le corresponda(n) al (a
los) bien(es) propuesto(s) anotandola, conforme se indica en
el anexo numero 1 (uno) de estas bases.

Solo aplica licitantes distribuidores. En este espacio debera
anotar para cada uno de los servicios propuestos el nombre
del fabricante

El nombre del representante o apoderado legal del Licitante.
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FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM

ANEXO 9

NOMBRE DEL LICITANTE

DOMICILIO

DIA MES ANO
FECHA | |
FABRICANTE
DISTRIBUIDOR R.F.C.

TELEFONO FAX

CORREO ELECTRONICO | NUMERO DE PROVEEDOR.

LOS SERVICIOS PROPUESTOS, SE APEGAN JUSTA, EXACTA Y CABALMENTE A LO SOLICITADO
POR LA CONVOCANTE EN EL ANEXO 1 (UNO), DE LAS BASES DE LA PRESENTE LICITACION

PUBLICA NACIONAL.

SERVICIO DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO
UNITARIO TOTAL

SUBTOTAL

IVA.

GRAN TOTAL

EN EL CASO QUE LA SECRETARIA DE EDUCACION PL'JBLICA,, ME OTORGUE LA ADJUDICACION
DE LA DEMANDA ASIGNADO, ME OBLIGO EN NOMBRE DE Mi REPRESENTADA A SUSCRIBIR EL
CONTRATO QUE SE DERIVE, EN LOS TERMINOS, CONDICIONES Y PORCENTAJE ESTABLECIDOS

EN ESTAS BASES.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE

LEGAL
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(INSTRUCTIVO ANEXO 9.)

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM___ (1)

DIA MES ANO

FECHA| () | @ | @
NOMBRE DEL LICITANTE 2)
R.F.C. (3)
DOMICILIO (4) FABRICANTE (5)
DISTRIBUIDOR (5) R.F.C.__ (6)
TELEFONO FAX CORREO ELECTRONICO NUMERO DE PROVEEDOR

() ®) ) (10)

LOS SERVICIOS PROPUESTOS, SE APEGAN A LA DESCRIPCION Y PRESENTACION SOLICITADA
POR LA CONVOCANTE Y QUE SE INDICAN EN EL ANEXO 1 (UNO), DE LAS BASES DE LA
PRESENTE LICITACION PUBLICA.

SERVICIO DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO
UNITARIO TOTAL
(12) (13)
1y
(14) (15)
SUBTOTAL
IVA.
GRAN TOTAL

EN EL CASO QUE LA SECRETARIA DE EDUCACION PL'JBLICA', ME OTORGUE LA ADJUDICACION
DE LA DEMANDA ASIGNADA, ME OBLIGO EN NOMBRE DE Mi REPRESENTADA A SUSCRIBIR EL
CONTRATO QUE SE DERIVE, EN LOS TERMINOS, CONDICIONES Y PORCENTAJE ESTABLECIDOS

EN ESTAS BASES.

(16)
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO.

NOMBRE DEL FORMATO: Propuesta Econémica de Licitacion PUblica Nacional

OBJETIVO:

Anotar los aspectos econdmicos requeridos por la Secretaria y
gue sera la propuesta econémica que entregue el licitante en el
Acto de Presentacién de Proposiciones Técnicas y Econémicas y
Apertura de Proposiciones de esta Licitacion.

ELABORADA POR: El licitante.
No. DATO ANOTAR.

1 Fecha. En dos digitos dia, mes y en cuatro digitos el afio en que se celebre
el acto de presentacion y apertura de proposiciones de la licitacion.

2 Nombre del participante. El nombre, denominacion o razén social completa del licitante, cuyos
datos deberan coincidir con su R.F.C.

3 R.F.C. Registro Federal de Contribuyentes del participante.

4 Domicilio. El domicilio legal del licitante incluyendo el cédigo postal.

5 Fabricante-distribuidor. Una "X", si es fabricante o distribuidor.

6 R.F.C. En el supuesto de que el licitante sea distribuidor debera anotar el
Registro Federal de Contribuyentes del Fabricante que le otorga la
distribuciones el caso de que el participante sea fabricante este
espacio no se utilice.

7 Teléfono. El nimero de teléfono del participante.

8 Fax. En su caso, el nimero de fax del participante.

9 Correo Electrénico. En su caso, el correo electrénico del participante.

10 Numero de proveedor SEP. El nimero de proveedor de la SEP que se otorga en la Direccién de
Adgquisiciones (en su caso).

11 Servicio El nimero de renglon segun corresponda conforme a lo sefialado en
el anexo namero 1 (uno) de estas bases.

12 Descripcién La descripcién del (los) servicio(s) que le corresponda(n) anotandola,
conforme se indica en el anexo numero 1 (uno) de estas bases.

13 Cantidad La cantidad que propone, con relacion a la demanda solicitada por la
SEP y que se describe en el anexo niumero 1(uno) de estas bases.

14 Precio unitario. Precio unitario en Moneda Nacional sin incluir el LV.A,
correspondiente al servicio que propone.

15 Precio Total Precio total en Moneda Nacional sin incluir el I.V.A., correspondiente
a suma total del servicio que propone

16 Nombre y firma El nombre, firma y cargo del representante legal del licitante. debera

firmar la propuesta, comprometiéndose por su representado a los
términos de la proposicion.
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FORMATO DE ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTOS REQUERIDOS.

ANEXO 10.
NOMBRE DE LA EMPRESA: FECHA:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
DOCUMENTO. Sl NO
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ANEXO 11.

PROTOTIPO PARA ESCRITO LIBRE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

LUGAR Y FECHA DE MANIFESTACION
(Fecharlo dos dias antes de presentarse a formalizar su pedido respectivo).

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto parrafos del Cédigo Fiscal
de la Federacion vigente, en relacion con la Regla 2.1.16. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2007,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2007, y con la Tercera Resolucién de
Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2007, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre del 2007, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la informacién que a continuacién se detalla
es veridica y que presento en documento original para que sea turnado a la Autoridad Fiscal.

1.1.3. NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL:
CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
ACTIVIDAD PREPONDERANTE : INDICAR

DOMICILIO FISCAL: INDICAR

NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL:

CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL: INDICAR
CORREO ELECTRONICO: INDICAR

NUMERO DE LA LICITACION EN LA QUE RESULTO ADJUDICADO:
NUMERO DEL CONTRATO: INDICAR
MONTO DEL CONTRATO ANTES DE IVA: $ (CON LETRA)
TIPO DE MONEDA: INDICAR
TIPO DE CONTRATO:

Asimismo, declaro que a esta fecha en que expido el presente escrito, mi representada se encuentra al corriente

en el cumplimiento de las obligaciones fiscales a que se refiere la Regla de Resolucion Miscelanea Fiscal, ya
citada, en los incisos a) y b).

Por dltimo manifiesto que mi representada no se encuentra en los supuestos previstos en los incisos c), d), e) y )
de la multicitada regla.

PROTESTO.

Firma

(Mandatario, Representante Legal, o Apoderado Legal,
€n su caso)

NOTA: EL PRESENTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA, EN DOS
ORIGINALES Y DOS FOTOCOPIAS.
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ANEXO 12

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.
DIRECCION DE ADQUISICIONES.

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

No. SERVICIO O
PROCEDIMIENTO: INDICAR ADQUISICION: INDICAR

INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ENCUESTA CON UNA “X”, SEGUN CONSIDERE.

i CALIFICACION

TOTALMENTE || ENGENeraL [| EN G'ENNERA'- TOTAII-E'\,\/IIENTE

DE ACUERDO J§ DEACUERDO [} hesacuerpo || DESACUERDO

FACTOR SUPUESTOS

El contenido de las bases es claro para la

1 adquisicion o contratacion de bienes que se
pretende realizar.

2 Las preguntas técnicas efectuadas en el evento, se
contestaron con claridad.
El evento se desarrollé con oportunidad, en razén

3 de la cantidad de documentacion que presentaron
con claridad.

4 La resolucion técnica fue emitida conforme a las
bases y junta de aclaraciones del concurso.
En el fallo se especificaron los motivos y el

5 fundamento que sustenta la determinacion del
prestador de los bienes adjudicados y los que no
resultaron adjudicados.

GENERALES

6 El acceso al inmueble fue expedito.

7 Todos los eventos se dieron inicio en el tiempo
establecido.

8 El trato que me dieron los servidores publicos de la
Institucién fue respetuosa y amable.

9 Volveria a participar en otra invitacion que emita la
institucion.

10 La adjudicacion se apego a la Normatividad
aplicable.

Comentarios que desee agregar:

*Se recomienda que la encuesta se entregue o envie, a mas tardar dos dias habiles siguientes de la emision del fallo.

*Favor de entregar la presente encuesta, en alguna de las siguientes opciones:

a) Arcos de Belén No. 79, 2° Piso, Col. Centro, Delegacién Cuauhtémoc, México, D. F. Direccién de Planeacion.
b)  Enviarlo al Correo Electrénico mrayon@sep.gob.mx

EMPRESA REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA.
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ANEXO 13
DOMI DEL CONTRATO

Contrato Abierto del Servicio de Asistencia en el Proyecto de Validacion de Informacion a
Nivel Nacional en Instituciones Educativas Particulares de Educacion Media Superior y de
Formacién para el Trabajo: que celebran por una parte la Secretaria de Educacién Publica, en lo
sucesivo “LA SEP”, representada por el Dr. Miguel Székely Pardo, Subsecretario de Educacién
Media Superior, asistido por el Lic. Pablo Linares Estudillo, Coordinador Sectorial de Planeacion y
Administracion de la Subsecretaria de Educaciébn Media Superior, y por la otra parte,
XXXXXX XXX XKXKKXXXXXXXXXXXXXXX, en lo sucesivo “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”,
representada por XXXXXXXXXXXXXX, en su caracter de Socio Administrador, de conformidad con
las declaraciones y clausulas siguientes:

DECLARACIONES
|.- De “LA SEP”:

I.1.- Que de conformidad con el articulo 38 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal,
es una dependencia de la Administracion Publica Federal Centralizada, que tiene a su cargo la
funcion social educativa.

[.2.- Que el Dr. Miguel Székely Pardo, Subsecretario de Educacion Media Superior, suscribe el
presente Contrato de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacién Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 21 de enero
de 2005 vy, el “Acuerdo No. 286 por el que se delegan facultades a los subsecretarios y titulares de
unidad de la Secretaria de Educacion Publica”, publicado en el mismo érgano informativo el 12 de
abril de 2008.

[.3.- Que para el correcto desempefio y optimizacion de las atribuciones que tiene encomendadas,
requiere contratar los servicios que de acuerdo a sus conocimientos, infraestructura y experiencia
puede proporcionarle “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

I.4.- Que el presente Contrato fue adjudicado mediante el procedimiento de licitacion publica, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 26, fraccion |, 27 y 28, fraccion | y 47 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, con base en el acta de fallo de la
Licitacion Pablica Nacional No. XXXXXXXXXXX de fecha XXXXXXXXX.

[.5.- Que cuenta con los recursos financieros necesarios para cubrir las erogaciones que se deriven
del presente Contrato, en su presupuesto autorizado en el ejercicio fiscal 2008 con cargo a la clave
presupuestaria: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XXX XXX XX XXXXXXX XXX XXX

I.6.- Que para los efectos de este Contrato, sefiala como domicilio el ubicado en la calle de Brasil
No. 31 2do. Piso, oficina 332, Colonia Centro, Delegaciéon Cuauhtémoc, C. P. 06029, en la Ciudad
de México.

Il.- De “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”:

II.L1.- Que es una Sociedad XXXXXXXX, legalmente constituida de acuerdo con las leyes
mexicanas, lo que acredita con el Testimonio de la Escritura Publica No. XXXX de fecha
XXXXXXXX, otorgada ante la fe del Notario Publico No. XX del Distrito de XXXXXXXXXXXX,
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)gXXXXXXXXX y del Patrimonio Inmueble Federal, XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito en el Libro
Unico, Seccion XXXXXX, Volumen XX, Partida XXX, a Fojas 0 del Registro Publico de la Propiedad
de XXXXXXXXXXXXXXXX.

[1.2.- Que XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en su caracter de XXXXXXXXXXXXXXX, cuenta con las
facultades suficientes para suscribir el presente Contrato y obligar a su representada en los
términos que en el mismo se indican, segun se desprende del Testimonio de la Escritura Publica
No. XXXX de fecha XXXXXXXX, otorgada ante la fe del Notario Publico No. XX del
XXXXXX XXX XXX XXXX, XX XXX XXX XXX XXKKXXXXK, XXXXXXXXXXXXXXX, facultades que
bajo protesta de decir verdad, manifiesta no le han sido modificadas ni revocadas a la firma de este
instrumento.

11.3.- Que tiene por objeto, entre otros:
) 9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.9.9.9.999.9,0.9.9.9.9.9.99999990

I1.4.- Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que ha cumplido con sus obligaciones en
materia de inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes, a que se refiere el Codigo Fiscal de la
Federacion y su Reglamento; se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales respecto de la presentacion de la declaracion anual del ISR por el ultimo ejercicio fiscal que
se encuentra obligado; que no tiene créditos fiscales determinados firmes a su cargo por impuestos
federales, distintos a ISAN e ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA, IMPAC,
impuestos generales de importacion y de exportacion (impuestos al comercio exterior), y todos los
accesorios, como recargos, sanciones, gastos de ejecucion y la indemnizacion por cheque
devuelto, que deriven de los anteriores. Asi como, créditos fiscales determinados firmes,
relacionados con la obligacion de pago de las contribuciones y de presentacion de declaraciones,
solicitudes, avisos, informaciones o expedicién de constancias; y que se encuentra inscrito en el
Registro Federal de Contribuyentes con la clave: XXXXXXXXXXX.

I1.5.- Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que ninguno de sus socios desempefian un
empleo, cargo o comision en el servicio publico, ni se encuentran inhabilitados para ello, asi como
gue su representada tampoco se encuentra en alguno de los supuestos que establecen los
articulos 31, fraccion XXIV, 50 y 60 penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

[1.6.- Que cuenta con la experiencia, capacidad juridica y técnica para contratar y obligarse a la
ejecucion de los servicios objeto de este Contrato y dispone de la organizacion, recursos humanos,
materiales, financieros y demas necesarios para prestar de forma eficiente dichos servicios, y que
el personal que asignara para atender los servicios es profesional y esta debidamente capacitado
para ello.

[1.7.- Que sefala como su domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos
relacionados con el presente Contrato, el ubicado en la
) 9.9.9.9.9,.0,:9,0.9.9.9.9.9.9.:9,.9,0,¢.0.0.9.9.9.9.0,0.0,0.0.0.0.¢

Vistas las declaraciones que anteceden, es conformidad de las partes cumplir y hacer cumplir lo
gue se consigna en las siguientes:

CLAUSULAS

Primera.- Objeto: Es objeto de este Contrato la prestacién de servicios por parte de “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” a favor de “LA SEP” consistentes  en:
KXXX XXX XXKXXXXXXXXXXXXX, que se indican en el Anexo “A” (Descripcién de los
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Servicios), de conformidad con lo establecido en el Anexo “B” (Costo de los Servicios), Anexos
gue suscritos por las partes forman parte integrante del presente instrumento.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a ejecutar los servicios objeto de este Contrato,
dentro del periodo comprendido del XXXXXX al XXXXXXXX, asi como a entregarlos a “LA SEP” a
mas tardar el dia XXXXXXXXX.

Segunda.- Precio: “LA SEP” pagara a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” como
contraprestacion por los servicios objeto de este Contrato, la cantidad minima de
FXXHXXXXXXXXXK (XXXXXX XXXXX XXXXXX Pesos 00/100 M. N.), mas el Impuesto al Valor
Agregado, por un minimo de $XXXXXXX , y hasta la cantidad maxima de $XXXXXXXX (XXXX
XXXX XXXX Pesos 00/100 M. N.), mas el Impuesto al Valor Agregado, XXXXXXXXXXX Lo anterior
a razon de un precio unitario de $XXXX (XXXX XXXX XXXX Pesos 00/100 M. N.), més el Impuesto
al Valor Agregado.

Tercera.- Forma de Pago: “LA SEP” se obligay “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” acepta que
la cantidad que resulte por la prestacion de los servicios materia de este Contrato, le sea pagada
contra la prestacion y entrega de los servicios, a entera satisfaccion de la Coordinacion Sectorial de
Planeacion y Administracion de la Subsecretaria de Educacion Media Superior de “LA SEP”,
dentro de los 30 (treinta) dias posteriores a la presentacion de las facturas respectivas
debidamente requisitadas.

Cuarta.- Informes: Las partes convienen que, para los efectos de pago “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” elaborara informes detallados de los servicios ejecutados, con el fin de que la
Coordinacion Sectorial de Planeacion y Administracion de la Subsecretaria de Educacion Media
Superior de “LA SEP”, realice una evaluacién de los mismos y, previa su aprobacion, “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” presente la factura respectiva.

Quinta.- Impuestos: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” acepta que “LA SEP” efectle las
retenciones procedentes, por concepto de pago provisional del Impuesto Sobre la Renta y, en su
caso, Impuesto al Valor Agregado, de los honorarios que perciba con motivo de este Contrato,
obligandose “LA SEP” a enterar dicho impuesto ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
entregar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” la constancia respectiva.

Sexta.- Garantia de cumplimiento: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” para garantizar el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente Contrato, se obliga a
entregar una fianza expedida por institucion legalmente autorizada para ello, a favor de la
Tesoreria de la Federacioén, por un monto equivalente al 10 % (diez por ciento) de la cantidad
maxima indicada en la clausula Segunda, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, en un plazo
que no excederd de 10 (diez) dias naturales a partir de la fecha de suscripcién del presente
Contrato.

“LA SEP” podra hacer efectiva la fianza antes referida, en caso de que “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” incumpla con alguna de sus obligaciones pactadas en este Contrato.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd mantener vigente dicha fianza hasta el total
cumplimiento de sus obligaciones a entera satisfaccion de “LA SEP” o hasta el dia en que la
misma le comunique la terminacién anticipada del Contrato, en la inteligencia de que la fianza solo
podra cancelarse mediante autorizacion por escrito de “LA SEP”.

Séptima.- Subordinacion: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no estara sujeto a subordinacion,
ni dependencia en cuanto a sus servicios, pero debera reportar a la Coordinacion Sectorial de
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Planeacion y Administracion de la Subsecretaria de Educacién Media Superior de “LA SEP”, los
resultados de su trabajo, gestiones y acciones sobre los servicios contratados, en la forma, tiempo
y lugar que le sefale, y debiendo rendir los informes que le solicite.

Octava.- Modificaciones: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a realizar los servicios
objeto del presente Contrato conforme a las indicaciones, programas o especificaciones que le
dicte “LA SEP” y, en su caso, ajustarse a las modificaciones que le indique por conducto de la
Coordinacion Sectorial de Planeacion y Administracion de su Subsecretaria de Educacion Media
Superior.

Novena.- Supervision: Las partes convienen en que, “LA SEP” por conducto de la Coordinacion
Sectorial de Planeacion y Administracion de su Subsecretaria de Educacién Media Superior, podra
supervisar en todo tiempo la adecuada prestacion de los servicios objeto de este Contrato, dando a
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” las instrucciones que estime pertinentes, relacionadas con su
ejecucion.

Décima.- Responsabilidad Laboral: El presente Contrato lo suscriben las partes, tomando en
cuenta que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, cuenta con la capacidad y recursos necesarios
para ejecutar los servicios contratados, por lo tanto, en ningdn momento se considera como
intermediario de "LA SEP" en cuanto al personal que en su caso llegaré a ocupar, por lo que la
exime de cualquier responsabilidad laboral o de otra indole que a este respecto existiera.

Décima Primera.- Difusion: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a no difundir por ningin
medio y bajo ninguna circunstancia la informacién de la que tenga conocimiento con motivo del
presente Contrato, sin la autorizacion previa y por escrito de “LA SEP”.

Décima Segunda.- Derechos de Autor: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” manifiesta conocer
el contenido y alcances de la Ley Federal del Derecho de Autor y en forma especifica, lo dispuesto
por el articulo 83 de la misma, por lo que conviene con “LA SEP” en que la titularidad de los
derechos patrimoniales de autor que se originen con motivo de los servicios objeto del presente
Contrato correspondera a la misma.

Décima Tercera.- Penas Convencionales: Las partes convienen que, en caso de que “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” incurra en atraso en la prestacion de los servicios de acuerdo a los
términos y condiciones estipulados en el presente Contrato y sus Anexos, pagara a “LA SEP”
como pena convencional el 0.5% (cero punto cinco por ciento), del valor total de los servicios no
prestados oportunamente, y hasta el importe de la garantia de cumplimiento referida en la clausula
Sexta de este Contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, siempre y cuando el atraso se
imputable a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

Dichas penas las cubrird “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, a opcion de “LA SEP” mediante
cheque certificado o de caja a favor de la Tesoreria de la Federacion, o mediante su aplicaciéon y
descuento de las facturas que presente “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, por los servicios
efectivamente prestados.

Décima Cuarta.- Cesion de Derechos: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, se obliga a no ceder
total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente Contrato.

Décima Quinta.- Vigencia: La vigencia del presente Contrato iniciar4 a partir de la fecha de su
firma y concluira el dia XX XX XXXXX XX XX. Las partes convienen en que "LA SEP", podra darlo
por terminado anticipadamente, mediante aviso por escrito que dirija a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”.
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Décima Sexta.- Rescisién: Ambas partes convienen en que “LA SEP” podra rescindir
administrativamente el presente Contrato en cualquier tiempo sin necesidad de declaracion judicial
previa, en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de “"EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”, en cuyo caso “LA SEP” procedera de conformidad con los establecido por el articulo
54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Las partes convienen, que cuando el incumplimiento de las obligaciones de “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” no derive del atraso a que se refiere la clausula Décima Tercera, “LA SEP” podra
iniciar en cualquier momento posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescision de este
Contrato.

Décima Séptima.- Legislacion y Jurisdiccion: Todo lo no previsto expresamente en el presente
Contrato, se regira por las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y demés disposiciones que de ella deriven; serdn aplicables
supletoriamente el Cadigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Codigo
Federal de Procedimientos Civiles.

En caso de controversia para la interpretacion y cumplimiento del presente Contrato, las partes se
someten a la jurisdiccion de los Tribunales Federales en la Ciudad de México, renunciando “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” al fuero que le pudiera corresponder por razén de su domicilio
presente, futuro o por cualquier otra causa.

Leido que fue el presente Contrato por las partes, lo firman en cuatro tantos, en la Ciudad de
México, el dia XX XX XXXX XX XXXX.

Por: “LA SEP” Por: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
Dr. Miguel Székely Pardo XXXXXXXX XXXXXX XXXXXX
Subsecretario de Educacion Media Socio Administrador
Superior

Lic. Pablo Linares Estudillo
Coordinador Sectorial de Planeacion y
Administracion de la Subsecretaria de

Educacion Media Superior
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